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Jarocin, dn. 30.04.2026 r.
ZAPYTANIE OFERTOWE

Centrum Ustug Spotecznych w Jarocinie w zwigzku z realizacjg Projektu ,,Wielkopolskie telecentrum
opieki” dofinansowanego przez Unie Europejska w ramach ,,Funduszy Europejskich dla Wielkopolski
2021-2027” zaprasza do ztozenia oferty na wykonanie ustugi ,,Warsztaty dla lideréw spotecznych
Gminy Jarocin”.

1. KODY CPV

Kod CPV gtéwny:
CPV 80000000-4 ustugi edukacyjne i szkoleniowe

2. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamdwienia jest przeprowadzenie dwdch cykli warsztatéw dla lideréw spotecznych
w Gminie Jarocin. Warsztaty bedg odbywaé sie w latach 2026-2027 (1 cykl w kazdym roku)
w 15-osobowych grupach, kaidy cykl bedzie sktadat sie z czterech 5-godzinnych warsztatéw (facznie
odbedzie sie 8 warsztatdw po 5 godzin kaidy).
Grupa docelowa: mieszkaricy gminy Jarocin, ktdrzy aktywnie dziatajg w spotecznosci lokalnej.
Szczegdtowy opis ustugi: szkolenie w formie warsztatowej dla liderow spotecznych, ktorzy dzieki
szkoleniom nabiorg umiejetnosci:
— jak byé dobrym liderem,
— jak stworzy¢ zgrany zespot,
— jak dotrze¢ do oséb powyzej 60-tego roku zycia, ktdre wymagajg wsparcia, a mimo to nie
korzystajg z dostepnych w Gminie Jarocin ustug.
Liderzy zaangazujg sie w wyszukiwanie osdb starszych w ich Srodowisku, w celu przedstawienia im
moiliwych form pomocy, z ktérych moga skorzystac lub zaproponuja wsparcie wolontariuszy.
Od wykonawcy wymaga sie:
— przygotowanie programu warsztatow dla lideréw spotecznosci lokalnej,
— przygotowanie materialow szkoleniowych,
— dobor odpowiednich metod przekazywania informacji pozwalajgcy uczestnikom
warsztatébw na zdobycie wiedzy z zakresu tematycznego warsztatéw dla liderdw
spotecznosci lokalnej,

— przeprowadzenie szkolenia z wykorzystaniem aktywnych form prowadzenia zajeé.

Okres realizacji ustugi:
Od 18 maja 2026 roku do 30 listopada 2027 roku.

Wykonane ustugi bedzie dokumentowane w sposéb okreslony przez Zamawiajacego.

| | samorzAD
| WOJEWODZTWA
| WIELKOPOLSKIEGO

Fundusze Europejskie Dofinansowane przez i & T
dia Wielkopelski Unig Europejskg o




Wyptata wynagrodzenia nastgpi po uptywie 14 dni od wystawienia rachunku/faktury za kazde
przeprowadzone warsztaty.

3. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU
Podmiot gospodarczy (osoba fizyczna prowadzaca dziatalnos¢ gospodarcza, osoba prawna lub
jednostka organizacyjna bez osobowosci prawnej, ktdra prowadzi dziatalno$é gospodarcza)

zajmujgcy sie dziatalnoscia szkoleniows.

Wykonawca zobowigzany jest przedstawi¢ osobe realizujgcg warsztaty, ktorych dotyczy niniejsze
zapytanie, posiadajaca udokumentowane minimum roczne doswiadczenie w roli szkoleniowca.

W tym celu Wykonawca zobowigzany jest dotaczy¢ do formularza ofertowego:

1) referencje wystawione przez podmioty zlecajace przeprowadzenie szkolen o zblizonym
zakresie tematycznym do przedmiotowego (zaleca sie, aby referencje wskazywaty okres
realizacji i temat szkolenia),

2} wykaz przeprowadzonych szkolen o zblizonym zakresie tematycznym do przedmiotowego
(zaleca sie, aby wykaz wskazywat temat szkolenia, termin realizacji, podmiot zlecajgcy
szkolenie, ewentualnie grupe/liczbe odbiorcow).

Wykonawca zobowiazany jest do statego kontaktu z Koordynatorem w obszarze wsparcia oséb
starszych w Gminie Jarocinie z Centrum Ustug Spotecznych w Jarocinie i realizowania
harmonogramu warsztatow ustalonego przez koordynatora.

UWAGA:

— ustuge realizuje osoba/szkoleniowiec wskazany w ofercie (w wyjgtkowych sytuacjach za
pisemng zgodg Zamawiajacego mozna dokonaé zmiany szkoleniowca, jednak wymagane
jest udokumentowanie jego doswiadczenia w sposob wskazany wyzej (referencje, wykaz
przeprowadzonych szkoleni),

— stawka za godzine pracy wykonawcy warsztatdw nie ulegnie zmianie przez caty okres
trwania umowy.

4. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY

Oferte nalezy ztozy¢ w formie pisemnej na formularzu ofertowym (zatgcznik nr 1) poprzez wpisanie
swojej oferty cenowej oraz wskazanie doswiadczenia szkoleniowca. Ponadto do formularza
ofertowego nalezy dofgczy¢ wymagane dokumenty wskazane w pkt. 3 zapytania ofertowego.

Cena w ofercie musi by¢ wyraiona w polskich ztotych (PLN) i ma byé wyrazona cyfrowo
(z doktadnoscig do dwoch miejsc po przecinku). Cene ofertowa nalezy przedstawi¢ jako cene netto
i brutto.

Tresc oferty musi odpowiadac tresci zapytania ofertowego.
Oferte nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim na wzorze formularza zataczonego do zapytania
ofertowego.
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Oferta ztoiona po terminie nie podlega weryfikacji przez Zamawiajacego i zostaje odrzucona
z przyczyn formalnych.

5. KRYTERIA OCENY OFERTY

Zamawiajacy wybierze oferte najkorzystniejszg, na podstawie nastepujgcego kryterium oceny ofert:
Cena - 80%: max 80 pkt.
Ocenie podlega stawka za 1 warsztat 5-godzinny.

Punktacja obliczana bedzie wedtug wzoru:
W kryterium "cena " maksymalng liczbe punktéw (80 pkt) otrzyma oferta z najnizszg ceng brutto,
pozostate proporcjonalnie mniej, zgodnie ze wzorem:

C =C min/C n x 80 pkt.

C — punkty uzyskane przez Wykonawce w kryterium Cena
C min — najnizsza cena brutto
C n — cena brutto oferty badanej

Obliczenia dokonywane bedg z dokfadnoscig do dwdch miejsc po przecinku.

Doswiadczenie - 20%: max 20 pkt.
Punktacja obliczana bedzie na podstawie udokumentowanych lat doswiadczenia zawodowego w roli
szkoleniowca:

— udokumentowane doswiadczenie zawodowe: 1 rok — 5 pkt.

— udokumentowane doswiadczenie zawodowe: powyzej 1 roku do 3 lat — 10 pkt.

— udokumentowane do$wiadczenie zawodowe: powyzej 3 lat do 5 lat — 15 pkt.

!

udokumentowane doswiadczenie zawodowe: powyzej 5 lat — 20 pkt.

Cena ofertowa podana przez Wykonawce obowigzuje przez caly okres waznosci umowy i nie
podlega waloryzacji oraz musi uwzglednia¢ wszystkie wymagania Zamawiajgcego okreélone
w zapytaniu ofertowym oraz wszelkie koszty zwigzane 2 realizacjg zaméwienia.

Wybrana zostanie oferta, ktora uzyska najwyzszg liczbe punktdw.

W przypadku uzyskania tej samej liczby punktéw przez Wykonawcow z najwyzsza liczbg punktdw,
Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo wyboru tego Wykonawcy, ktéry zrealizowat wiecej szkolen
o zblizonym zakresie tematycznym do przedmiotowego.

Zamawiajgcy jest uprawniony do wyboru kolejnej najkorzystniejszej oferty, w przypadku
w ktérym Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza odmdwi podpisania
umowy lub gdyby podpisanie umowy z takim Wykonawca stalo sie niemozliwe
z innych przyczyn.
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6. TERMIN SKtADANIA OFERT

Oferte naleiy ztozy¢ w terminie do dnia (godziny): 12.05.2026 r. do godziny 13:00.

Podpisang oferte nalezy zlozy¢ w zaklejonej kopercie z dopiskiem: ,Oferta — ,Warsztaty dla

lideréw spotecznych Gminy Jarocin”.

Miejsce ztoienia oferty: Centrum Ustug Spotecznych w Jarocinie, ul. Wroctawska 39,
63-200 Jarocin.

Wybor oferty nastapi do dnia 15.05.2026 r.

Podpisanie umowy nastgpi do dnia 15.05.2026 r.

7. OCENA OFERT 1 OCENA FORMALNA

Zamawiajgcy dokona oceny ztozonych ofert pod wzgledem ich formalnej zgodnosci z trescig

zapytania ofertowego.

Oferta zostanie odrzucona, jesli:

zostata ztoZona przez osobe nieuprawniona,

nie zostata podpisana,

nie zostaty zatagczone wymagane zatgczniki,

jej tres¢ nie odpowiada tresci niniejszego zapytania ofertowego lub jest niezgodna z innymi
obowigzujacymi w tym zakresie przepisami prawa,

jej ztozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu
nieuczciwej kankurencji,

zawiera razgco niska cene (tj. cena oferty jest niisza o co najmniej 30% od wartosci
zamodwienia powiekszonej o nalezny podatek od towardw i ustug, ustalonej przed wszczeciem
postepowania lub Sredniej arytmetycznej cen wszystkich ztozonych ofert niepodlegajacych
odrzuceniu),

Wykonawca nie zgodzit sie na poprawienie przez Zamawiajacego oczywistej omytki pisarskiej
i/lub rachunkowej w tresci oferty,

jest niezgodna z obowigzujacymi przepisami prawa.

Z tytutu odrzucenia oferty oraz wynikdw postepowania Wykonawcy nie przystugujg zadne roszczenia

wobec Zamawiajacego.

Zamawiajgcy moze w toku badania i oceny ofert zada¢ od Wykonawcy wyjasnier dotyczacych tredci

zlozonej oferty badz uzupetnien brakéw formalnych, wyznaczajac Wykonawcy odpowiedni termin.

W przypadku nieuzupetnienia oferty lub nieztozenia petnych wyjasnieri, Zamawiajgcy uprawniony
bedzie do odrzucenia oferty. W ramach sktadanych wyjasnien lub uzupetnienia brakéw formalnych

niedopuszczalne jest prowadzenie miedzy Zamawiajgcym a Wykonawca negocjacji dotyczacych
ztozonej oferty lub dokonywanie zmiany w jej tresei.
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Zamawiajacy jest uprawniony do poprawienia w tresci oferty oczywistych omytek pisarskich lub
rachunkowych, niezwtocznie zawiadamiajgc o tym Wykonawce. W terminie 2 dni roboczych od
zawiadomienia, Wykonawca moie nie zgodzi¢ sie na dokonanie poprawek. Oferta jego
w takim przypadku podlega odrzuceniu.

8. TERMIN ZWIAZANIA Z OFERTA

Ztoiona oferta musi zawierac 30-dniowy termin zwigzania z oferty. Bieg terminu zwigzania oferta
rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu skladania ofert. W uzasadnionych przypadkach,
Zamawiajacy moze zwrocic sie do Wykonawcy o wyrazenie zgody na przedtuzenie terminu zwigzania
ofertg na kolejny okres, nie dtuzszy niz 60 dni.

9. SPOSOB POROZUMIEWANIA SIE W WYKONAWCAMI | WYJASNIENIA TRESCI ZAPYTANIA
OFERTOWEGO:

Osobg upowazniong do kontaktu z oferentami jest: Pani Aneta Btochowiak tel. 505 377 719.

10. POZOSTALE INFORMACIE

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postepowania na kaidym etapie bez
dokonywania wyboru najkorzystniejszej oferty i bez podawania przyczyny.

Wykonawca, ktorego oferta zostanie wybrana jako najkorzystniejsza, jest zobowigzany do
podpisania umowy, w terminie wskazanym przez Zamawiajgcego, jednak nie pdziniej niz 10 dni
kalendarzowych od dnia otrzymania powiadomienia o rozstrzygnieciu niniejszego postepowania.

Jezeli Wykonawca uchyla sie od zawarcia umowy w terminie wskazanym przez Zamawiajgcego,
Zamawiajgcy moze wybrac oferte najkorzystniejszg sposrod pozostatych.

11, RODO

Zgodnie z przepisami Ogoélnego Rozporzadzenia o Ochronie Danych Osobowych z dnia 27 kwietnia
2016 r. (dalej RODO) informujemy, ze:

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Centrum Ustug Spotecznych w Jarocinie,
ul. Wroctawska 39, 63-200 Jarocin, tel. 62 747 01 60, e-mail: cus@cusjarocin.pl

2. W sprawach zwigzanych z danymi osobowymi mozna kontaktowa¢ sie z inspektorem ochrony
danych pod adresem: iodo@jarocin.pl

3. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda w celu wypetnienia obowigzku prawnego cigzacego
na Administratorze (art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO), badz wykonania zadania realizowanego w interesie

bublicznym lub w ramach sprawowania wiadzy publicznej powierzonej Administratorowi (art. 6
ust. 1 lit. e RODO).
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4. W zwiazku z przetwarzaniem danych w celu wskazanym powyzej, Pani/Pana dane osobowe moga
by¢ udostepniane innym odbiorcom lub kategoriom odbiorcow danych osobowych, ktérymi
mogg by¢:

a) podmioty upowaznione do odbioru Pani/Pana danych osobowych na podstawie
odpowiednich przepiséw prawa w tym organom administracji publicznej, policji, sgdom
i prokuraturze;

b) podmioty, ktére przetwarzajg Pani/Pana dane osobowe w imieniu Administratora
na podstawie zawartej umowy powierzenia przetwarzania danych osobowych (tzw. podmioty
przetwarzajgce)

5. Podanie przez Panig/Pana danych osobowych jest warunkiem prowadzenia sprawy w CUS
w Jarocinie i wynika z przepisdw prawa.

6. Pani/Pana dane osobowe bedg przetwarzane przez okres niezbedny do realizacji wskazanego
powyiej celu przetwarzania, w tym rowniez obowigzku archiwizacyjnego wynikajgcego
z przepisdw prawa.

7. W zwigzku z przetwarzaniem przez Administratora danych osobowych przystuguje Pani/Panu
prawo: dostepu do tresci danych oraz do sprostowania danych.

8. Ma Pani/Pan prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego, tj. Prezesa Urzedu Ochrony Danych
Osobowych.

9. Petna informacja na temat przetwarzanych danych osobowych dostepna jest na stronie
http://www.cusjarocin.pl/ w zaktadce RODO.

Zafaczniki:
1. Zatacznik nr 1: Formularz ofertowy
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