SPECYFIKACJA WARUNKOW ZAMOWIENIA

Dotyczy:

Postepowanie o udzielenie zamowienia publicznego klasycznego na ushugi
spoleczne o wartoS$ci nieprzekraczajacej progéw unijnych,
prowadzone w trybie podstawowym na podstawie art. 275 ust. 1 Ustawy z dnia 11
wrzesnia 2019 r.— Prawo zamo6wien publicznych
(t.j. Dz. U. 2 2024 r. poz. 1320) zwanej dalej ,,Ustawa” lub ,,Pzp”

» Ustugi hotelarskie obejmujgce ustugi noclegowe, restauracyjne oraz zapewnienie sali
konferencyjnej dla grupy 170 osob w Poznaniu lub okolicach Poznania w listopadzie
2026 r.”

znak sprawy: OP.DEZG.26.15.2026

przez Zamawiajacego:

Centrum Doradztwa Rolniczego w Brwinowie
Oddzial w Poznaniu

Kod i nazwy ze Wspolnego Stownika Zamowien (CPV) opisujace przedmiot
zamOwienia:

55100000-1 Ustugi hotelarskie
55110000-4 hotelarskie ustugi noclegowe
55120000-7 ushugi hotelarskie w zakresie spotkan i konferencji
55300000-3 ushugi restauracyjne i dotyczace podawania positkow
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Rozdzial |
Zamawiajacy

1.Zamawiajacym jest: Centrum Doradztwa Rolniczego w Brwinowie, ul. Pszczelinska 99,
05-840 Brwinow.

2.Postgpowanie prowadzi w imieniu Zamawiajgcego Centrum Doradztwa Rolniczego Oddziat
w Poznaniu, ul. Winogrady 63, 61-659 Poznan, e-mail: poznan@cdr.gov.pl; tel. 61 823-20- 81
Strona internetowa Zamawiajgcego: www.cdr.gov.pl; https://bip.cdr.gov.pl/
Czynne w dni robocze, tj. od poniedziatku do pigtku w godz. 7:30-15:30

Adres strony internetowej, na ktorej jest prowadzone postepowanie i na ktorej beda
dostepne wszelkie dokumenty zwigzane z prowadzona procedura, w tym zmiany
i wyjasnienia tresci SWZ: https://cdr-brwinow.ezamawiajacy.pl/pn/cdr-
brwinow/demand/286937/notice/public/details

Rozdzial 11
Tryb udzielania zamoéwienia publicznego

Przedmiotem zamdwienia sg ustugi. Postepowanie prowadzone jest w trybie podstawowym
zgodnie z art. 275 pkt 1 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. — Prawo zaméwien publicznych (t.].
Dz. U. z 2024 r. poz. 1320) zwanej dalej ,,Ustawg” lub ,,Pzp” oraz niniejsza Specyfikacja
Warunkéw Zamowienia, zwang dalej ,,SWZ” lub ,,Specyfikacja”.

ZamoOwienie jest czgscig zamowienia pn. Ustugi hotelowe krajowe, ktore udzielane jest w
czgSciach  stanowigcych odrebne postegpowania. Przedmiotem kazde; z czeéci jest
wyodrebniona ustuga hotelowa — w réznych lokalizacjach i terminach, a takze na r6zng liczbe
0s0b. Podzial zostat dokonany ze wzgledéw organizacyjnych oraz aby zwiekszy¢ mozliwos¢
ubiegania si¢ 0 zamowienie mniejszym podmiotom, w szczegdlno$ci matym i $rednim
przedsiebiorstwom. Dalszy podzial przedmiotowego zamoéwienia na kolejne czesci bylby
niezasadny z punktu widzenia technicznego, funkcjonalnego, celowosciowego i
organizacyjnego oraz rodzilby ryzyko powstania nadmiernych trudnosci technicznych w jego
wykonaniu, a takze ryzyko braku kompatybilnosci i koordynacji, skutkujagce powazng grozba
nieprawidlowej realizacji zamowienia oraz zwigkszenia jego kosztow.

Zamawiajacy nie przewiduje wyboru najkorzystniejszej oferty z mozliwoscig prowadzenia
negocjacji.

Zamawiajacy nie przewiduje aukcji elektroniczne;.
Zamawiajacy nie przewiduje ztozenia oferty w postaci katalogéw elektronicznych.
Zamawiajacy nie prowadzi postgpowania w celu zawarcia umowy ramowe;.

Zamawiajacy nie zastrzega mozliwosci ubiegania si¢ o udzielenie zamowienia wytacznie przez
wykonawcow, o ktorych mowa w art. 94 Pzp.


http://www.cdr.gov.pl/
https://bip.cdr.gov.pl/
https://cdr-brwinow.ezamawiajacy.pl/pn/cdr-brwinow/demand/286937/notice/public/details
https://cdr-brwinow.ezamawiajacy.pl/pn/cdr-brwinow/demand/286937/notice/public/details
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Rozdzial 111
Opis przedmiotu zamowienia

1. Przedmiotem zamowienia jest kompleksowa usluga organizacji konferencji pn. ,,Dni
Przedsiebiorcy Rolnego 20267, ktora odbedzie si¢ w dniach 4-5 listopada 2026 w Poznaniu lub
jego okolicach (do 25 km od Dworca PKP Poznan Gléwny) na terenie wojewodztwa
Wielkopolskiego. Zakres ustugi obejmuje zapewnienie ushug restauracyjnych i hotelarskich, a
takze wynajem oraz peing obstuge techniczng dwoch sal konferencyjnych wraz z niezbednym
wyposazeniem multimedialnym. Konferencja ,,Dni Przedsi¢ebiorcy Rolnego 2026 planowana
jest dla tacznie 170 uczestnikow.

2. Szczegotowy opis przedmiotu zamoéwienia znajduje si¢ w zalgezniku nr 1 do SWZ.

3. Ushlugi hotelarskie majg by¢ swiadczone w obiekcie hotelarskim w rozumieniu przepisow
ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ustugach hotelarskich oraz ustugach pilotéw wycieczek i
przewodnikow turystycznych (tj. Dz. U. z 2023 r. poz. 1944), wpisanym do Ewidencji
Obiektow Hotelarskich prowadzonej przez marszatka wojewodztwa wlasciwego ze wzgledu
na miejsce polozenia obiektu hotelarskiego lub w innym obiekcie niebedacym obiektem
hotelarskim, wpisanym do Ewidencji innych obiektéw, w ktorych sa $wiadczone ustugi
hotelarskie, prowadzonej przez wojta / burmistrza / prezydenta miasta wtasciwego ze wzgledu
na miejsce potozenia obiektu - na podstawie ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ustugach
hotelarskich oraz ustugach pilotow wycieczek 1 przewodnikow turystycznych (t.j. Dz. U. z
2023 r. poz. 1944).

4. Obiekt $wiadczenia wustug hotelarskich musi by¢ przystosowany dla oséb z
niepelnosprawnosciami zgodnie z przepisami Rozporzadzenia z dnia 19 sierpnia 2004 r.
Ministra Gospodarki i Pracy w sprawie obiektow hotelarskich i innych obiektéw, w ktorych sa
swiadczone ustugi hotelarskie (t.j. Dz.U. 22017 r. poz. 2166).

5. Wykonawca wskaze w ofercie nazwe, adres lokalizacji oraz rodzaj oferowanego obiektu
(obiekt hotelarski / inny obiekt niebedacy obiektem hotelarskim), w ktorym bedzie swiadczona
ustuga hotelarska 1 restauracyjna.

6. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czgsciowych.

7. Zamawiajacy nie dopuszcza skladania ofert wariantowych oraz w postaci katalogow
elektronicznych.

8. Zamawiajacy nie zastrzega obowigzku osobistego wykonania przez Wykonawce kluczowych
czeSci zamowienia.

9. Zamawiajacy zada na podstawie art. 462 ust. 2 Ustawy, aby Wykonawca wskazat w ofercie
cze$ci zamowienia, ktorych wykonanie zamierza powierzy¢ podwykonawcom oraz podat
nazwy podwykonawcow (jezeli sg oni juz znani).

10. Zamawiajacy odstepuje od wymogu zatrudniania na umowg¢ o pracg¢ 0sob wykonujacych
czynnosci w zamowieniu zgodnie z art. 95 ust. 1 Pzp, poniewaz nie noszg one znamion umowy
o prace w rozumieniu Kodeksu pracy.

11. Zamawiajacy nie wymaga ztozenia przedmiotowych srodkow dowodowych.
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Rozdzial 1V
Termin wykonania zamowienia

ZamoOwienie musi by¢ zrealizowane w terminie: 04-05.11.2026 r.

Rozdzial V

Warunki udzialu w postepowaniu. Podmiotowe srodki dowodowe

O udzielenie zamowienia mogq ubiegaé si¢ wykonawcy, ktorzy spelniajgq nastepujace
warunki:

1. spelniaja warunki udzialu w postepowaniu dotyczace zdolno$ci do wystepowania w obrocie
gospodarczym:

Zamawiajacy nie przewiduje szczeg6lnych warunkow w tym zakresie.

2. spelniaja warunki udzialu w postepowaniu dotyczace uprawnien do prowadzenia okreslonej
dzialalno$ci gospodarczej lub zawodowej, o ile wynika to z odrebnych przepisOw:

Zamawiajacy nie przewiduje szczeg6lnych warunkow w tym zakresie

3. spetniaja warunki udzialu w postepowaniu dotyczace zdolnosci technicznej lub zawodowej:

Wykonawca zobowigzany jest wykazac, ze w okresie ostatnich 3 (stownie: trzech) lat przed
uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres dzialalno$ci wykonawcy jest krotszy — w tym
okresie, zrealizowal minimum 2 (stownie: dwie) ustugi hotelarskie o wartosci min. 70 000 zi
(stownie: siedemdziesiat tysiecy ztotych) brutto kazda, przy czym na kazda z tych ushug
skladalo si¢ lacznie:

e zapewnienie miejsc noclegowych,
e zapewnienie wyzywienia,
e zapewnienie sali konferencyjnej,

Zamawiajacy dokona oceny spelniania ww. warunku na podstawie o§wiadczenia o spelnianiu
warunkow udziatu w postgpowaniu 1 oswiadczenia o braku podstaw do wykluczenia (wzor
stanowi Zatacznik nr 3 i1 4) sktadanych wraz z oferta.

4. spelniaja warunki udzialu w postepowaniu dotyczace sytuacji ekonomicznej lub finansowe;j:
Zamawiajacy nie przewiduje szczeg6lnych warunkow w tym zakresie.

5. Wykonawca moze w celu potwierdzenia spetniania warunkéw udziatu w postgpowaniu, w
stosownych sytuacjach oraz w odniesieniu do konkretnego zamdwienia, lub jego czesci,
polega¢ na zdolnosciach technicznych lub zawodowych podmiotéw udostepniajacych zasoby,
niezaleznie od charakteru prawnego taczacych go z nimi stosunkoéw prawnych.

6. Wykonawca, ktéry polega na zdolno$ciach lub sytuacji podmiotéw udostepniajacych zasoby,
sktada, wraz z oferta, zobowigzanie podmiotu udostepniajacego zasoby do oddania mu do
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dyspozycji niezbednych zasobow na potrzeby realizacji danego zamowienia (wzor stanowi
Zalacznik nr 5 do SWZ) lub inny podmiotowy s$rodek dowodowy potwierdzajacy, ze
Wykonawca realizujac zamowienie, bedzie dysponowal niezbednymi zasobami tych
podmiotow.

7. Zobowigzanie podmiotu udostepniajgcego zasoby, o ktorym mowa w ust. 6, potwierdza, ze
stosunek faczacy Wykonawce z podmiotami udostgpniajagcymi zasoby gwarantuje rzeczywisty
dostep do tych zasobdéw oraz okresla w szczegodlnosci:

a) zakres dostgpnych wykonawcy zasobow podmiotu udostgpniajacego zasoby;

b) sposob i okres udostepnienia Wykonawcy i wykorzystania przez niego zasobow
podmiotu udostgpniajacego te zasoby przy wykonywaniu zaméwienia;

c) czy i w jakim zakresie podmiot udostgpniajacy zasoby, na zdolnosciach ktorego
Wykonawca polega w odniesieniu do warunkéw udziatu w postepowaniu dotyczacych
wyksztatcenia, kwalifikacji zawodowych lub doswiadczenia, zrealizuje ustugi,
ktorych wskazane zdolnos$ci dotycza.

8. Zamawiajacy ocenia, czy udost¢gpniane Wykonawcy przez podmioty udostgpniajace zasoby
zdolnosci techniczne lub zawodowe, pozwalaja na wykazanie przez Wykonawce spetniania
warunkow udzialu w postepowaniu dotyczacych zdolnosci technicznej lub zawodowe;,
a takze bada, czy nie zachodzg wobec tego podmiotu podstawy wykluczenia, ktore zostaty
przewidziane wzgledem Wykonawcy.

9. Wykonawca nie moze, po uptywie terminu sktadania ofert, powotywac si¢ na zdolnosci lub
sytuacje podmiotow udostepniajacych zasoby, jezeli na etapie sktadania ofert nie polegat on w
danym zakresie na zdolnosciach lub sytuacji podmiotow udostepniajacych zasoby.

10. Zamawiajacy dokona oceny spelniania warunkéw udzialu w postepowaniu na podstawie
o$wiadczen 1 dokumentow, o ktorych mowa w Ogloszeniu oraz SWZ, na zasadzie spetnia/nie
spetnia.

11. Do oferty Wykonawca dotacza o$wiadczenie o niepodleganiu wykluczeniu (wzor
oswiadczenia stanowi Zalgcznik nr 3 do SWZ) oraz o$wiadczenie o spetnianiu warunkow
udziatu w postgpowaniu (wzoér o$wiadczenia stanowi Zalacznik nr 4 do SWZ) w zakresie
wskazanym przez Zamawiajacego.

12. W przypadku wspdlnego ubiegania si¢ o zamowienie przez Wykonawcow, o$wiadczenia,
o ktorych mowa w ust. 11, sktada kazdy z Wykonawcow. Oswiadczenia te potwierdzajg brak
podstaw wykluczenia oraz spetnianie warunkow udziatu w postgpowaniu w zakresie, w jakim
kazdy z Wykonawcow wykazuje spelnianie warunkow udziatu w postepowaniu.

13. Zamawiajacy nie przewiduje zadania zadnych innych dokumentéw na potwierdzenie
spelniania warunkow udzialu w postgpowaniu i brak podstaw wykluczenia poza
oswiadczeniem wstepnym Zalacznik nr 3 i nr 4 sktadanym wraz z oferta.

Rozdzial VI

Informacje o sposobie porozumiewania si¢ Zamawiajacego z Wykonawcami oraz
przekazywania oSwiadczen i dokumentéw w formie elektronicznej.

Wymagania techniczne i organizacyjne sporzadzania, wysylania i odbierania
korespondencji elektronicznej

1. W postgpowaniu o udzielenie zamoéwienia komunikacja migdzy Zamawiajagcym a
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Wykonawcami odbywa przy uzyciu platformy zakupowej Marketplanet, zwanej dalej
,Platformg” — pod adresem: https://cdr-brwinow.ezamawiajacy.pl/pn/cdr-
brwinow/demand/286937/notice/public/details

Korzystanie z Platformy jest bezptatne. Instrukcja korzystania z Platformy dost¢pna jest po
utworzeniu konta i znajduje si¢ w zaktadce Baza wiedzy — Instrukcja dla Wykonawcy.

2. Zgtoszenie do postepowania wymaga zalogowania Wykonawcy do Systemu na subdomenie
Centrum Doradztwa Rolniczego w Brwinowie: https://cdr-brwinow.ezamawiajacy.pl lub
https://oneplace.marketplanet.pl

3. Wykonawca po wybraniu opcji ,,Przystap do postgpowania” zostanie przekierowany do strony
https://oneplace.marketplanet.pl, gdzie zostanie powiadomiony o mozliwosci zalogowania lub
zatozenia bezptatnego konta. Wykonawca zaklada konto wykonujac kroki procesu
rejestracyjnego, podaje adres e-mail, ustawia haslo, nastepnie powtarza hasto, wpisuje kod
z obrazka, akceptuje regulamin, klika polecenie “zarejestruj si¢”. Zamawiajacy zaleca
Wykonawcom uwzglednienie czasu niezbednego na rejestracje w procesie sktadania oferty.
Rejestracja konta nastepuje automatycznie poprzez:

- podpisanie si¢ pod wnioskiem podpisem elektronicznym (kwalifikowanym, osobistym lub
profilem zaufanym) lub

- kontakt z numerem telefonu podanym w potwierdzeniu lub

- jezeli uzytkownik nie podpisze si¢ na wniosku ani nie skontaktuje si¢ telefonicznie, konto
zostanie aktywowane w ciggu maksymalnie 6 godzin roboczych.

4. Dokumenty zwigzane z postgpowaniem Zamawiajacy zamieszcza na Platformie w zaktadce
przedmiotowego postgpowania.

5. Celem skomunikowania si¢ z Zamawiajagcym (z wylaczeniem zlozenia oferty oraz
dokumentoéw lub oswiadczen sktadanych razem z oferta), Wykonawca korzysta z zaktadki
»Zadaj pytanie” lub przy uzyciu zakladki ,,Korespondencja”. W celu zadania pytania
Zamawiajacemu, nalezy wybraé polecenie ,,Zadaj pytanie”. Powoduje to otwarcie okna, w
ktorym nalezy uzupetni¢ dane Wykonawcy, temat 1 tres¢ pytania. Po wypelnieniu wskazanych
pol wraz z wymaganym kodem weryfikacyjnym z obrazka Wykonawca klika polecenie
»Potwierdz”. Wykonawca uzyskuje potwierdzenie wystania pytania poprzez komunikat
systemowy ,,Pytanie wyslane”.

6. Zamawiajacy jest obowigzany udzieli¢ wyjasnien niezwtocznie, jednak nie pdzniej niz na 2 dni
przed uptywem terminu sktadania ofert, pod warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie tresci SWZ
wplynal do Zamawiajacego nie pozniej niz na 4 dni przed uptywem terminu sktadania ofert.

7. Jezeli Zamawiajacy nie udzieli wyjasnien w terminie, o ktorym mowa w pkt. 7, przedtuzy termin
sktadania ofert o czas niezbedny do zapoznania si¢ wszystkich zainteresowanych Wykonawcow
z wyjasnieniami niezbednymi do nalezytego przygotowania i ztozZenia ofert.

8. W przypadku, gdy wniosek o wyjasnienie tresci SWZ nie wptynie w terminie, o ktorym mowa
w pkt 7, Zamawiajacy nie ma obowigzku udzielania wyjasnien SWZ oraz obowigzku
przediuzenia terminu sktadania ofert.

9. Przedluzenie terminu sktadania ofert, o ktérych mowa w pkt. 8, nie wptywa na bieg terminu
sktadania wniosku o wyjasnienie tresci SWZ.

10. Za date wptywu wszelkiej korespondencji do Zamawiajacego, w tym ztozenia oferty oraz
dokumentéw 1 o$wiadczen sktadanych razem z oferta, uwaza si¢ datg wczytania
korespondencji na Platformie, a nie datg 1 godzing jej wystania przez Wykonawce. Po uplywie

terminu wskazanego sktadania ofert nie bedzie mozliwe ztozenie Oferty, dlatego Zamawiajacy
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rekomenduje, aby Oferty sktada¢ z odpowiednim wyprzedzeniem. Zamawiajacy informuje, ze
w przypadku jakichkolwiek watpliwosci zwigzanych z zasadami korzystania z Platformy,
Wykonawca powinien skontaktowaé si¢ z dostawca rozwigzania teleinformatycznego, tj.
Platformy pod numerem telefonu + 48 (22) 257 22 23 (infolinia dostepna w dni robocze, w
godzinach 9:00—-17:00) lub przez e-mail oneplace(@marketplanet.pl

11. Formaty plikow wykorzystywanych przez Wykonawcow powinny by¢ zgodne z
Obwieszczeniem Prezesa Rady Ministrow z dnia 9 listopada 2017 r. w sprawie ogtoszenia
jednolitego tekstu rozporzadzenia Rady Ministrow w sprawie Krajowych Ram
Interoperacyjnosci, minimalnych wymagan dla rejestréw publicznych 1 wymiany informacji w
postaci elektronicznej oraz minimalnych wymagan dla systeméw teleinformatycznych.

12. Zamawiajacy zaleca sktada¢ dokumenty w formacie ,,pdf” i podpisywac je formatem PAJES.
Jezeli Wykonawca zdecyduje si¢ podpisywaé dokumenty w formacie innym niz ,,pdf”, wtedy
bedzie wymagany oddzielny plik z podpisem. W zwigzku z tym Wykonawca bedzie
zobowigzany dolaczy¢, oprocz podpisanego dokumentu, plik z podpisem.

13. Podpisy kwalifikowane wykorzystywane przez Wykonawcéw do podpisywania wszelkich
plikdw musza spelnia¢ wymogi Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego 1 Rady w sprawie
identyfikacji elektronicznej i ustug zaufania w odniesieniu do transakcji elektronicznych na
rynku wewnetrznym (eIDAS) (UE) nr 910/2014 - od 1 lipca 2016 roku.

14. Zamawiajacy okresla niezbedne wymagania sprzgtowo-aplikacyjne umozliwiajace prace na

Platformie, tj.:

1)  Staty dostep do sieci Internet o gwarantowanej przepustowosci nie mniejszej niz 512
kb/s;

2)  Komputer klasy PC lub MAC, o nastepujacej konfiguracji: pamig¢ min 2 GB Ram,
procesor Intel IV 2 GHZ, jeden z systeméw operacyjnych — MS Windows 7,
Mac Os x 10.4, Linux lub ich nowsze wersje.

3) Zainstalowana dowolna przegladarka internetowa obstugujaca TLS 1.2, najlepiej w
najnowszej wersji, w przypadku Internet Explorer minimalnie wersja 10.0;

4)  Wiaczona obstuga JavaScript;

5)  Zainstalowany program Adobe Reader lub inny obstugujacy pliki w formacie pdf.

15. Zamawiajacy okresla informacje na temat kodowania i1 czasu odbioru danych, tj.:

1)  Plik zalaczony przez Wykonawce na Platformie i zapisany, widoczny jest w Systemie,
jako zaszyfrowany — format kodowania UTF8. Mozliwo$¢ otworzenia pliku dostepna jest
dopiero po odszyfrowaniu przez Zamawiajacego po uptywie terminu otwarcia ofert.

2)  Oznaczenie czasu odbioru danych przez Platforme¢ stanowi date oraz doktadny czas
(hh:mm:ss) generowany wg. czasu lokalnego serwera synchronizowanego odpowiednim
zrodiem czasu.

16. Zamawiajacy informuje, ze adres e-mail wskazany w ogloszeniu o zaméwieniu stuzy jedynie
do przesylania ogloszen i1 otrzymywania informacji zwrotnej z Biuletynu Zamowien
Publicznych. Nie jest to adres do komunikacji z Wykonawcami.

17. Dokumenty elektroniczne, o$wiadczenia lub cyfrowe odwzorowania dokumentéw lub
oswiadczen skladane sg przez Wykonawce za posrednictwem Platformy jako zataczniki.
Sposob sporzadzania dokumentow elektronicznych, oswiadczen lub cyfrowych odwzorowan
dokumentow lub o$§wiadczen musi by¢ zgodny z wymaganiami okre§lonymi w rozporzadzeniu
Prezesa Rady Ministrow z dnia 30 grudnia 2020 r. w sprawie sporzadzania i przekazywania
informacji oraz wymagan technicznych dla dokumentow elektronicznych oraz $rodkow
komunikacji elektronicznej w postgpowaniu o udzielenie zamoéwienia publicznego lub
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konkursie oraz rozporzadzenia Ministra Rozwoju, Pracy i Technologii z 23 grudnia 2020 r. w
sprawie podmiotowych $rodkow dowodowych oraz innych dokumentow lub o§wiadczen,
jakich moze zada¢ zamawiajacy od wykonawcy.

18. Wykonawcy wspdlnie ubiegajacy si¢ o udzielenie zamowienia, musza ustanowic
pelnomocnika do reprezentowania ich w postepowaniu o udzielenie niniejszego zamdwienia
lub do reprezentowania ich w postepowaniu oraz do zawarcia umowy w sprawie zamowienia
publicznego.

19. Wykonawca po uptywie terminu sktadania ofert nie moze skutecznie dokona¢ zmiany, albo
wycofania oferty.

20. Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i zlozeniem oferty.
Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztow udziatu w postepowaniu.

21. Zamawiajacy nie przewiduje zwotania zebrania Wykonawcow w celu wyjasnienia watpliwosci
dotyczacych tresci Specyfikacji.

22. Zamawiajacy zastrzega, ze zgodnie z art. 286 Pzp w uzasadnionych przypadkach moze przed
uptywem terminu sktadania ofert zmienic¢ tres¢ Specyfikacji.

Dokonang zmiang tresci Specyfikacji Zamawiajacy udostgpniana na stronie internetowej
prowadzonego postgpowania.

23. Jednocze$nie Zamawiajacy informuje, ze przepisy Pzp nie pozwalaja na jakikolwiek inny
kontakt — zaréwno z Zamawiajagcym jak 1 osobami uprawnionymi do porozumiewania si¢
z Wykonawcami — niz wskazany w niniejszym rozdziale. Oznacza to, ze Zamawiajacy nie
bedzie reagowal na inne formy kontaktowania si¢ z nim, w szczegdlno$ci na kontakt
telefoniczny lub/i osobisty w swojej siedzibie.

24. Osoby upowaznione do kontaktu z Wykonawcami:
w sprawie procedury: Magdalena Grzeskowiak
w sprawach merytorycznych: Iwona Kajdan- Zysnarska

Rozdzial VII

Termin zwigzania ofertg

1. Wykonawca bedzie zwigzany oferta do dnia 13 czerwca 2026 r. Pierwszym dniem terminu
zwigzania ofertg jest dzien, w ktorym uptywa termin sktadania ofert.

2. W przypadku, gdy wybdr najkorzystniejszej oferty nie nastapi przed uptywem terminu
zwigzania ofertg wskazanego w pkt. 1, Zamawiajacy przed uplywem terminu zwigzania ofertg
zwraca si¢ jednokrotnie do Wykonawcéw o wyrazenie zgody na przedtuzenie tego terminu
o wskazywany przez niego okres, nie dtuzszy niz 30 dni. Przedluzenie terminu zwigzania oferta
wymaga zlozenia przez Wykonawce pisemnego o$wiadczenia o wyrazeniu zgody na
przedtuzenie terminu zwigzania oferta.

3. Oferta Wykonawcy, ktory nie wyrazi pisemnej zgody na przedtuzenie terminu zwigzania
oferta, podlega odrzuceniu.
Rozdzial VIII

Opis sposobu przygotowania oferty

1. Wykonawca sktada ofert¢ za pomoca Platformy w oryginale.
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2. Wykonawca ma prawo ztozy¢ tylko jedna oferte. Ztozenie wigkszej ilosci ofert lub oferty
zawierajacej rozwigzania alternatywne lub oferty wariantowej, spowoduje odrzucenie
wszystkich ofert ztozonych przez danego Wykonawce.

3. Tres¢ oferty musi odpowiadac tre§ci SWZ 1 obejmowac caty przedmiot zamowienia.

4. Oferta musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim oraz pod rygorem niewazno$ci, w formie
elektronicznej (opatrzonej kwalifikowanym podpisem elektronicznym) lub w postaci
elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym. Podmiotowe $rodki
dowodowe oraz inne dokumenty lub o§wiadczenia nalezy ztozy¢ w formie elektronicznej lub
w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym. Dokumenty
sporzadzone w jezyku obcym przekazuje si¢ wraz z thumaczeniem na jezyk polski.

5. Dokumenty skladajace si¢ na ofert¢ musza by¢ podpisane przez osoby uprawnione do
reprezentowania Wykonawcy lub umocowane przez te osoby do reprezentowania Wykonawcy
na podstawie odrgbnego pelnomocnictwa.

6. Do zlozenia oferty konieczne jest, aby osoba upowazniona do reprezentowania Wykonawcy
posiadata kwalifikowany podpis elektroniczny, podpis zaufany albo podpis osobisty
(zaawansowany podpis elektroniczny).

7. Wykonawca sporzadza oferte wypeltniajac Formularz Ofertowy — aktywny, wygenerowany
przez system Platformy - Wykonawca wypelnia formularz ofertowy w systemie na Platformie
1 podpisuje oferte kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub
podpisem osobistym w systemie (na Platformie) w momencie jej zlozenia, co jest
réwnoznaczne z jej wyslaniem — dotyczy to formularza ofertowego aktywnego. Platforma
dopuszcza wieloosobowa reprezentacje¢, czyli ztozenie kilku podpiséw pod sktadang oferta.

Szczegbdtowa instrukcje co do sposobu przygotowania i skladania oferty znajduje si¢ w
zaktadce Baza wiedzy na Platformie w folderze. Wykonawcy - Instrukcja - Nowa Strefa
Wykonawcy.

8. Do oferty nalezy dolaczyc¢:

I) Oswiadczenie Wykonawcy o niepodleganiu wykluczeniu z postgpowania — wzor
o$wiadczenia stanowi Zalacznik nr 3 do SWZ. O$wiadczenie musi by¢ aktualne na dzien
skladania ofert;

2) Oswiadczenie o spelnianiu warunkéw udzialu w postgpowaniu — sporzadzone na
podstawie wzoru stanowigcego Zalacznik nr 4 do SWZ; Oswiadczenie musi by¢ aktualne
na dzien sktadania ofert;

3) oryginal dowodu wniesienia wadium (w przypadku wadium ztozonego w formie poreczen
lub gwarancji);

4) Stosowne Pelnomocnictwo(-a) — w przypadku, gdy upowaznienie do podpisania oferty nie
wynika z dokumentéw zataczonych do oferty czy odpisu z wlasciwego rejestru;

5) W przypadku Wykonawcow wspolnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamdwienia —
dokument ustanawiajacy Pelnomocnika do reprezentowania ich w postgpowaniu
0 udzielenie zamoéwienia albo reprezentowania w postgpowaniu i zawarcia Umowy w
sprawie niniejszego zamowienia publicznego;

6) W przypadku Wykonawcow wspolnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamdéwienia —
oswiadczenie, z ktérego wynika, ktére ustugi wykonaja poszczegolni wykonawcy;
9
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7) Zobowigzanie podmiotu trzeciego do oddania swego zasobu na potrzeby wykonawcy
sktadajacego oferte (wzor stanowi Zalacznik nr 5) lub inny podmiotowy $rodek
dowodowy potwierdzajacy, ze Wykonawca realizujac zamdwienie, bedzie dysponowat
niezbednymi zasobami podmiotu trzeciego) — jezeli dotyczy;

8) Oswiadczenia i/lub dokumenty majace na celu wykazanie, ze zastrzezone informacje
stanowig tajemnice przedsi¢biorstwa (jezeli Wykonawca zastrzega takie informacje)
w osobnym pliku.

9. W przypadku wspolnego ubiegania si¢ o zamowienie przez Wykonawcow, oswiadczenia o
ktérych mowa w ust. 8 pkt 1 1 2, sktada kazdy z Wykonawcow.

10. W przypadku polegania na zdolno$ciach lub sytuacji podmiotow udostgpniajacych zasoby,
Wykonawca przedstawia takze o$wiadczenie podmiotu udostepniajagcego zasoby,
potwierdzajace brak podstaw wykluczenia tego podmiotu oraz spetnianie warunkow udziatu w
postgpowaniu, w zakresie, w jakim Wykonawca powoluje si¢ na jego zasoby.

11. Oferty, o$§wiadczenia, o ktorych mowa w art. 125 ust. 1 Ustawy, podmiotowe S$rodki
dowodowe, w tym o$wiadczenie, o ktérym mowa w art. 117 ust. 4 Ustawy, oraz zobowigzanie
podmiotu udostepniajacego zasoby, o ktorym mowa w art. 118 ust. 3 Ustawy, zwane dalej
»Zobowigzaniem podmiotu udostepniajacego zasoby”, pelnomocnictwo, sporzadza si¢ w
postaci elektronicznej, w formatach danych okreslonych w przepisach wydanych na podstawie
art. 18 ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalno$ci podmiotéow realizujacych
zadania publiczne (t.j. Dz. U. 22024 r. poz. 1557 z pdzn. zm.), z zastrzezeniem formatow, o
ktérych mowa w art. 66 ust. 1 Ustawy, z uwzglednieniem rodzaju przekazywanych danych.

12. Podmiotowe $rodki dowodowe oraz inne dokumenty lub oswiadczenia, o ktorych mowa w
rozporzadzeniu Ministra Rozwoju z dnia 30 grudnia 2020 r. w sprawie podmiotowych srodkéw
dowodowych oraz innych dokumentéw lub o§wiadczen, jakich moze zada¢ Zamawiajacy od
Wykonawcy (Dz.U. z 2020 r. poz. 2415) dalej jako ,Rozporzadzenie w sprawie
dokumentow”, sktada si¢ w formie elektronicznej, w postaci elektronicznej opatrzonej
podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, lub w formie dokumentowej, w zakresie i
W sposob okreslony w przepisach wydanych na podstawie art. 70 Ustawy.

13. W zakresie nieuregulowanym ustawg Pzp lub niniejsza SWZ do os$wiadczen i
dokumentéw sktadanych przez Wykonawce w postgpowaniu zastosowanie majg w
szczegblnosci przepisy rozporzadzenia Ministra Rozwoju Pracy 1 Technologii z dnia
23 grudnia 2020 r. w sprawie podmiotowych $rodkéw dowodowych oraz innych dokumentow
lub oswiadczen, jakich moze zada¢ Zamawiajacy od Wykonawcy oraz rozporzadzenia Prezesa
Rady Ministréw z dnia 30 grudnia 2020 r. w sprawie sposobu sporzadzania i przekazywania
informacji oraz wymagan technicznych dla dokumentow elektronicznych oraz $rodkow
komunikacji elektronicznej w postgpowaniu o udzielenie zamowienia publicznego lub
konkursie.

14. W przypadku, gdy oferta, oswiadczenia lub dokumenty bedg zawieraty informacje stanowigce
tajemnice przedsigbiorstwa w rozumieniu przepisOw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji,
Wykonawca, nie pozniej niz w terminie skladania ofert, powinien w sposéb nie budzacy
watpliwosci zastrzec, ze nie moga by¢ one udost¢pniane oraz wykazaé, ze zastrzezone
informacje stanowig tajemnice¢ przedsigbiorstwa. Wszelkie informacje stanowigce tajemnice
przedsigbiorstwa w rozumieniu ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwe;j
konkurencji (Dz. U. z 2022 r. poz. 1233), ktéore Wykonawca zastrzega jako tajemnice
przedsiebiorstwa, powinny zosta¢ zalaczone na Platformie w osobnym pliku wraz z
jednoczesnym oznaczeniem ,,Tajemnica przedsigbiorstwa”.
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15. Wykonawca nie moze zastrzec jako tajemnicy przedsi¢biorstwa informacji, o ktérych mowa w
art. 222 ust. 5 Pzp.

16. Jezeli informacje stanowigce tajemnice przedsigbiorstwa nie beda w sposodb niebudzacy
watpliwos$ci zastrzezone, Zamawiajacy odtajni zawartag w nim tajemnic¢ przedsigbiorstwa.

17. Zastrzezenie informacji, ktore nie stanowig tajemnicy przedsigbiorstwa w rozumieniu ustawy
o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji bedzie traktowane jako bezskuteczne i1 skutkowaé
bedzie zgodnie z uchwalg SN z 21 pazdziernika 2005 r. (sygn. III CZP 74/05) ich odtajnieniem.

18. Wykonawca moze do uptywu terminu sktadania ofert wycofa¢ oferte. W tym celu w zaktadce
,Oferty” nalezy zaznaczy¢ oferte, a nastgpnie wybraé polecenie ,,Wycofaj oferte”. Sposob
wycofania oferty jest opisany w Instrukcji dla wykonawcy dostgpnej na Platformie w
zakladce ,,Regulacje i procedury zakupowego/Plany zamowien publicznych”.

19. Wykonawca po uptywie terminu sktadania ofert nie moze skutecznie wycofa¢ oferty.

20. Poswiadczenia za zgodno$¢ z oryginatem cyfrowego odwzorowania dokumentu dokonuje
odpowiednio Wykonawca, podmiot, na ktérego zdolnos$ciach lub sytuacji polega Wykonawca,
Wykonawcy wspolnie ubiegajacy si¢ o udzielenie zamodwienia publicznego lub
podwykonawca, w zakresie dokumentow lub o$wiadczen, ktére kazdego z nich dotycza.
Poswiadczenia zgodnosci cyfrowego odwzorowania z dokumentem, o ktérym mowa powyzej,
moze dokona¢ rowniez notariusz.

21. Poswiadczenie za zgodno$¢ z oryginalem cyfrowego odwzorowania dokumentu lub
oswiadczenia, nalezy dokona¢ przy uzyciu kwalifikowanego podpisu elektronicznego, podpisu
zaufanego lub podpisu osobistego.

22. Pelnomocnictwo do zlozenia oferty musi by¢ zlozone w oryginale w takiej samej formie, jak
skladana jest oferta (tj. w formie elektronicznej opatrzone kwalifikowanym podpisem
elektronicznym lub w postaci elektronicznej opatrzone podpisem zaufanym lub podpisem
osobistym.). Dopuszcza si¢ takze ztozenie elektronicznej kopii (skanu) pelnomocnictwa
sporzadzonego uprzednio w formie pisemnej, w formie elektronicznego poswiadczenia
sporzadzonego zgodnie z art. 97 § 2 ustawy z dnia 14 lutego 1991 r. — Prawo o notariacie (t.].
Dz. U. z 2024 r. poz. 1001), ktore to poswiadczenie notariusz opatruje kwalifikowanym
podpisem elektronicznym, badz tez poprzez opatrzenie skanu pelnomocnictwa, sporzadzonego
uprzednio w formie pisemnej, kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym
lub podpisem osobistym mocodawcy. Elektroniczna kopia pelnomocnictwa nie moze by¢
uwierzytelniona przez pelnomocnika. Pelnomocnictwo musi okresla¢ zakres umocowania.

23. W przypadku przekazania dokumentow elektronicznych w formacie poddajacym dane
kompresji, opatrzenie pliku zawierajacego skompresowane dokumenty kwalifikowanym
podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, jest rOwnoznaczne
z opatrzeniem wszystkich dokumentéw zawartych w tym pliku odpowiednio kwalifikowanym
podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.

Rozdzial IX
Oferta wspolna

1. Zamawiajacy dopuszcza mozliwo$¢ zlozenia oferty wspdlnej przez dwoch lub wigcej
Wykonawcéw (patrz art. 58 Ustawy) pod warunkiem, ze oferta ta bedzie spetnia¢ nastepujace
wymagania:

a) Wykonawcy ustanawiajg pelnomocnika do reprezentowania ich w postepowaniu o
udzielenie zamodwienia albo do reprezentowania w postepowaniu i zawarcia Umowy
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w sprawie zamédwienia publicznego.

b) Wszelka korespondencja  bedzie prowadzona przez Zamawiajacego z
pelnomocnikiem, ktérego nalezy wskaza¢ w Formularzu oferty.

¢) Pelnomocnictwo lub inny dokument (np. umowa konsorcjum, umowa spotki cywilnej),
z ktérego wynika takie pelnomocnictwo nalezy ztozy¢ razem z oferta.

d) Oswiadczenie o spelianiu warunkéw udzialu w postgpowaniu i niepodleganiu
wykluczeniu Wykonawcy z postepowania sktada kazdy ze wspoélnie ubiegajacych si¢
Wykonawcow.

2. Zamawiajacy nie =zastrzega obowigzku osobistego wykonania przez jednego z
Wykonawcow kluczowych czesci zamdwienia.

Rozdzial X
Wadium
1. Zamawiajagcy wymaga w niniejszym postgpowaniu wadium.
2. Kazdy wykonawca skladajacy oferte zobowigzany jest zabezpieczy¢ swa oferte wadium w
wysokosci:

1500,00 zt (slownie: jeden tysiac pi¢cset zlotych 00/100)

W tytule przelewu nalezy wskaza¢ numer sprawy nadany przez Zamawiajacego: Wadium
OP.ZMiDZ.26.10.2026

3. Wadium wnosi si¢ przed uptywem terminu sktadania ofert i utrzymuje nieprzerwanie do dnia
uptywu terminu zwigzania oferta, z wyjatkiem przypadkow, o ktorych mowa w art. 98 ust. 1 pkt
213 oraz ust. 2 Pzp.

4. Wadium moze by¢ wniesione w jednej lub kilku formach wskazanych w art. 97 ust. 7 Pzp.

5. Wadium wnoszone w pieniagdzu nalezy wnies$¢ przelewem na rachunek bankowy Zamawiajacego:
36 1130 1088 0001 3116 2820 0004

UWAGA: Za termin wniesienia wadium w formie pieni¢znej zostanie przyjety termin uznania
na rachunku bankowym Zamawiajacego (wadium musi wplyna¢ na wskazany rachunek
bankowy Zamawiajacego najpdzniej przed uplywem terminu sktadania ofert).

6. Wadium wnoszone w formie porgczen lub gwarancji nalezy zalaczy¢ do oferty w oryginale w
postaci elektronicznej. Wadium w tej formie powinno zawiera¢ co najmniej nastgpujace
elementy:

— nazwe¢ dajacego zlecenie (wykonawcy), beneficjenta gwarancji (Zamawiajacego),
gwaranta/poreczyciela oraz wskazanie ich siedzib,

— okreslenie wierzytelnosci, ktora ma by¢ zabezpieczona gwarancja/poreczeniem,
— kwote gwarancji/porgczenia,
— termin waznoS$ci gwarancji/poreczenia,

— bezwarunkowe, nieodwolalne zobowigzanie gwaranta do zaplacenia peinej kwoty
gwarancji/porgczenia na pierwsze pisemne zadanie Zamawiajacego, w okoliczno$ciach
okreslonych w art. 98 ust. 6 Pzp.

7. Oferta wykonawcy, ktory nie wniost wadium lub wnidst wadium w sposob nieprawidlowy lub

12



,, Ustugi hotelarskie obejmujqce ustugi noclegowe, restauracyjne oraz zapewnienie sali konferencyjnej dla grupy 170 osob w Poznaniu

1.

lub okolicach Poznania w listopadzie 2026 r.”
znak sprawy: OP.DEZG.26.15.2026

nie utrzymywat wadium nieprzerwanie do uptywu terminu zwigzania ofertg lub ztozyt wniosek o
zwrot wadium w przypadku, o ktérym mowa w art. 98 ust. 2 pkt 3 Pzp, zostanie na podstawie art.
226 ust. 1 pkt 14 Pzp.

Zamawiajacy dokona zwrotu wadium na zasadach okre§lonych w art. 98 ust. 1-5 Pzp.
Zamawiajacy zatrzyma wadium wraz z odsetkami w przypadkach okreslonych w art. 98 ust. 6
Pzp.

Rozdzial XI

Sposob i termin skladania i otwarcia ofert
1. Oferte nalezy ztozy¢ poprzez Platform¢ do dnia 15.05.2026 r. do godziny 10:00.

2. Zadatg wptywu wszelkiej korespondencji do Zamawiajacego, w tym ztozenia oferty oraz
dokumentéw i1 oswiadczen sktadanych razem z oferta, uwaza si¢ datg wczytania
korespondencji na Platformie, a nie dat¢ i godzing jej wystania przez Wykonawceg. Po
uptywie terminu wskazanego sktadania ofert nie bedzie mozliwe ztozenie Oferty, dlatego
Zamawiajacy rekomenduje, aby Oferty sktada¢ z odpowiednim wyprzedzeniem.

3. Otwarcie ofert nastapi w dniu 15.05.2026 r. r. o godzinie 10:15.

4.  Najpo6zniej przed otwarciem ofert, Zamawiajacy udostepnia na stronie internetowej
prowadzonego postgpowania informacje o kwocie, jaka zamierza przeznaczy¢ na
sfinansowanie zamowienia.

5. W przypadku awarii systemu teleinformatycznego, przy uzyciu ktorego nastepuje
otwarcie ofert, ktora powoduje brak mozliwosci otwarcia ofert w terminie okreslonym w
ust. 3, otwarcie ofert nastapi niezwlocznie po usunig¢ciu awarii.

6.  Zamawiajacy poinformuje o zmianie terminu otwarcia ofert na stronie internetowej
prowadzonego postepowania.

7. Niezwlocznie po otwarciu ofert, udostgpnia si¢ na stronie internetowej prowadzonego
postepowanie informacje o:

1) nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach prowadzone;j
dzialalnosci gospodarczej albo miejscach zamieszkania Wykonawcow, ktorych
oferty zostaty otwarte;

2) cenach zawartych w ofertach.

Rozdzial X11

Podstawy wykluczenia z post¢epowania.

Z postgpowania o udzielenie zamoéwienia wyklucza si¢, z zastrzezeniem art. 110 ust. 2 Pzp,
Wykonawce na podstawie art. 108 ust. 1 Pzp.

Z postepowania o udzielenie zamdwienia wyklucza si¢ rowniez Wykonawcoéw, w stosunku
do ktorych zachodzi ktorakolwiek z okoliczno$ci wskazanych w art. 7 ust. 1 ustawy z dnia
13 kwietnia 2022 r. o szczegélnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdzialania
wspieraniu agresji na Ukraine oraz shuzacych ochronie bezpieczenstwa narodowego (t.].
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Dz. U. 22025 1. poz. 514).

3. Zamawiajacy przewiduje rowniez wykluczenie Wykonawcy z postgpowania o udzielenie
zamoOwienia na podstawie art. 109 ust. 1 pkt 5, 7, 8 i 10 Pzp, tj. z postepowania o udzielenie
zamoOwienia wyklucza si¢ Wykonawce:

a) ktory w sposob zawiniony powaznie naruszyt obowigzki zawodowe, co podwaza jego
uczciwosé, w szczegolnosci gdy wykonawca w wyniku zamierzonego dziatania lub
razacego niedbalstwa nie wykonat lub nienalezycie wykonal zamowienie, co
zamawiajacy jest w stanie wykaza¢ za pomocg stosownych dowodow;

b) ktory, z przyczyn lezacych po jego stronie, w znacznym stopniu lub zakresie nie
wykonal lub nienalezycie wykonat albo dlugotrwale nienalezycie wykonywat istotne
zobowigzanie wynikajace z wczesniejszej umowy w sprawie zamowienia publicznego
lub umowy koncesji, co doprowadzito do wypowiedzenia lub odstgpienia od umowy,
odszkodowania, wykonania zastepczego lub realizacji uprawnien z tytutu rekojmi za
wady;

c) ktory w wyniku zamierzonego dziatania lub razacego niedbalstwa wprowadzit
zamawiajgcego w blad przy przedstawianiu informacji, ze nie podlega wykluczeniu,
spetnia warunki udziatu w postepowaniu lub kryteria selekcji, co mogto mie¢ istotny
wplyw na decyzje podejmowane przez zamawiajacego w postepowaniu o udzielenie
zamoOwienia, lub ktory zatail te informacje lub nie jest w stanie przedstawié
wymaganych podmiotowych §rodkéw dowodowych;

d) ktéry w wyniku lekkomys$lnosci lub niedbalstwa przedstawil informacje
wprowadzajace w blad, co moglo mie¢ istotny wplyw na decyzje podejmowane
przez zamawiajacego w postgpowaniu o udzielenie zamowienia.

4. Wykluczenie wykonawcy nastgpuje zgodnie z zasadami okre§lonymi w art. 110-111 Ustawy.

5. Wykonawca nie podlega wykluczeniu w okoliczno$ciach okreslonych w art. 108 ust. 1 pkt 1,
2, 5 Ustawy oraz art. 109 ust. 1 pkt 5, 7, 8 1 10 Ustawy, jezeli udowodni Zamawiajacemu, ze
spetnil Iacznie przestanki wskazane w art. 110 ust. 2 Ustawy. Wykonawca zobowigzany jest
dokona¢ samooczyszczenia (selfcleaningu) wraz z oferta.

6. Wykonawca moze zosta¢ wykluczony przez Zamawiajacego na kazdym etapie postepowania
o0 udzielenie zamdwienia.

Rozdzial X111

Sposob obliczenia ceny oferty

1. Cena oferty powinna by¢ obliczona w ztotych polskich, z doktadno$cia do dwdch miejsc po
przecinku, z uwzglednieniem ewentualnych upustow, jakie wykonawca oferuje 1 nalezy ja
okresli¢ w wysokosci brutto (z podatkiem od towardow i ustug VAT lub oswiadczenie, ze
firma nie jest platnikiem podatku VAT). Kwota ta musi zawiera¢ wszystkie koszty zwigzane
z realizacja zamoOwienia niezb¢dne do jego wykonania zgodnie z SWZ izalacznikami
do Specyfikacji. Tak wyliczong cen¢ brutto (z podatkiem VAT) nalezy wykaza¢ w
Formularzu oferty na platformie.

2. Jezeli w postgpowaniu zlozona bedzie oferta, ktorej wybdr prowadzitby do powstania u
Zamawiajacego obowigzku podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od towarow i
ustug, Zamawiajacy w celu oceny takiej oferty doliczy do przedstawionej w niej ceny
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podatek od towarow i ustug, ktory miatby obowigzek rozliczy¢ zgodnie z tymi przepisami.
W takim przypadku Wykonawca, sktadajac oferte, jest zobligowany poinformowac
Zamawiajacego, ze wybor jego oferty bedzie prowadzi¢ do powstania u Zamawiajacego
obowiazku podatkowego, wskazujac nazwe (rodzaj) towaru lub ustugi, ktérych dostawa lub
swiadczenie bedzie prowadzi¢ do jego powstania, oraz wskazujac ich warto$¢ bez kwoty
podatku (informacj¢ wykonawca zatgcza do oferty).

3. Z zastrzezeniem postanowien Projektowanych postanowien umowy, cena podana przez
Wykonawce nie bedzie zmieniana w toku realizacji zamowienia i nie bedzie podlegata
waloryzacji.

4. Zamawiajacy nie przewiduje mozliwo$ci rozliczenia z Wykonawca w innej walucie niz
ztoty polski.

Rozdzial X1V

Opis kryteriow oceny ofert

1. Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy bedzie kierowat si¢ nastgpujacymi

kryteriami:
Waga
Kryteria oceny ofert kryterium
w punktach
A |Cena brutto wykonania zamowienia 80 pkt
B |Jakos¢/standard obiektu $wiadczenia ustug 20 pkt

2. Przyznawanie liczby punktéw bedzie odbywac si¢ wg nastepujacych zasad:
A. Cena: maksymalnie 80 punktéw
C=Cn/Cx x 80 pkt

gdzie:

C — liczba punktow przyznanych w ramach kryterium ,,Cena oferty”
Cx — cena badanej oferty

Cn — najnizsza zaproponowana cena

Podstawg przyznania punktéw w kryterium ,,cena” bgdzie cena ofertowa brutto za wykonanie
catego zamowienia podana przez Wykonawce w ofercie.

B. Jakosé/standard obiektu Swiadczenia ustlug — maksymalnie 20 pkt

. Wykonawca ktory zaoferuje $wiadczenie ustug skladajacych sie¢ na przedmiot
zamoOwienia w obiekcie hotelarskim zaszeregowanym do okreslonego rodzaju i kategorii
oznaczonej minimum 4 gwiazdkami otrzyma 20 pkt.

Wymogi dotyczace wyposazenia oraz zakresu Swiadczonych ustug, w tym uslug
gastronomicznych, dla poszczegolnych rodzajow i kategorii obiektow hotelarskich
zawarte s3 w odpowiednich zalacznikach do rozporzadzenia Ministra Gospodarki i
Pracy z dnia 19 sierpnia 2004 r. w sprawie obiektow hotelarskich i innych obiektow, w
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ktorych sa Swiadczone ushlugi hotelarskie (t.j. Dz.U. z 2017 r. poz. 216).

Podstawg przyznania punktow w kryterium ,,B. Jakos$¢/standard obiektu §wiadczenia ustug”
bedzie deklaracja Wykonawcy w tym zakresie zawarta w ofercie.

W przypadku niezaznaczenia/niewskazania zadnej odpowiedzi w ofercie, Zamawiajacy
przyjmie, ze Wykonawca nie zapewnia hotelu w obiekcie hotelarskim zaszeregowanym do
okreslonego rodzaju i kategorii oznaczonej minimum 4 gwiazdkami i przyzna ofercie w tym
kryterium O punktow.

3. Punktacja przyznawana ofertom bedzie liczona z doktadnoscia do dwoch miejsc po
przecinku, zgodnie z zasadami arytmetyki.

4. W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zada¢ od Wykonawcy wyjasnien
dotyczacych tresci ztozonej oferty, w tym zaoferowanej ceny.

5. Punkty przyznane ofercie badanej w poszczegdlnych kryteriach zostang do siebie dodane.
Zamawiajacy za najkorzystniejsza uzna oferte, ktora nie podlega odrzuceniu oraz uzyska
tacznie najwigkszg liczbg punktow w ramach ww. kryteriow oceny ofert.

6. Jezelinie bedzie mozna dokona¢ wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na to, ze dwie
lub wigcej ofert przedstawia taki sam bilans ceny i pozostatych kryteriow oceny ofert,
Zamawiajacy sposrod tych ofert dokona wyboru oferty z nizsza cena.

7. W sytuacji, gdy Zamawiajacy nie bedzie mogt dokona¢ wyboru najkorzystniejszej oferty ze
wzgledu na to, ze zostaly zloZzone oferty o takiej samej cenie, wezwie on Wykonawcow,
ktorzy ztozyli te oferty, do ztozenia w okreslonym przez niego terminie ofert dodatkowych.

8. Wykonawcy skladajacy oferty dodatkowe nie moga zaoferowaé¢ cen wyzszych niz
zaoferowane w ztozonych ofertach.
Rozdzial XV

Informacje o formalnosciach, jakie musza zosta¢ dopelnione po wyborze oferty
w celu zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego

1. Zamawiajacy zawiera umowe w sprawie zamowienia publicznego w terminie nie krétszym niz
5 dni od dnia przestania zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej oferty.

2. Zamawiajacy moze zawrze¢ umowe w sprawie zamoOwienia publicznego przed uptywem
terminu, o ktéorym mowa w pkt 1, jezeli w postgpowaniu o udzielenie zamdwienia
prowadzonym w trybie podstawowym ztozono tylko jedng oferte.

3. W przypadku wyboru oferty zlozonej przez Wykonawcéw wspolnie ubiegajacych sie
o udzielenie zamowienia Zamawiajacy zastrzega sobie prawo zadania przed zawarciem
umowy Ww sprawie zamoéwienia publicznego umowy regulujacej wspotprace tych
Wykonawcow.

4. Wykonawca bedzie zobowigzany do podpisania umowy w miejscu i terminie wskazanym przez
Zamawiajacego.

Rozdzial XV1

Wymagania dotyczace zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy

Zamawiajacy nie zada wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.
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Rozdzial XVII

Informacje o Projektowanych postanowieniach umowy oraz o mozliwosci
Zmiany umowy w sprawie zamowienia

1. Wybrany Wykonawca jest zobowigzany do zawarcia umowy w sprawie zamoOwienia
publicznego na warunkach okre§lonych we Projektowanych postanowieniach umowy,
stanowigcych Zatacznik nr 2 do SWZ

2. Zmiana Umowy jest dopuszczalna w zakresie 1 na warunkach przewidzianych przepisami
Ustawy Pzp oraz w § 12 Projektowanych postanowien umowy stanowigcych Zalgcznik
nr do SWZ.

Rozdzial XVIII

Pouczenie o Srodkach ochrony prawnej przystugujacych Wykonawcy

1. Srodki ochrony prawnej okreslone w niniejszym rozdziale przystuguja wykonawcy oraz
innemu podmiotowi, jezeli ma lub mial interes w uzyskaniu zamdwienia oraz ponidst lub
moze ponies¢ szkode w wyniku naruszenia przez Zamawiajgcego przepisow ustawy Pzp.

2. Srodki ochrony prawnej wobec ogloszenia wszczynajacego postegpowanie o udzielenie
zamoOwienia oraz dokumentéw zamowienia przystuguja rowniez organizacjom wpisanym
na liste, o ktorej mowa w art. 469 pkt 15 Pzp oraz Rzecznikowi Matych i Srednich
Przedsigbiorcow.

3. Odwotanie przystuguje na:
1) niezgodng z przepisami ustawy czynno$¢ Zamawiajacego, podjeta w postepowaniu o
udzielenie zamowienia, w tym na projektowane postanowienie umowy;
2) zaniechanie czynnosci w postgpowaniu o udzielenie zamowienia, do ktorej zamawiajacy
byt obowigzany na podstawie Ustawy.

4. Odwotanie wnosi si¢ do Prezesa Izby. Odwotujacy przekazuje kopi¢ odwotania
Zamawiajacemu przed uptywem terminu do wniesienia odwotania w taki sposdb, aby mogt
on zapozna¢ si¢ z jego tre$cig przed uptywem tego terminu.

5. Odwolanie wobec tresci ogloszenia lub tresci SWZ wnosi si¢ w terminie 5 dni od dnia
zamieszczenia ogloszenia w Biuletynie Zamowien Publicznych lub tre§ci SWZ na stronie
internetowe;.

6. Odwotanie wnosi si¢ w terminie:

1) 5 dni od dnia przekazania informacji o czynno$ci Zamawiajacego stanowigcej podstawe
jego wniesienia, jezeli informacja zostata przekazana przy uzyciu srodkoéw komunikacji
elektronicznej,

2) 10 dni od dnia przekazania informacji o czynnosci Zamawiajgcego stanowigcej
podstawe jego wniesienia, jezeli informacja zostata przekazana w sposob inny niz
okreslony w pkt 1).

7. Odwotanie w przypadkach innych niz okre$lone w ust. 5 i 6 wnosi si¢ w terminie 5 dni od
dnia, w ktorym powzigto lub przy zachowaniu nalezytej staranno$ci mozna byto powziaé

wiadomos¢ o okolicznosciach stanowigcych podstawe jego wniesienia. Na orzeczenie Izby
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oraz postanowienie Prezesa Izby, o ktorym mowa w art. 519 ust. 1 ustawy Pzp, stronom oraz
uczestnikom postgpowania odwotawczego przystuguje skarga do sadu.

8 W postepowaniu toczacym si¢ wskutek wniesienia skargi stosuje si¢ odpowiednio przepisy
ustawy z dnia 17 listopada 1964 r. - Kodeks postepowania cywilnego o apelacji, jezeli
przepisy niniejszego rozdzialu nie stanowig inaczej.

9. Skarge wnosi si¢ do Sadu Okregowego w Warszawie — sadu zamowien publicznych,
zwanego "sadem zamdwien publicznych".

10. Skarge wnosi si¢ za posrednictwem Prezesa Izby, w terminie 14 dni od dnia dorgczenia
orzeczenia Izby lub postanowienia Prezesa Izby, o ktorym mowa w art. 519 ust. 1 ustawy
Pzp, przesylajac jednoczesnie jej odpis przeciwnikowi skargi. Ztozenie skargi w placowce
pocztowej operatora wyznaczonego w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. -
Prawo pocztowe jest rOwnoznaczne z jej wniesieniem.

1. Prezes Izby przekazuje skarge wraz z aktami postgpowania odwolawczego do sadu
zamowien publicznych w terminie 7 dni od dnia jej otrzymania.

Rozdzial XIX
Ochrona danych osobowych

Zgodnie z art. 13 ust. 112 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego 1 Rady (UE) 2016/679 z
dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogolne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z
04.05.2016, str. 1), dalej ,,RODO”, informuje, ze:

1. Administratorem czyli podmiotem decydujacym o celach i $rodkach przetwarzania
Pani/Pana danych osobowych jest Dyrektor Centrum Doradztwa Rolniczego (zwane dale;j
»CDR?”) z siedzibg w Brwinowie (05-840) przy ul. Pszczelinskiej 99;

2. W CDR wyznaczono Inspektora Ochrony Danych Osobowych, z ktéorym moze si¢
Pani/Pan skontaktowa¢ w sprawach ochrony i przetwarzania swoich danych osobowych
pod adresem e-mail: iodo@cdr.gov.pl lub pisemnie na adres naszej siedziby wskazany
w pkt 1;

3. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu
zwigzanym z przedmiotowym postgpowaniem o udzielenie zamowienia publicznego;

4. Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych beda osoby lub podmioty, ktorym udostepniona
zostanie dokumentacja postepowania w oparciu o art. 74-76 ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019
r. - Prawo zamowien publicznych, zwanej dalej ,,ustawa Pzp”;

5. Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane zgodnie z art. 78-79 ustawy Pzp;

6. Obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana
dotyczacych jest wymogiem ustawowym okre§lonym w przepisach ustawy Pzp,
zwigzanym z udzialem w postgpowaniu o udzielenie zamoOwienia publicznego;
konsekwencje niepodania okreslonych danych wynikaja z ustawy Pzp;

7. Posiada Pani/Pan:

e napodstawie art. 15 RODO prawo dostgpu do danych osobowych Pani/Pana
dotyczacych oraz otrzymania ich kopii;na podstawie art. 16 RODO prawo do
sprostowania Pani/Pana danych osobowych*;

18


mailto:iodo@cdr.gov.pl

,, Ustugi hotelarskie obejmujqce ustugi noclegowe, restauracyjne oraz zapewnienie sali konferencyjnej dla grupy 170 osob w Poznaniu

lub okolicach Poznania w listopadzie 2026 r.”
znak sprawy: OP.DEZG.26.15.2026

e na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia
przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem przypadkow, o ktorych mowa w art.
18 ust. 2 RODO **;

e prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna
Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza
przepisy RODO;

8. Nie przystuguje Pani/Panu:
e wzwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunig¢cia danych osobowych;
e prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktorym mowa w art. 20 RODO;
e na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych

osobowych, gdyz podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest
art. 6 ust. 1 lit. c RODO.

9. W odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie beda podejmowane w
sposob zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

10. Podanie przez Pana/Panig danych osobowych jest wymogiem ustawowym. Jest Pan/Pani
zobowigzany/a do ich podania, a konsekwencja niepodania danych osobowych bedzie
niemozno$¢ oceny oferty i zawarcia umowy;

11. Administrator danych nie mam zamiaru przekazywa¢ danych osobowych do panstwa
trzeciego lub organizacji miedzynarodowe;.

* Wyjasnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowa¢ zmiang wyniku
postepowania o udzielenie zamdéwienia publicznego ani zmiang postanowien umowy w
zakresie niezgodnym z ustawg Pzp oraz nie moze narusza¢ integralno$ci protokotu oraz jego
zalacznikow.

** Wyjasnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do
przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze srodkoéw ochrony prawnej lub w celu
ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy interesu
publicznego Unii Europejskiej lub panstwa cztonkowskiego.

Rozdziat XX

Wykaz zalgcznikow do SWZ
Zalacznik nr 1 — Opis Przedmiotu Zamowienia (OPZ)
Zalacznik nr 2 - Projektowane postanowienia umowy
Zalacznik nr 3 - O$§wiadczenie o niepodleganiu wykluczeniu z postepowania (wzor)
Zalacznik nr 4 - Oswiadczenie o spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu (wzor)
Zalacznik nr 5 - Zobowigzanie podmiotu trzeciego do udostepnienia niezbednych
zasobow wykonawcy (wzor)
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