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ZAPYTANIE OFERTOWE

Biuro Dialogu i Innowacji Miejskich Urzedu Miasta Torunia zwraca sie z prosba o zfozenie
oferty cenowej na przeprowadzenie pilotaiu Szkolnych Budzetéw Partycypacyjnych (SBP) w
15 szkotach podstawowych i ponadpodstawowych na terenie Miasta Torunia zgodnie 2
poniiszym opisem przedmiotu zamdwienia;

. Przedmiot zamdwienia

Przedmiotem zaméwienia Jest przeprowadzenie pilotatu  Szkolnych Budzetéw
Partycypacyjnych (SBP) w szkotach podstawowych i ponadpodstawowych na terenie Miasta
Torunia, ktorego celem jest wzmocnienie innowacyjnego kapitatu spolecznego miasta
poprzez edukacje proinnowacyjna, wzmacnianie sprawczosel w dziataniu oraz wspieranie
inicjatywy we wspolpracy z interesariuszami miejskimi.

Pilotaz Szkolnych Budzetéw Partycypacyjnych prowadzony bedzie od maja 2026 r. do 30
listopada 2026 r.

Wspdlny stownik zaméwien publicznych CPV:

73100000-3 - Ustugi badawcze i eksperymentalno- rozw010we
80521000-2 - Ustugi opracowywania programow szkoleniowych
80570000-0- Ustugi opracowywania programéw szkoleniowych

Il. Cel zadania

Celem zadania jest zaprojektowanie | przeprowadzenie spotkan w ramach pilotazu Szkolnych

Budzetéw Partycypacyjnych (SBP) w szkotach ponadpodstawowych na terenie Miasta Torunia,

w sposdb angazujacy uczniéw w procesy wspétdecydowania oraz wzmacniajacy kompetencje

obywateiskie mtodziezy.

Realizacja zadania ma w szczegdlnosci przyczynié sie do:

» zwiekszenia udziatu mtodziezy w zyciu publicznym i procesach decyzyjnych na poziomie
lokalnym,

e rozwijania kompetencji spolecznych, takich jak wspoipraca odpowiedziainoéé i krytyczne

- myélenie, ;

* budowania postaw prospofecznych i obywatelskich,

* wzmocnienia dialogu pomiedzy uczniami a kadra szkolng,

* wypracowania modelu wdrazania SBP mozliwego do skalowania w kolejnych latach.

lil. Zadanie obejmuje;
1. Opracowanie i realizacje 4 spotkan:




- pierwsze z Toruriskim Laboratorium Miejskim, Wydziatem Edukacji oraz z Dyrekeja szkot
bioracych udzial w pilotazu w celu oméwienia zasad finansowania, oméwienia zatozen
regulaminu | wyznaczenia termindw przeprowadzenia SBP — okolo 3 godziny {maj,
czerwiec);
- drugie z Toruriskim Laboratorium Miejskim oraz z przedstawicielami szkét (koordynator
+ uczer)) w celu opracowania regulaminéw dla poszczegolnych szkéi, omdwienia
terminéw, promocji SBP oraz planu glosowania - okoto 3 godziny {maj, czerwiec);
- trzecie z Toruskim Laboratorium Miejskim i przedstawicielami szkét — potwierdzenie
wszystkich termindw, omdwienie promocji w szkotach oraz oméwienie procesdw - okolo
3 godziny (do 20 wrzeénia 2026 r.);
- czwarte — warsztat ewaluacyjny - okolo 3 godziny (ok. 20 0s6b — przedstawiciele szkét,
TLM i operator),
2. Opracowanie zafozeri Regulaminu SBP przed rozpoczeciem spotkan.
3. Przeprowadzenie badania ankietowego, dokonanie analizy jakosciowej i przekazanie
raportu koricowego.
4. Dokumentowanie prowadzonych dziataft za pomoca urzgdzen foto iflub audio iflub
wideo.

IV. Wykonawca zapewni wszystkie potrzebne materialy oraz zasoby do przeprowadzenia
zadania, w tym:
1. Zasoby kadrowe, obejmujgce:
a) zespdl trenerski posiadajacy dodwiadczenie w pracy z miodzieza oraz w obszarach
partycypacji obywatelskiej,
b) koordynatora projektu odpowiedzialnego za hiezaca komunikacje z Zamawiajacym
i nadzdér nad realizacjg programu, '
2. Zasoby administracyjne i logistyczne, w tym:
al raporty merytoryczne i finansowe z realizacji poszczegéinych cykli,

Zamawiajacy dziatajac na podstawie art. 4 ust. 3 ustawy z dnia 19 lipca 2019 r. o zapewnianiu
dostepnosci osobom ze szczegdlnymi potrzebami w zaleinoéci od potrzeb i rodzaju
materiatéw drukowanych, okredli Wykonawcy warunki stuzace zapewnieniu dostepnosci dla
0s6b ze szeczegdlnymi potrzebami, o ktérych mowa w ustawie o zapewnianiu dostepnosci
osobom ze szczegdlnymi potrzebami.

V. Termin realizacji zaméwienia

Ustuga bedaca przedmiotem zaméwienia musi zostaé zrealizowana w terminie do dnia
30 listopada 2026 r. Przekazanie wynikéw prac — projektu raportu podsumowujacego wraz
zrekomendacjami  —  odbedzie sie w  formie elektronicznej na  adres
m.kostrzewska@um.torun.pl w plikach w formacie edytowalnym {np. .docx, .doc., .odt).

VI. Warunki udziatu w postepowaniu

1. Oferta zostata zlozona w wymaganym terminie wskazanym w zapytaniu ofertowym.

2. Oferta jest czytelna i podpisana przez Wykonawce (w przypadku przestania oferty za
posrednictwem poczty elektronicznej oferta winna by¢ opatrzona podpisem
odpowiednim dia dokumentu elektronicznego, np. podpis zaufany, podpis elekironiczny).

3. Oudzielenie przedmiotowego zaméwienia moga sie ubiega¢ Wykonawcy, ktérzy wykaig,
Ze w okresie ostatnich 3 lat przed uplywem terminu skiadania ofert, a jezeli okres




dziatalnosci jest krétszy — w tym okresie wykonali nalezycie co najmniej 2 podobne
projekty o tematyce proinnowacyjnej, miejskiej, obywatelskiej i przestrzennej.
Wykonawca przedstawi wykaz wykonanych ustug, do ktorych nalezy zataczyé dowody
potwierdzajace, ze ustugi zostaty wykonane nalezycie np. referencje, wykaz otrzymanych
punktacji w konkursach grantowych, itp. w formie kopii poswiadczonych za zgodnoéé
z oryginatem przez osobe upowainiona do reprezentacji Wykonawcy. Z dokumentéw
potwierdzajacych nalezyte wykonanie podobnych projektéw musi jednoznacznie
wynika¢, ze ustugi zostaty wykonane solidnie i terminowo.

VIl. Dokumenty stanowigce oferte

1. Wypetniony formularz ofertowy (zatacznik nr 1 do zapytania ofertowego).

2. Wypetniony formularz wykazu wykonanych ustug (zatacznik nr 2 do zapytania
ofertowego).

3. Dowody potwierdzajace wykonanie ustug, przygotowane zgodnie z pkt Vi ppkt 3
zapytania ofertowego.

4. Wypetniony formularz — Wykaz oséb skierowanych do realizacji zaméwienia (zalacznik
nr 3 do zapytania ofertowego).

VIII. Termin sktadania ofert

Oferte wraz z zafacznikami naleizy przestaé poczta elektroniczng na adres e-mailowy
m.kostrzewska@um.torun.pl lub poczta na adres: Urzad Miasta Torunia, Biuro Dialogu
i Innowacji Miejskich, ul. Waly gen. Sikorskiego 10, 87-100 Torun w terminie do
13 maja 2026 r., godz. 15:00 (decyduje data wptywu do Biura). W przypadku przesytania oferty
drogg elektroniczna, tytut wiadomosci e-mail powinien brzmieé: Zapytanie ofertowe -
Szkolne Budzety Partycypacyjne,

IX. Kryteria wyboru najlepszej oferty
1. Cena{C): waga 60%,
2. Doswiadczenie osoby wskazanej przez Wykonawce do realizacji zaméwienia (D)
{minimum 1 podobny projekt): waga 40%.

Cena podana w formularzu musi obejmowac catkowity koszt wykonania przedmiotu
zamowienia oraz wszelkie koszty towarzyszace, konieczne do poniesienia przez Wykonawce
z tytutu realizacji zaméwienia i uwzgledniaé wszystkie czynnosci zwigzane z prawidiows
i terminowq realizacjg zamoéwienia. Ostateczna cena zadeklarowana w ofercie musi zawierac
prawidtowg stawke podatku VAT oraz musi by¢ wyrazona w ztotych z doktadnoscig do setnych
czesci ztotego, tj. do drugiego miejsca po przecinku.

najnizsza oferowana cena wsrod ztoZzonych ofert
C= x znoczenie kryterium tj. 60% x 100 pkt
cena oferty badanej

Punkty (D) za kryterium ocena doswiadczenia zostang przyznane na podstawie zataczonych do
oferty dokumentdw, tj. Zamawiajacy dokonujgc oceny ofert bedzie brat pod uwage ilos¢
zrealizowanych podobnych projektéw przez osobe wskazang przez Wykonawce do realizacji
zamoOwienia, w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu skfadania ofert, wedtug
nastepujacej punktacji:




Doswiadczenie os6b wskazaych przez Wykonawce do realizacji zaméwienia {D), llosé
tj. liczba zrealizowanych podobnych projektéw punktow
1 ' 10
2 C 20
3 30
4 i powyiej s 40

W przypadku wskazania przez Wykonawce w formularzu oferty liczby mniejszej niz
1 zrealizowany podobny projekt, nie wpisania imienia i nazwiska wskazanej osoby, braku
krétkiego opisu zrealizowanych projektéw, nazwy zamawiajacego dany projekt, oferta
wykonawcy zostanie odrzucona.

Przez projekt podobny nalezy rozumieé: projekty o tematyce proinnowacyjne;j, miejskiej,
obywatelskiej i przestrzenne]. Potwierdzenie doswiadczenia osoby wskazanej przez
Wykonawce do realizacji zamdwienia — do oferty nalezy dolaczy¢ formularz ze wskazaniem
zrealizowanych podobnych projektdw przez osobe skierowana do realizacji zaméwienia
w obszarach programéw edukacyjnych/szkaleniowych dla miodziety, w tym krétki opisu
zrealizowanych projektow, nazwe zamawiajacego dany projekt, termin wykonania projektu.

Za najkorzystniejsza zostanie uznana oferta, ktéra uzyska najwyisza liczbe punktéw (P),
bedaca suma punktéw przyznanych w poszczegélnych kryteriach: (P) = (C) + (D).

tacznie badana oferta moze otrzymaé maksymainie 100 pkt.

W przypadku zlozenia ofert o toisamej liczbie punktéw Zamawiajacy moze poprosic
Wykonawcow z najwyzsza liczhg punktéw o zozenie ofert dodatkowych.

Z Wykonawca, ktdry uzyskal najwigkszg liczbe punktéw zostanie podpisana umowa na
realizacje przedmiotu zamdwienia okreslonego w niniejszym Zapytaniu ofertowym.

Oferty zostang ocenione przez 2-osobowy zespdl sktadajacy sig z przedstawicieli Biura Dialogu
i Innowacjt Miejskich Urzedu Miasta Torunia.

X. Pozostate zasady wyboru najkorzystniejszej oferty:

1. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do odrzucenia oferty w nastepujacych przypadkach:

1) gdy zawiera raigco niskg ceng, a gdy Oferent nie odpowie na wezwanie
Zamawiajgcego do zlozenia wyjasnien dotyczacych raigco niskiej ceny lub gdy
Zamawiajacy uzna wyjasnienia za niewystarczajace. Zamawiajacy zastrzega sobie
prawo wezwania Oferenta do zlozenia wyjasnien dotyczaeych zaproponowanej przez
niego ceny w przypadku, gdy cena ta jest nizsza o co najmniej 30% od pozostalych
zlozonych ofert lub wartoéci zaméwienia (w przypadku, gdy zostata ztozona jedna
ofertal;

2) gdy nie spetni warunkéw udziatu w postepowani.

2. Po otrzymaniu ofert, Zamawiajacy zastrzega sobie prawo przeprowadzenia negocjacji
w zakresie merytorycznym i cenowym przedmiotu zamdwienia.

3. W przypadku, gdy cena oferty uznanej, wedlug powyiszych kryteridw {w tym po
uwzglednieniu ew. negocjacji cenowych), za najkorzystniejsza, przewyisza kwote, ktdra
Zamawiajacy mote przeznaczy¢ na sfinansowanie przedmiotu niniejszego zaméwienia,
moze on wowczas uniewaznié niniejsze zapytanie ofertowe.

4. Zamawiajacy wykluczy z postepowania Wykonawcéw, w stosunku do ktérych zachodza
przestanki wykluczenia wskazane w art. 7 ust. 1 w zw. z art. 7 ust. 9 ustawy z dnia




13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu
agresji na Ukraine oraz stuzacych ochronie bezpieczenstwa narodowego (tekst jedn.: Dz.
U.z 2025 r. poz. 514.).

XI. Inne istotne warunki zaméwienia
1. Wykonawca przesle do akceptacji Zamawiajacego wszelkie materialy kierowane do
uczestnikow, przed ich udostepnieniem.
2. Przy realizacji zamdwienia Wykonawca bedzie zobowigzany do:

1) sprawnej i terminowej realizacji programu Szkolnych Budzetéw Partycypacyjnych
zgodnie z zapytaniem ofertowym i ofertg Wykonawcy,

2) pozostawania w statlym kontakcie z Zamawiajagcym (spotkania w siedzibie
Zamawiajacego odpowiednio do potrzeb, kontakty telefoniczne i droga
elektroniczng),

3) informowania o stanie zawansowania prac, pojawiajacych sie problemach i innych
kwestiach majacych wplyw na realizacje zaméwienia.

3. Celem zapewnienia dostgpnosci komunikacyjno-informacyjnej wydarzert Zamawiajacy
zobowigzuje Wykonawce do kazdorazowej analizy sytuacji (np. poprzez umozliwienie
zgtoszenia mailowo lub telefonicznie specjalnych potrzeb oséb planujgcych udziat w SBP).

4. Umowa z Wykonawcg zostanie zawarta na wzorze przygotowanym przez Zamawiajacego.

5. Wykonawca w ramach umowy przekaze Zamawiajacemu prawa autorskie do
wypracowanych produktdw.

6. Zamawiajacy na ww. przeprowadzenie pilotazu ma zabezpieczony budzet w wysokosci do
15.000,00 zt.

7. Zamawiajacy pozostaje odpowiedzialny za inne dziatania w ramach SBP: m.in. biezacej
obstugi pilotazu, opracowywanie grafik, film instruktazowy dla nauczycieli, kontakt ze
szkotami, rekrutacje zespotu oceniajacego merytorycznie projekty, platnosé za faktury
zakupowe szkét i inne.

Xll. Zastrzezenia i dodatkowe informacje ;

1. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do odstapienia od rozstrzygniecia zapytania
i podpisania umowy bez podania przyczyny.

2. Blizszych informacji odnoénie ogtoszenia mozna uzyskaé w siedzibie Biura Dialogu
i Innowacji Miejskich Urzedu Miasta Torunia, przy ul. Waly gen. Sikorskiego 10,
87- 00 Torun, badz telefonicznie pod nr tel. (56) 611 88 15.
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