IL.

I11.

Iv.

V.

U RZAD MARSZALKOWSKI

- WOJEWODZTWA SWIETOKRZYSKIEGO
: Regionalny Osrodek Polityki Spotecznej

+

Zalgcznik nr 1 do Zapytania ofertowego

SZCZEGOLOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Kompleksowa organizacja posiedzen Swietokrzyskiej Rady Zawodowych Rodzin

Zastepczych i Rodzinnych Doméw Dziecka.

Przedmiot zamowienia

Przedmiotem zamoéwienia jest ustluga kompleksowej organizacji dwoch posiedzen
Swigtokrzyskiej Rady Zawodowych Rodzin Zastepczych i Rodzinnych Doméw
Dziecka w formie stacjonarnej, obejmujaca:

zapewnienie sali konferencyjnej,

ustuge cateringowa,

zapewnienie eksperta merytorycznego (1 spotkanie),

zapewnienie materialdéw pomocniczych (20 zestawow),

zapewnienie upominkoéw $wiatecznych (15 zestawow),

obstluga techniczna i organizacyjna wydarzenia.
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Termin i miejsce realizacji

Termin: 2 posiedzenia zrealizowane w miesigcach czerwiec/lipiec oraz grudzien 2026,
dokfadny termin zostanie ustalony w porozumieniu z Wykonawca z minimum 30
dniowym wyprzedzeniem.

Czas trwania: 6 godzin zegarowych,

. Miejsce: wojewodztwo $wietokrzyskie w odlegtosci geograficznej nie wigkszej niz

35 kilometrow - liczac w linii prostej od siedziby Zamawiajacego tj. Urzad
Marszatkowski Wojewodztwa Swietokrzyskiego, al. IX Wiekow Kiele 3, 25-516
Kielce.

Liczba uczestnikow

20 0s6b — 15 Cztonkow Swigtokrzyskiej Rady Zawodowych Rodzin Zastepczych
1 Rodzinnych Domoéw Dziecka oraz 5 pracownikow Urzedu Marszatkowskiego
Wojewodztwa Swietokrzyskiego. Zamawiajacy nie planuje zmniejszenia ww. liczby
0sob.

Wymagania dotyczace sali

Sala konferencyjna powinna:
a. pomiesci¢ minimum 20 osob w ukladzie konferencyjnym oraz warsztatowym,
b. by¢ wyposazona w projektor multimedialny 1 ekran, nagtos$nienie, dostep do Internetu
(Wi-Fi), klimatyzacj¢/wentylacje,
c. zapewnia¢ dostep do zaplecza sanitarnego.

Catering

Wykonawca zapewni catering dla 20 os6b, obejmujacy*:

tel.: 413951242
fax: 413951679
sekretariat.ROPS@sejmik kielce.pl
al. IX Wiekéw Kielc 3, 25-516 Kielce



Serwis kawowy i bufet stodki (dostepne w formie bufetu open, bez ograniczen)
Kawa z ekspresu.

Herbata (co najmniej 3 rodzaje: czarna/zielona/owocowa).

Cukier biatly i trzcinowy w saszetkach, mleko UHT do kawy.

Swiezo pokrojona cytryna, podana na talerzykach.

kv =

Woda mineralna gazowana 1 niegazowana, 2 rodzaje sokow owocowych 100%
(w butelkach).

6. Ciasta, ciasteczka bankietowe w papilotkach, monoporcje deserow w kieliszkach
(tacznie min. 4 szt. na osobg¢). Zamawiajacy nie dopuszcza podania gotowych ciastek
cukierniczych typu: kokosanki, markizy, delicje, itp.

Lunch

Wariant [

/w przypadku realizacji ustugi w miesigcach czerwiec/lipiec, Zamawiajacy dopuszcza
mozliwo$¢ zapewnienia cateringu w formie dan grillowych/

1. Minimum dwa dania tj. zupa + danie gldéwne (dania sezonowe).
lub

2. Dania migsne np. karkowka, kurczak, kietbasa.

3. Dania wegetarianskie np. grillowane warzywa, sery.

4. Dodatki np. pieczywo, salatki, sosy.

Wariant I1
/w przypadku realizacji ustugi w miesigcu grudzien, Wykonawca zapewni catering w postaci
menu wigilijnego w formie zasiadanej, serwowanej /

1. Zupa krem borowikowy / zupa grzybowa.
2. Smazony filet z dorsza, purre ziemniaczane, surowka z kapusty kiszone;j.
Dodatkowo:
1. Barszczyk czerwony.
Pierogi z kapusta 1 grzybami.
Paszteciki drozdzowe z kapustg 1 grzybami.
Kapusta z grochem.
Warstwowa satatka z tunczykiem.
Sledz wiejski z cebulka.
Tradycyjna salatka jarzynowa.
Galareta drobiowa.
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*Wykonawca zobowigzany jest do zapewnienia positkow o gramaturze odpowiadajgcej
standardom restauracyjnym, gwarantujgc petnowartosciowy positek dla uczestnikow
wydarzenia. Przedstawione propozycje majg charakter poglgdowy i podlegajg uzgodnieniu
z Zamawiajgcym.



Obowigzki Wykonawcy w zakresie ustugi cateringowej.
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W przypadku zgtoszenia przez Zamawiajacego koniecznos$ci przygotowania positkow
dla 0s6b o specjalnych potrzebach zywieniowych (np. dieta weganska, bezglutenowa,
bez laktozy 1 inne), Wykonawca zapewni potrawy z uwzglednieniem ww. potrzeb dla
wskazanych oséb.

Na 5 dni roboczych przed terminem wydarzenia Wykonawca przedstawi
Zamawiajacemu do akceptacji ostateczny projekt menu. Zamawiajacy w terminie
jednego dnia od zgloszenia dokona akceptacji menu lub zglosi uwagi, ktore Wykonawca
ma obowigzek uwzglednic.

3. Wykonawca zobowigzuje si¢ do:

a. zachowania zasad higieny i obowigzujacych przepisow sanitarnych przy
przygotowaniu positkéw,

b. terminowego przygotowania i podania positkow,

c. przygotowania positkow zgodnie z zasadami racjonalnego zZywienia, urozmaiconych
1 pelnowartosciowych, z wykorzystaniem swiezych produktéw z waznymi terminami
przydatnosci do spozycia.

Ekspert
Wykonawca zapewni eksperta, ktory:
a. posiada obszerng wiedz¢ na tematy zwigzane z rodzicielstwem zastgpczym,
b. przeprowadzi prezentacje lub moderacje spotkania (ok. 2 godziny),
c. odpowie na pytania uczestnikow,
d. przedstawi materialty merytoryczne (opcjonalnie).

Materialy pomocnicze dla uczestnikow

Notes konferencyjny (format A4).

Dtugopis lub pidro z wktadem niebieskim/czarnym.
Teczka/folder na dokumenty (z mozliwos$cig personalizacji/logo).

Upominki Swiateczne

Wykonawca zakupi, przygotuje i dostarczy 15 zestawdw z upominkiem §wigtecznym.

Zestawy upominkowe powinny by¢ przygotowane zgodnie z ponizszym zestawieniem:
. Upominek — wprost nawigzujagcy swoim charakterem do tradycji Swigt Bozego

Narodzenia, mogacy sktada¢ si¢ z jednego wigkszego produktu typu bombka, Swieczka

lub z matego zestawu produktéw typu czekoladki, stroik.



2. Kazdy zestaw upominkowy powinien by¢ zapakowany w pudetko prezentowe
tekturowe z okienkiem i wstazka, produkty powinny by¢ umieszczone w pudetku
w sposob zabezpieczajacy je przed uszkodzeniem w transporcie.

IX. Obowiazki Wykonawcy

Zapewnienie parkingu dla uczestnikow posiedzen na min. 10 samochoddw.

Zapewnienie szatni i zaplecza sanitarnego wraz z obstuga.

Zapewnienie osoby do spraw organizacyjnych.

Przeprowadzenie wydarzenie zgodnie ze sporzadzonym przez Zamawiajgcego

programem.

5. Wykonawca zapewni obstuge gwarantujacg ciagly serwis kawowy w bezposrednim
sasiedztwie sali konferencyjnej oraz odpowiednig ilo$¢ 0sob do obstugi uczestnikow
wydarzenia (kelnerzy/kelnerki)

6. Wykonawca zapewni stoliki koktajlowe w liczbie odpowiedniej do liczby uczestnikow

e

posiedzenia, umozliwiajgcej swobodne spozycie positku.

7. Podczas organizacji posiedzenia w grudniu Wykonawca zapewni §wigteczne elementy
dekoracji stotow.

8. Wykonawca musi zapewni¢ dla wszystkich uczestnikéw czyste nakrycia porcelanowe
1 szklane dostosowane do serwowanego asortymentu (przekasek wytrawnych, ciast
1 napojoéw), bez wad i skaz. Nakrycia i zastawa muszg stanowi¢ jeden rodzaj spojnego
kompletu.

9. Wykonawca zobligowany jest do systematycznego uzupetniania przekasek, ciast,
wypiekow, napojoéw, czystych naczyn oraz do zbierania zuzytych i brudnych naczyn.

UWAGA:

Zamawiajacy zobowigzuje Wykonawce do wydania/spakowania nieskonsumowanych porcji
positkow (przekaski wytrawne, ciasta/desery, woda, soki) po zakonczeniu posiedzenia
w pojemniki przygotowane przez Wykonawce.



