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ZAPYTANIE OFERTOWE

ILNAZWA I ADRES ZAMAWIAJACEGO

Wojewodztwo Swictokrzyskie — Urzad Marszatkowski Wojewodztwa Swietokrzyskiego
Al IX Wiekéw Kiele 3, 25-516 Kielce

NIP: 9591506120

REGON: 291009337

ILPRZEDMIOT ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamoéwienia jest ustuga kompleksowej organizacji dwéch posiedzen
Swietokrzyskiej Rady Zawodowych Rodzin Zastepczych i Rodzinnych Doméw Dziecka
w formie stacjonarnej.

Nazwa i kod CPV —79950000-8.

III. TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA

Zamowienie udziela si¢ na podstawie Instrukcji ,,Zasady udzielania zamowien publicznych
w Urzedzie Marszatkowskim Wojewddztwa Swictokrzyskiego w Kielcach i regulaminu pracy
komisji przetargowej”, stanowiacej zatacznik do Uchwaty Nr 3472/25 Zarzadu Wojewodztwa
Swigtokrzyskiego z dnia 30 grudnia 2025 roku.

Na podstawie art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r. Prawo zamdwien publicznych
(Dz. U. 2024 poz. 1320 ze zm.), do postepowania o udzielenie zamowienia publicznego, nie
maj3 zastosowania przepisy ww. ustawy z uwagi na fakt, iz szacunkowa warto$§¢ zaméwienia
nie przekracza wartosci 170 000,00 zi.

Zgodnie z art. 15a ustawy z dnia 27 kwietnia 2006r. o spéidzielniach socjalnych Zamawiajacy
zastrzega, ze o udzielenie zamodwienia publicznego moga ubiega¢ si¢ wylacznie
spoldzielnie socjalne, dzialajace na podstawie ustawy lub wlasciwych przepisow panstw
czlonkowskich Unii Europejskiej lub Europejskiego Obszaru Gospodarczego,
z uwzglednieniem przepiséOw art. 44 ust. 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych.

IV.SZCZEGOLOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA
Szczegolowy opis przedmiotu zamoéwienia stanowi Zalaeznik nr 1 do Zapytania ofertowego.
V. TERMIN REALIZACJI ZAMOWIENIA
czerwiec/lipiec oraz grudzien 2026
VI. FORMA WSPOLPRACY

Umowa. Projektowane postanowienia umowy stanowig Zalacznik nr 4 do Zapytania
ofertowego.

iotel:413951242
i fax:413443004
i sekretariat. ROPS@sejmik kielce.pl
i al. IX Wiekow Kielc 3, 25-516 Kielce



VII. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU

1.

Wykonawca musi posiada¢ niezbedne uprawnienia, do§wiadczenie oraz potencjat
organizacyjny i ekonomiczny do wykonania zamowienia.

Wykonawca dysponuje odpowiednim potencjatem technicznym oraz zasobami
zdolnymi do wykonania przedmiotu zamdwienia.

Sytuacja ekonomiczna i finansowa Wykonawcy powinna by¢ na tyle stabilna, aby
zapewni¢ prawidtowe wykonanie przedmiotu zamowienia.

VIII.OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY

10.

11.

12.

13.

Kazdy Wykonawca ma prawo ztozy¢ tylko jedna oferte.

Oferta musi spelnia¢ wszystkie wymagania okreslone w Zapytaniu ofertowym.

Oferte nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim, w formie zapewniajgcej pelng czytelnos¢
jej tresci. Oferty nieczytelne zostang odrzucone.

Oferent moze przed uptywem terminu sktadania ofert zmieni¢ lub wycofa¢ swoja oferte.
Oferte nalezy sporzadzi¢ na Formularzu oferty wedlug wzoru stanowiacego Zalacznik
nr 2 do Zapytania ofertowego.

Oferta musi by¢ podpisana przez osobe/y upowazniong/e do reprezentowania
Wykonawcy, zgodnie z forma reprezentacji, okreslong we wilasciwym dla formy
organizacyjnej rejestrze lub zgodnie z pelnomocnictwem, ktére nalezy dolaczy¢ do
Formularza oferty.

Wszelkie poprawki lub zmiany naniesione w formularzu oferty, powinny by¢
parafowane przez osobe¢/y uprawniong/e do reprezentowania.

Zamawiajacy nie dopuszcza skladania ofert cze§ciowych.

Wykonawca moze powierzy¢ wykonanie zamowienia podwykonawcy/om.

Jezeli Wykonawca planuje powierzy¢ realizacjg¢ zamdwienia podwykonawcy/om, musi
wskazac¢ to w formularzu oferty oraz poda¢ dane podwykonawcy, jesli s3 one znane na
etapie skladania oferty.

Powierzenie wykonania zamoéwienia podwykonawcy/om nie zwalnia Wykonawcy
z odpowiedzialno$ci za nalezyte wykonanie tego zamdéwienia. Wykonawca bedzie
odpowiedzialny za dziatania, uchybienia i1 zaniedbania podwykonawcow 1 ich
pracownikow w takim samym stopniu jakby to byty dziatania, uchybienia i zaniedbania
jego wiasnych pracownikow.

Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem 1 zlozeniem oferty,
niezaleznie od wyniku postepowania.

Zaoferowana przez Wykonawce cena musi obejmowac¢ wszelkie koszty niezbedne do
prawidlowej realizacji zamoOwienia, zgodnie z warunkami okre§lonymi w ofercie
1 obowigzujacymi przepisami.

IX.MIEJSCE I TERMIN SKEADANIA OFERT

1.

Oferte nalezy przesta¢ za pomoca poczty elektronicznej na adres mailowy:
agnieszka.karys@sejmik.kielce.pl

Termin sktadania ofert: 13 maja 2026 roku do godz. 12.00.

Oferty ztozone po terminie nie bedg rozpatrywane.
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X.KRYTERIA OCENY OFERTY

1.

Cena oferty (C) — 90% 1% = 1 pkt. Kryterium oznacza warto$¢ brutto wykonania
przedmiotowego Zamowienia.

Liczba punktéw dla kazdej ocenianej oferty zostanie wyliczona wg ponizszego wzoru,
gdzie zaokraglenia dokonane zostang z doktadnos$cia do dwoch miejsc po przecinku
(max 90 pkt):

C min
C= - X 90 punktéw
C bad

gdzie:

C - ilo$¢ punktow badanej oferty w kryterium cena

C min - cena oferty (brutto) najnizsza sposrod wszystkich ofert
C bad - cena oferty (brutto) badanej oferty

»Aspekt spoleczny” Fairtrade (F) - 10 % = 10 pkt. Zapewnienie do przygotowania
serwisu kawowego w calosci kawe posiadajaca certyfikat fairtrade lub inny
rownowazny certyfikat.

Wykonawca otrzyma 10 punktow w niniejszym kryterium, jesli zadeklaruje, ze do
realizacji przedmiotu zamowienia, ktora w swoim zakresie obejmuje serwis kawowy,
zapewni w catosci kaweg posiadajaca certyfikat fairtrade lub inny réwnowazny
certyfikat, ktory potwierdza, ze kawa pochodzi z legalnych i zréwnowazonych upraw
i zostata wyprodukowana z poszanowaniem nastepujacych standardéw spotecznych:
e zakaz pracy przymusowej oraz pracy dzieci,
e rowne traktowanie kobiet 1 mezczyzn,
e demokratyczne podejmowanie decyzji w organizacjach drobnych producen-
tow/ek oraz obecnos¢ zwigzkow zawodowych na duzych plantacjach,
e wynagrodzenia wystarczajace na godne Zycie (nie nizsze niz pensja minimalna
w danym kraju lub sektorze).
Wykonawca zobowigzany jest ztozy¢ odpowiednia deklaracje¢ w Formularzu
ofertowym. Wykonaweca, ktory nie ztozy deklaracji badZ nie zakresli Zadnej lub zakresli
obie dostepne mozliwosci, nie zostang przyznane punkty w niniejszym kryterium.

. Wynik punktowy :

WP = C + F, gdzie: WP - wynik punktowy; C - liczba punktéw w kryterium cena,
wyliczona wedlug wzoru z pkt. 1, F - liczba punktéw w kryterium ,,Aspekt spoteczny”.
Wszystkie wyniki zostang przez Zamawiajacego zaokraglone z zasadami
matematycznymi, z doktadno$cig do dwdch miejsc po przecinku.

W przypadku ztozenia dwoch lub wigcej ofert o takiej samej cenie Zamawiajacy wzywa
Wykonawcow, ktorzy ztozyli te oferty, do ztozenia ofert dodatkowych w terminie
okreslonym przez Zamawiajgcego.

Wykonawca skladajac oferte¢ dodatkowa, nie moze oferowaé ceny wyzszej niz
zaoferowana w uprzednio ztozonej ofercie.



XI.

XIII.

WARUNKI PLATNOSCI

. Rozliczenia miedzy Zamawiajagcym 1 Wykonawca prowadzone beda w ziotych

polskich.

. Podstawg do uregulowania ptatnosci za wykonang ustuge bedzie obustronnie podpisany

protokét zdawczo-odbiorczy, ktorego wzor stanowi Zalacznik nr 5 do Zapytania
ofertowego, potwierdzajacy wykonanie przedmiotu umowy.

. Platno$¢ zostanie uregulowana przelewem na rachunek bankowy wskazany przez

Wykonawce po otrzymaniu przez Zamawiajacego prawidlowo wystawionej faktury
/rachunku, w terminie 14 dni (od daty dorgczenia).

INFORMACJE DODATKOWE

. Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany w zlozonej ofercie lub ja wycofa¢ pod

warunkiem, ze uczyni to przed uptywem terminu sktadania ofert. Zarowno zmiana, jak
i wycofanie oferty odbywa si¢ przy uzyciu srodkéw komunikacji elektroniczne;.

. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo zwrdcenia si¢ do Wykonawcy z prosba

o uzupetnienie ztozonej oferty lub udzielenie wyjasnien.

. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do poprawienia w tresci oferty oczywistych

omytek pisarskich, rachunkowych z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych lub
innych omytek polegajacych na niezgodnosci oferty z treScig Zapytania ofertowego,
niepowodujacych istotnych zmian - niezwlocznie zawiadamiajac o tym Wykonawce,
ktérego oferta zostala poprawiona.

Oferta zostanie odrzucona, jezeli:

a) tre§¢ oferty jest niezgodna z treScig Zapytania ofertowego, z zastrzezeniem
dotyczacym poprawienia omytek, o ktérych mowa w pkt 3,

b) Wykonawca w wyznaczonym terminie nie uzupehit dokumentow / oswiadczen /
pelnomocnictw lub nie ztozyl wyjasnien lub z treSci udzielonych wyjasnien
wynika, iz oferta nie spetnia wymagan okreslonych w zapytaniu ofertowym,

¢) zawiera bledy w obliczeniu ceny,

d) z innych uzasadnionych przyczyn, w szczegélnosci gdy Wykonawca podat
nieprawdziwe lub wprowadzajace w blad dane, co mogto mie¢ wptyw na wynik
postepowania.

. Zamawiajacy o wyborze najkorzystniejszej oferty poinformuje wylacznie Wykonawce

wybranego do realizacji zamdwienia.

. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ wyboru kolejnej wsrdd najkorzystniejszych

ztozonych ofert, jesli Wykonawca, ktorego oferta zostanie wybrana jako
najkorzystniejsza uchyli si¢ od zawarcia umowy dotyczacej realizacji przedmiotu
zamoOwienia.

. Wykonawca wybrany do realizacji zamdwienia przed zawarciem umowy zobowigzany

bedzie do zlozenia oswiadczenia zgodnie z Zalacznikiem nr 3 do Zapytania
ofertowego o braku podstaw do wykluczenia z art. 7 ust. 1 1 9 ustawy z dnia 13 kwietnia
2022 r. o szczegblnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji
na Ukraing oraz shuzacych ochronie bezpieczenstwa narodowego (t.j. Dz.U. z 2025r.,
poz. 514).



8. Z wylonionym Wykonawcg zostanie zawarta umowa uwzgledniajgca warunki
1 wymagania okreslone w Zapytaniu ofertowym.

9. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo uniewaznienia postepowania w sytuacji, gdy oferta
Z najnizsza ceng przewyzsza kwote, ktorg Zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na
sfinansowanie zamoéwienia oraz do uniewaznienia postgpowania, na kazdym jego etapie
bez podania przyczyny, a takze do pozostawienia postepowania bez wyboru oferty.
Z tytuhu uniewaznienia niniejszego postepowania, Wykonawcy nie przystuguje zadne
roszczenie odszkodowawcze w stosunku do Zamawiajacego.

XIV. KLAUZULA INFORMACYJNA

Zgodnie z art. 13 1 14 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0sob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych 1w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE — ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych (Dz. U. UE. L. z 2016 r. Nr 119, str. 1
z pozn. zm.), zwanego dalej ,,RODO”, informuje sig, ze:
1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Zarzad Wojewddztwa
Swi(;tokrzyskiego z siedzibg w Kielcach, al. IX Wiekow Kielc 3, 25-516 Kielce,
tel: 41 395-10-00, fax: 41 344 52 65, e-mail: urzad.marszalkowski@sejmik.kielce.pl.
Ponadto, informuje si¢, ze minister wlasciwy ds. rozwoju regionalnego wystepuje w roli
administratora systemu CST2021 odpowiedzialnego za administrowanie CST2021

na poziomie aplikacyjnym.

2. Wyznaczono Inspektora Ochrony Danych, z ktorym mozna si¢ skontaktowaé we
wszystkich sprawach dotyczacych przetwarzania Pani/Pana danych osobowych oraz
korzystania z praw zwigzanych z przetwarzaniem Pani/Pana danych osobowych
e-mailem: iod@sejmik.kielce.pl lub pisemnie na adres: Inspektor Ochrony Danych,
Urzad Marszatkowski Wojewodztwa Swietokrzyskiego w Kielcach, al. IX Wiekow
Kielc 3, 25-516 Kielce.

3. Pani/Pana dane osobowe bedg przetwarzane w celu:

— przeprowadzenia i realizacji niniejszego postepowania, w tym: monitorowania,
sprawozdawczo$ci, komunikacji,  publikacji, ewaluacji, zarzadzania
finansowego, weryfikacji 1 audytéw, w stosownych przypadkach, do celow
zwigzanych z realizacja programu Fundusze Europejskie dla Rozwoju
Spotecznego 2021-2027 wspotfinansowanego ze s$rodkow Europejskiego
Funduszu Spotecznego Plus;

— archiwizacji dokumentacji.

4. Przetwarzanie Pani/Pana danych osobowych jest niezbedne do wypelnienia obowigzkow
prawnych cigzacych na Administratorze (art. 6 ust. 1 lit. ¢, art. 9 ust.2 lit. g RODO)
wynikajacych z:

a) w zakresie Pani/Pana wizerunku — na podstawie art. 6 ust. 1 lit. a RODO, tj.
wyrazonej przez Panig/Pana zgody na jego przetwarzanie;
b) w zakresie innych danych osobowych niz wizerunek:
[l Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2021/1060 z dnia
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24 czerwca 2021 r. ustanawiajgcego wspdlne przepisy dotyczace
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spotecznego Plus, Funduszu Spojnosci, Funduszu na rzecz Sprawiedliwe;j
Transformacji 1 Europejskiego  Funduszu  Morskiego, Rybackiego
i Akwakultury, a takze przepisy finansowe na potrzeby tych funduszy oraz
na potrzeby Funduszu Azylu, Migracji i Integracji, Funduszu
Bezpieczenstwa Wewngetrznego i Instrumentu Wsparcia Finansowego na
rzecz Zarzadzania Granicami i Polityki Wizowej (Dz. U. UE. L. z 2021 r. Nr
231, str. 159 z p6zn. zm.);

(1 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego 1 Rady (UE) 2021/1057 z dnia 24
czerwca 2021 r. ustanawiajacego Europejski Fundusz Spoteczny Plus (EFS+)
oraz uchylajacego rozporzadzenie (UE) nr 1296/2013 (Dz. U. UE. L. z 2021
r. Nr 231, str. 21 z pdzn. zm.);

[1 Ustawy z dnia 28 kwietnia 2022 r. o zasadach realizacji zadan finansowanych
ze srodkéw europejskich w perspektywie finansowej 2021-2027 (Dz. U. poz.
1079);

[1 Ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t.j. Dz. U. z 2023
r. poz. 1270 z pézn. zm.);

[1 Ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym
i archiwach (t.j. Dz. U. z 2020 r. poz. 164 z p6zn. zm.).

. Zakres Pani/Pana danych osobowych, ktore moze przetwarza¢ Administrator wynika

z art. 87 ust. 2 i ust. 3 ustawy z dnia 28 kwietnia 2022 r. o zasadach realizacji zadan

finansowanych ze §rodkow europejskich w perspektywie finansowej 2021-2027.

. Pani/Pana dane osobowe mogg zosta¢ ujawnione m.in. innym podmiotom na podstawie

przepisow prawa, w szczegolnosci podmiotom, o ktorym mowa w art. 87 1 89 ustawy

z dnia 28 kwietnia 2022 r. o zasadach realizacji zadan finansowanych ze $rodkéw
europejskich w perspektywie finansowej 2021-2027, organom Komisji Europejskie;j,
podmiotom  upowaznionym przez Administratora w tym  pracownikom

1 wspotpracownikom Administratora, podmiotom wykonujacym zadania publiczne lub

dziatajace na zlecenie organéw wiladzy publicznej, w zakresie 1 w celach, ktore wynikaja

z przepisOw prawa, podmiotom, ktore wykonujg ustugi zwigzane z obstugg 1 rozwojem

systemow teleinformatycznych, a takze zapewnieniem tacznosci, np. dostawcom

rozwigzan IT 1operatorom telekomunikacyjnym, operatorom pocztowym lub
kurierskim. Ponadto, w zakresie stanowigcym informacj¢ publiczng, Pani/Pana dane
osobowe moga by¢ ujawniane kazdemu zainteresowanemu taka informacja lub
publikowane w BIP Urzedu Marszatkowskiego Wojewodztwa Swietokrzyskiego

w Kielcach.

. Pani/Pana dane osobowe beda przetwarzane przez okres niezbedny do realizacji ww.

celow oraz zakonczenia archiwizowania dokumentacji zgodnie z wlasciwymi

przepisami prawa.

. Pani/Pana dane osobowe nie bgda przekazywane do Panstwa trzeciego, ani do

organizacji mi¢dzynarodowych.

. Jesli podstawg przetwarzania Pani/Pana danych osobowych sa: art. 6 ust. 1 lit.a i lit. c,



10.

1.

12.

13.

art. 9 ust. 2 lit. g RODO, posiada Pani/Pan prawo dostepu do tresci danych osobowych
1 uzyskania ich kopii (art. 15 RODO), prawo do sprostowania danych (art. 16 RODO),
prawo do ograniczenia przetwarzania (art. 18 RODO). Jezeli podstawg przetwarzania
Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. a RODO, posiada Pani/Pan prawo do
usuni¢cia danych (,,prawo do bycia zapomnianym”), z zastrzezeniem wyjatkow
wynikajacych z tego przepisu prawa (art. 17 RODO) oraz prawo do przenoszenia danych
(art. 20 RODO).

Ma Pani/Pan prawo do wniesienia skargi z art. 77 RODO do organu nadzorczego, tj.
Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych z siedzibg w Warszawie, ul. Stawki 2,
00-193 Warszawa, gdy uzna Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana
dotyczacych narusza przepisy RODO.

Pani/Pana dane osobowe mogg zosta¢ przekazane Administratorowi przez Panig/Pana
lub posrednio przez Wnioskodawce oraz instytucje i1 podmioty zaangazowane
w realizacje Programu/Projektu.

Podanie danych osobowych (innych niz wizerunek) jest warunkiem niezbednym,
a ich niepodanie skutkuje brakiem mozliwos$ci realizacji ww. celéw. Natomiast podanie
danych osobowych (wizerunku) jest warunkiem dobrowolnym w celach informacji
1 promocji.

Pani/Pana dane nie beda podlega¢ zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji,
w tym rowniez profilowaniu, o ktérym mowa w art. 22 ust. 1 1 4 RODO.

XV. KONTAKT Z ZAMAWIAJACYM

Osoba upowazniong do kontaktu z Wykonawcami w sprawach dotyczacych niniejszego

postepowania jest:

XVI.

AN e

— 1imi¢ i nazwisko: Agnieszka Kary$
— stanowisko: Glowny Specjalista
— telefon: 41 395 10 43

ZALACZNIKI

Zakacznik nr 1 — Szczegdlowy opis przedmiotu zamdwienia
Zalacznik nr 2 — Formularz oferty

Zalacznik nr 3 — O$wiadczenie wykonawcy

Zalacznik nr 4 — Projektowane postanowienia umowy
Zalacznik nr 5 — Protokot zdawczo-odbiorczy



