
 
 

 

Załącznik Nr 2 do Zarządzenia 

Nr 7.2021 Wójta Gminy Psary 
z dnia 27 stycznia 2021 r. 

w sprawie: wprowadzenia Regulaminu 

funkcjonowania zamówień, których wartość, 
bez podatku od towarów i usług, 

 jest mniejsza niż kwota 170 000 złotych 

realizowanych w Urzędzie Gminy Psary. 
 

Psary, dnia 30.04.2026 r. 

Nr sprawy: ROSX.605.1.2026  

 

Zamawiający: 

GMINA PSARY 

42-512 Psary 

ul. Malinowicka 4 

woj. Śląskie              
Regon: 276258167,      

NIP:  625-244-67-73 

Tel./fax: 32 294 49 21,  32 294 49 01;   
www.psary.pl 

e-mail: urzad@psary.pl 

  

ZAPROSZENIE DO SKŁADANIA OFERT 

 

1. Zamawiający: Gmina Psary 

zaprasza potencjalnych Wykonawców do złożenia ofert na zadanie pn.: „Dostawa nagród 

konkursowych do Urzędu Gminy Psary” 

2. Zamówienie jest realizowane poniżej 170 000 zł. 

3. Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia, umożliwiający złożenie ofert: Przedmiotem 

zamówienia jest dostawa: 

1) 2 szt. Miniaturowych maszyny do szycia posiadające: osłonę na palce, min. 12 

programów szycia, chwytacz rotacyjny, możliwość pracy z zasilania sieciowego oraz na 

baterię. 

 

2). 2 szt. Urządzeń do saturacji wody z zestawem butelek posiadające: nasycanie 

wody za pomocą mechanicznej bocznej dźwigni (brak przycisku górnego), bezgwintowy 

zatrzaskowy (typu Quick Connect) system montażu butli CO2,urządzenie w pełni 

mechaniczne nie wymagające energii elektrycznej. 

 

  3) 4 szt. Szczelnych pudełek na żywność wielorazowego użytku z przegrodą na 

sztućce o pojemności przynajmniej 1500ml, system modułowy zawierający minimum dwie 

wyjmowane przegrody oraz jeden mniejszy, zamykany pojemnik na płynne dodatki wraz z 

pasującym widelczykiem, tworzywo ABS/PP o wysokiej odporności na zarysowania i 

pęknięcia, wolne od bisfenolu A (BPA Free) oraz musi być całkowicie przystosowany do 

mycia w zmywarce. 

 

4) 15 szt.  Kreatywne zestawy edukacyjne do upcyklingu pozwalające na tworzenie  

min. 5 zabawek. Zestaw musi być zaprojektowany w sposób wymuszający wykorzystanie 

konkretnych surowców wtórnych pochodzących z gospodarstwa domowego (np. butelek 



 
 

plastikowych, kartonów po napojach, rolek po papierze) jako głównego elementu 

konstrukcyjnego zabawki. ; 

 

 

 

 

1) termin realizacji zamówienia 10 dni od dnia zlecenia zamówienia przez zamawiającego. 

2) okres gwarancji: 2 lata (dotyczy punktu 3 podpunktów 1 i 2 z niniejszego zaproszenia). 

3) warunki płatności: 30 dni, przelew. 

4) inne szczegółowe wymagania Zamawiającego: brak 

4. Warunki udziału w postępowaniu oraz opis dokonywania oceny ich spełnienia (fakultatywnie): brak 

5. Kryteria oceny oferty (wymienić) oraz informacja o wagach punktowych lub procentowych  

przypisanych do poszczególnych kryteriów oceny oferty i opis sposobu przyznawania punktacji za  

spełnienie danego kryterium oceny oferty: 

- Najniższa cena brutto 100% 

- Cena oferty powinna być podana w PLN cyfrowo i słownie. Cenę należy podać do dwóch miejsc 

po przecinku – jest to wartość ryczałtowa 

- Cenę należy obliczyć w oparciu o niniejsze zapytanie ofertowe. 

- Cena oferty musi zawierać wszelkie koszty niezbędne do prawidłowego zrealizowania zamówienia 

wynikające wprost z zapytania jak również koszty nie ujęte, a bez których nie można wykonać 

zamówienia zgodnie z wiedzą techniczną i technologiczną wykonania robót. 

6. W przypadku zainteresowania realizacją ww. zadania, zapraszamy do złożenia oferty na  

załączonym druku „OFERTA” oraz wypełnienia pozostałych druków stanowiących integralny  

załącznik do niniejszego zaproszenia. 

1) Sposób przygotowania oferty oraz miejsce i termin składania ofert. 

a) w wersji elektronicznej na e-mail: konradmokrski@psary.pl z informacją „oferta, nie 

ujawniać przed dniem otwarcia ofert”  

w nieprzekraczalnym terminie: do dnia 12.05.2026 r. do godz. 24:00 

Uwaga: W przypadku złożenia oferty w wersji elektronicznej decyduje data wysłania, w przypadku  

wersji papierowej decyduje data wpływu oferty do Urzędu Gminy. Oferty otrzymane po terminie 

składania ofert zostaną zwrócone Wykonawcom.     

2) Do oferty muszą być dołączone następujące dokumenty: 

a) wypełniony i podpisany druk „OFERTA” – załącznik nr 2; 

b) akceptacja projektu umowy (o ile była wymagana przez Zamawiającego); 

c) pełnomocnictwo do reprezentowania Wykonawcy lub inny stosowny dokument – jeżeli  

zostało ustanowione bądź do reprezentowania Wykonawców wspólnie ubiegających się  

o udzielenie zamówienia, 

d) klauzula informacyjna w związku z RODO - załącznik 

e) inne dokumenty (o ile były wymagane przez Zamawiającego). 
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3) Oferta musi być podpisana przez osobę/osoby upoważnioną/upoważnione do reprezentowania  

Wykonawcy lub Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia. 

7. Wszelkie zapytania mogą być składane przez Wykonawców wyłącznie na drodze pisemnej  

(osobiście, pocztą, e - mailem) z dopiskiem „Zapytanie do zadania p.n. „Dostawa nagród 

konkursowych do Urzędu Gminy Psary”, (przy czym mogą one wpłynąć do Zamawiającego do 

połowy okresu wyznaczonego na składanie ofert), co zobowiązuje  

Zamawiającego do opublikowania zapytań na stronie internetowej z jednoczesnym  

poinformowaniem Wykonawców, którzy ujawnili się w toku prowadzonej procedury. Zapytania  

złożone po wymaganym terminie nie będą rozpatrywane przez Zamawiającego. Nie dopuszcza się  

składania zapytań telefonicznie, co zobowiązuje Wykonawcę do respektowania procedury 

prowadzonej przez Zamawiającego. 

8. Spośród złożonych ofert na niniejsze zadanie zostanie wybrany ten Wykonawca, który spełni  

stawiane warunki, wymagania oraz uzyska najwyższą ilość punktów w oparciu o kryteria wyboru 

oferty określone przez Zamawiającego jw. 

9. Dopuszcza się/ nie dopuszcza się negocjowanie zaproponowanych przez Wykonawców  

elementów ofert ze szczególnym uwzględnieniem zasady uczciwej konkurencji i równego  

traktowania Wykonawców. Zasada negocjowania dotyczy wszystkich ważnych ofert  

Wykonawców, które zostały złożone do niniejszego  zadania (o ile procedura negocjowania została  

dopuszczona) – wykorzystać załącznik nr 9. 

10. Negocjowanie elementów ofert  (zasady) - opcjonalnie 

1) Zamawiający dopuszcza możliwość negocjacji cen lub innych wskazanych elementów oferty.  

O negocjacjach ofertowych decyduje Zamawiający. Zamawiający przeprowadzi negocjacje 

zgodnie z pkt 3. 

2) Do negocjacji dopuszczeni zostaną tylko Ci Wykonawcy, których oferta nie została  

odrzucona. 

3) Negocjacje odbywać się będą następująco: 

a) Do wszystkich Wykonawców, którzy złożyli ważne oferty zostanie wysłana drogą  

mailową informacja o ilości złożonych ofert, nazwach Wykonawców i zaoferowanych 

cenach oraz innych elementach, które będą poddawane negocjacjom, w postaci skanu 

formularza  

cenowego, a także o ofertach odrzuconych oraz informacja o terminie  

i sposobie złożenia oferty negocjacyjnej – załącznik nr 9. Do informacji zostanie 

dołączony formularz „OFERTY NEGOCJACYJNEJ”- załącznik nr 11, który należy 

wypełnić, podpisać przez osobę umocowaną do składania ofert oraz zeskanować i 

przesłać zgodnie z informacją przekazaną w wiadomości mailowej. 

b) W przypadku gdy, Wykonawca nie złoży oferty negocjacyjnej, oferta złożona pierwotnie  

pozostanie ofertą ostateczną. Jednocześnie Wykonawca nie może w ramach złożonej 

oferty  

negocjacyjnej zadeklarować ceny lub innych ocenianych parametrów gorszych niż  

w pierwotnie złożonej ofercie pod rygorem odrzucenia jego oferty.   

c) Zamawiający poinformuje wszystkich Wykonawców o złożonych ofertach 

negocjacyjnych wraz z podaniem zaoferowanych cen/innych elementów, a także o ilości 

przyznanych punktów wyliczonych zgodnie z zapisami zaproszenia. 

d) W przypadku, gdy przynajmniej dwóch Wykonawców otrzyma taką samą najwyższą 

ilość  

przyznanych punktów wówczas zostaną poinformowani o kolejnej możliwości złożenia 

ofert negocjacyjnych zachowując analogiczną procedurę. 



 
 

e) Procedura negocjacji zakończy się w momencie kiedy jedna oferta uzyska największą 

ilość punktów wyliczoną zgodnie z zapisami w zaproszeniu. 

f) Z przeprowadzonych negocjacji zostanie sporządzony protokół – załącznik nr 10. 

 

 

* niepotrzebne skreślić 

……………………………………                                               …………………………………… 

Podpis osoby prowadzącej postępowanie                                                                                      Podpis Kierownika Komórki organizacyjnej/ 

samodzielne stanowisko 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
 

 

 

 

 

Załącznik nr 1 

Klauzula informacyjna RODO 

Zgodnie z art. 13 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 

2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych  

i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne 

rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej „RODO”, informuję, 

że: 

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Gmina Psary reprezentowana przez Wójt Gminy 

Psary z siedzibą w Urzędzie Gminy w Psarach, 42-512 Psary ul. Malinowicka 4. 

2. Administrator wyznaczył Inspektora Ochrony Danych, z którym może się Pani/Pan skontaktować  

w sprawach związanych z ochroną danych osobowych pod adresem poczty elektronicznej: 

iod@psary.pl. 
3. Pani/Pana dane osobowe będą przetwarzane na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu realizacji 

ustawowych zadań Gminy Psary związanych z prowadzonym zamówieniem publicznym  

„Dostawa nagród konkursowych do Urzędu Gminy Psary” na podstawie ustawy prawo zamówień 

publicznych oraz wewnętrznych regulacji. 
4. Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych będą osoby lub podmioty uprawnione na podstawie 

przepisów prawa, jak również osoby lub podmioty którym dane, zostaną udostępnione w oparciu  

o przepisy ustawy z dnia 6 września 2001 r. o dostępie do informacji publicznej. 

5. W odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie będą podejmowane w sposób 

zautomatyzowany. 

6. Dane osobowe będą przetwarzane zgodnie z Rozporządzenie Prezesa Rady Ministrów z dnia 18 

stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazów akt oraz 

instrukcji  

w sprawie organizacji i zakresu działania archiwów zakładowych oraz przepisami prawa. 

7. Posiada Pani/Pan prawo: 

− dostępu do danych osobowych Pani/Pana dotyczących, 

− prawo do sprostowania lub uzupełnienia Pani/Pana danych osobowych **; 

− prawo żądania od administratora ograniczenia przetwarzania danych osobowych z 

zastrzeżeniem przypadków, o których mowa w art. 18 ust. 1 RODO ***; 

− prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna 

Pani/Pan, że przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczących narusza przepisy 

RODO. 

8. Nie przysługuje Pani/Panu: 

− w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych osobowych; 

− prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO; 

− na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyż 

podstawą prawną przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO. 

 

 

*    Uzupełnić 

**   Wyjaśnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania lub uzupełnienia nie może skutkować zmianą 

wyniku 
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       postępowania o udzielanie zamówienia publicznego ani zmianą postanowień umowy w sprawie  

       zamówienia publicznego w zakresie niezgodnym z ustawą. 

**  Wyjaśnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ogranicza przetwarzania danych osobowych 

do 

       czasu zakończenia tego postępowania. 

 

 
Załącznik Nr 3 do Zarządzenia 

Nr 7.2021 Wójta Gminy Psary 

z dnia 27 stycznia 2021 r. 
w sprawie: wprowadzenia Regulaminu funkcjonowania 

zamówień, których wartość, 

bez podatku od towarów i usług, 
 jest mniejsza niż kwota 137 000 złotych 

realizowanych w Urzędzie Gminy Psary. 

 

ZAMAWIAJĄCY: 

GMINA PSARY 

42-512 Psary 

ul. Malinowicka 4 

OFERTA 

I. Dane Wykonawcy: 

1)  

Nazwa ………………………………………………………..…………….…………………....……… 

2) Adres ……………………………………..………………….………….…………………........ 

3) NIP ………………………………….………REGON................................................................. 

4)   

KRS/CEIDG ………………………………………………………………..…………………………… 

5) Osoba do kontaktu ………………………. ; tel: ……….……….……..E-mail………………... 

 

II. Niniejszym składam ofertę na wykonanie zadania pn.: „Dostawa nagród 

konkursowych do Urzędu Gminy Psary” 

III. Deklaruję wykonanie zadania za wynagrodzeniem w wysokości: 

Netto: .................... zł. słownie netto:................ plus....... % podatku VAT = ........................... zł. 

słownie VAT: …………… ; Brutto: .............................zł. słownie 

brutto :........................................................... 

 

 

IV. Termin realizacji zadania: 

Deklaruję realizację zadania w terminie 10 dni od dnia zlecenia zamówienia przez zamawiającego. 

 

V. Okres gwarancji: 

Na przedmiot zamówienia udzielam 24 miesięcy gwarancji (dotyczy punktów 1 i 2 ze szczegółowego 

opisu przedmiotu zamówienia ). 

 

VI. Termin związania ofertą: Oświadczam, że pozostaję związany niniejszą ofertą 

przez okres 30 dni, licząc od dnia złożenia oferty. 

 

VII. Akceptuję projekt umowy i wszystkie wymagania dotyczące przedmiotu 

zamówienia stawiane przez Zamawiającego i zobowiązuje się do zawarcia 

umowy w wymaganym terminie , na  

warunkach określonych przez Zamawiającego. 

 



 
 

VIII. Oświadczam, że:     

- wykonam zadanie siłami własnymi* 

            - przewiduję wykonanie zadania przy pomocy następujących podwykonawców, 

 

Lp. Zakres zlecany Podwykonawcy Nazwa i adres Podwykonawcy 

   

*niepotrzebne skreślić                                                     

 

 

IX. Oświadczam, że wypełniłem obowiązki informacyjne przewidziane w art. 13 lub 

art. 14 RODO wobec osób fizycznych, od których dane osobowe bezpośrednio 

lub pośrednio pozyskałem w celu ubiegania się o udzielenie zamówienia 

publicznego w niniejszym postępowaniu*. 

 

 

 

 

 

Data ……………………………..           

                                                                                          …………………………………… 

Podpis i pieczątka osób(-y) wskazanych w dokumencie  upoważniającym  do występowania  w 

obrocie prawnym   

lub posiadających pełnomocnictwo 

 

 

Uwaga: Powyższe oświadczenia składane są pod rygorem odpowiedzialności karnej za fałszywe 

zeznania – zgodnie  

z art. 233 §1 Kodeksu Karnego oraz pod rygorem odpowiedzialności za poświadczenie nieprawdy  

w dokumentach w celu uzyskania zamówienia publicznego – art. 297 §1 Kodeksu Karnego. 

 


