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Lubań, dnia 28.04.2026 r. 

 

IZP.042.1.16.2023 

 

ZAPROSZENIE DO ZŁOŻENIA OFERTY 

 

Powiat Lubański z siedzibą ul. Mickiewicza 2, 59-800 Lubań zwraca się z prośbą o złożenie oferty na 

świadczenie usługi cateringowej w dniu 18.05.2026 r. podczas 2-dniowej wizyty studyjnej realizowanej w 

ramach projektu pn. „Transgraniczna wymiana informacji o zagrożeniach PL-CZ” dofinansowanego ze 

środków Unii Europejskiej z Europejskiego Funduszu Rozwoju  Regionalnego w ramach Programu Interreg 

Czechy – Polska 2021-2027, Priorytet 1 – Zintegrowany system ratownictwa i środowisko. 
 

Tryb postępowania: 

 

Postępowanie o udzielenie zamówienia publicznego jest wyłączone z obowiązku stosowania ustawy z dnia 

11 września 2019 r. Prawo zamówień publicznych (tj. Dz.U. 2024 poz. 1320 z późn. zm.). 

 

ZAMAWIAJĄCY     ODBIORCA 

Powiat Lubański     Starostwo Powiatowe w  Lubaniu 

ul. Mickiewicza 2     ul. Mickiewicza 2 

59-800 Lubań      59-800 Lubań 

NIP: 613-14-39-691     NIP: 613-13-93-262  

 

I. OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA:  

 

Kody CPV: 55520000-1: Usługi dostarczania posiłków 

 

1. Przedmiot zamówienia obejmuje: 

Organizację cateringu dla ok. 30 osób w dniu 18.05.2026 r. podczas 2-dniowej wizyty studyjnej  

organizowanej na terenie Powiatu Lubańskiego. 

2. Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia: 

1) Wykonawca zapewni serwis obejmujący: wodę mineralną w szklanych butelkach (0,5 l. 

/os.), herbatę, kawę oraz cukier i śmietankę do kawy. 

2) Wykonawca przygotuje w formie „szwedzkiego stołu” 

Poczęstunek: 

• min 4 różne przekąski na zimno: np. kanapki bankietowe, tartinki, sałatki, 

przekąski z ciasta francuskiego (na słodko lub słono), paszteciki, naleśniki – (4 

x 30 szt.) 

• min. 2 dania na ciepło: np. jajecznica, kiełbaski, parówki (po 150 g x 30 porcji) 

• dodatki dla 30 osób: talerz warzyw (min. 2 rodzaje), ketchup, musztarda, 

pieczywo jasne/ciemne/ bezglutenowe, masło, sól, pieprz.  

• ciasto: 2 rodzaje np. sernik, jabłecznik (2 x 30 szt.) 
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3) Wykonawca  przygotuje stół (stoły), w celu ustawienia termosów i przekąsek oraz 

urządzenia do podgrzania potraw. 

4) Wykonawca zapewnia komplet naczyń i serwetek umożliwiających konsumpcję. Nie 

dopuszcza się użycia naczyń jednorazowych. (Naczynia porcelanowe, szklane, metalowe 

sztućce). 

5) Wykonawca odpowiada za sprzątanie i wywóz nieczystości po posiłku. Zalecane pojemniki 

na śmieci. 

 

II. DODATKOWE WYMAGANIA DLA WYKONAWCY 

1. Przestrzeganie przepisów w zakresie przechowywania i przygotowywania artykułów spożywczych, 

w tym ustawy z dnia 25 maja 2023 roku o bezpieczeństwie żywności i żywienia (tj. Dz.U. z 2023 

poz. 1448). 

2. Używanie wyłącznie produktów spełniających normy jakościowe oraz dbanie o to by wszystkie 

posiłki były bezwzględnie świeże oraz charakteryzowały się wysoką jakością w odniesieniu do 

użytych składników oraz estetyki podania. Wskazane jest używanie produktów ekologicznych, 

sezonowych i lokalnych. 

3. Przygotowane posiłki powinny być w 80% mięsne, a w 20% bezmięsne (wegetariańskie/ 

wegańskie/bezglutenowe). 

4. Zapewnienie transportu cateringu oraz podanie go zgodnie z wymaganiami sanitarnymi dotyczącymi 

żywności. 

5. Przygotowanie, dowóz i podanie posiłków w terminie i miejscu wskazanym przez Zamawiającego; 

6. Wyznaczenie ze strony Wykonawcy koordynatora, którego zadaniem będzie bieżąca współpraca z 

Zamawiającym w zakresie realizacji zamówienia. 

7. Wykonawca powinien dysponować odpowiednim potencjałem technicznym, osobami zdolnymi do 

wykonania przedmiotu zamówienia. 

8. Wykonawca musi znajdować się w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniającej prawidłowe 

wykonanie zamówienia. 

9. Płatność wynagrodzenia nastąpi na podstawie prawidłowo wystawionej faktury VAT, w terminie 21 

dni od dnia jej otrzymania przez Zamawiającego, przelewem na rachunek bankowy tam wskazany. 

Podstawą wystawienia faktury VAT jest podpisanie przez Zamawiającego bez zastrzeżeń protokołu 

odbioru. 

10. Faktura winna być wystawiona wg wzoru: Nabywca – Powiat Lubański, ul. Mickiewicza 2, 59-800 

Lubań, NIP 613-14-39-691, Odbiorca – Starostwo Powiatowe w Lubaniu, ul. Mickiewicza 2, 59-800 

Lubań, NIP: 613-13-93-262. 

 

III.  SPOSÓB PRZYGOTOWANIA OFERTY: 

1. Oferta Dostawcy musi być przygotowana zgodnie z formularzem ofertowym stanowiącym 

załącznik nr 1 do zaproszenia. Wraz z formularzem ofertowym należy przesłać 

proponowane menu z wyszczególnieniem pozwalającym na sprawdzenie czy Wykonawca 

spełnił wytyczne określone w opisie przedmiotu zamówienia. 

2. Proszę o podanie w ofercie ceny netto oraz brutto za zrealizowanie niniejszego zamówienia. 
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Wartość cenową należy podać w złotych polskich cyfrą oraz słownie z dokładnością do 

dwóch miejsc po przecinku. W formularzu cenowym należy uwzględnić wszystkie koszty 

Wykonawcy. 

3. Informuję, że oferta zostanie porównana z innymi ofertami. 

4. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert częściowych. 

5. Jeżeli Wykonawca nie złożył dokumentów niezbędnych do przeprowadzenia postępowania, 

oświadczenia lub dokumenty są niekompletne, zawierają błędy lub budzą wskazane przez 

Zamawiającego wątpliwości, Zamawiający wzywa do ich złożenia, uzupełnienia lub 

poprawienia lub do udzielenia wyjaśnień w terminie przez siebie wskazanym, chyba że 

mimo złożenia, uzupełnienia lub poprawienia, bądź udzielenia wyjaśnień oferta Wykonawcy 

podlega odrzuceniu albo konieczne byłoby unieważnienie postępowania. 

6. W przypadku otrzymania dwóch ofert z tą samą ceną, Zamawiający przewiduje wezwanie 

Wykonawców do złożenia ofert dodatkowych. 

7. Zamawiający poprawia w ofercie: oczywiste omyłki pisarskie, oczywiste omyłki 

rachunkowe, z uwzględnieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek, inne 

omyłki polegające na niezgodności oferty ze specyfikacją istotnych warunków zamówienia, 

niepowodujące istotnych zmian w treści oferty – niezwłocznie zawiadamiając o tym 

Wykonawcę, którego oferta została poprawiona. 

8. Od decyzji Zamawiającego nie przysługują środki odwoławcze. 

9. Zamawiający może unieważnić postępowanie na każdym jego etapie bez podania przyczyny. 

 

IV.  MIEJSCE I TERMIN ZŁOŻENIA OFERTY: 

 

1. Oferty należy składać do dnia 05 maja 2026 roku w siedzibie Zamawiającego Powiat Lubański – 

Starostwo Powiatowe w Lubaniu ul. Mickiewicza 2, 59-800 Lubań, pokój nr 22 – sekretariat. 

2. Oferty można przesłać na pocztę elektroniczną na adres: fundusze@powiatluban.pl, 

3. W przypadku przysłania oferty drogą elektroniczną proszę żądać potwierdzenia odebrania. 

 

V. KRYTERIA WYBORU OFERTY 

 

1. Kryteria oceny ofert: 

Cena (waga 100%). 

2. Informacja o wyborze najkorzystniejszej oferty zostanie przekazana oferentom mailowo oraz 

opublikowana na stronie BIP Starostwa Powiatowego w Lubaniu. 

3. W sytuacji, gdy najkorzystniejsza oferta przekroczy kwotę jaką Zamawiający może przeznaczyć na 

sfinansowanie zamówienia postępowanie może zostać unieważnione. 

 

VI.  TERMIN I MIEJSCE WYKONANIA ZAMÓWIENIA 

 

Usługa cateringowa zostanie wykonana w godzinach porannych w dniu 18.05.2026 r. podczas 2-

dniowej wizyty studyjnej organizowanej na terenie Powiatu Lubańskiego (w siedzibie Starostwa 

Powiatowego w Lubaniu lub w innym wyznaczonym miejscu na terenie miasta Lubań). Usługa 

mailto:fundusze@powiatluban.pl
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zostanie wykonana na podstawie zamówienia. Zamawiający zastrzega sobie prawo do zmiany miejsca 

realizacji usługi na 3 dni przed ustaloną datą.  

 

 

VII. KLAUZULA INFORMACYJNA Z ART. 13 RODO 

 

Informacja o przetwarzaniu danych osobowych zgodnie z Rozporządzeniem Parlamentu 

Europejskiego i Rady (UE) 2016/676 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych 

w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych 

oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie  o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 

z 04.05.2016, str. 1) znajduje się na stronie internetowej BIP Starostwa Powiatowego w Lubaniu: 

https://bip.powiatluban.pl/Artcle/get/id,25279.html.  

 

VIII. OSOBĄ DO KONTAKTÓW W SPRAWIE NINIEJSZEGO POSTĘPOWANIA 

 JEST: 

 

• Agnieszka Gryganiec 

• tel. 75 64 64 374  

• e-mail: fundusze@powiatluban.pl  

• w terminach i w godzinach pracy Zamawiającego 

 

 

 

 

 

 

 

 

     S T A R O S T A 

 

     Zbigniew Zjawin 

     (-) 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Załączniki: 

 

1. Załącznik nr 1 - Formularz ofertowy 

 

https://bip.powiatluban.pl/Artcle/get/id,25279.html
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