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zaprasza do sktadania ofert w postepowaniu o udzielnie zamowienia publicznego
o wartosci mniejszej niz 170 000 zt, do ktdrego nie ma zastosowania ustawa z dnia
11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamoéwien publicznych (t.j. Dz. U. z 2024 poz.1320 ze zm.)
prowadzonego w trybie zapytania ofertowego

Zadanie pn.: ,,Opracowanie merytoryczne i graficzne oraz wydruk mapy
Powiatu Nowosolskiego i Powiatu Spree- Neisse”

Zamowienie finansowane w ramach projektu pn. ,Transgraniczna oferta turystyczna —
polsko — niemiecka mapa turystyczna sciezek rowerowych Powiatu Nowosolskiego
i Powiatu Spree- Neisse” dofinansowanego z Funduszu Matych Projektow
Euroregionu ,Sprewa — Nysa — Bobr” w ramach Programu Wspoétpracy INTERREG VI
A Brandenburgia-Polska 2021-2027 ze Srodkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego (EFRR).
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ZAPYTANIE OFERTOWE
1. DANE ZAMAWIAJACEGO

Zamawiajacy: Powiat NowosolsKi

adres: ul. Moniuszki 3, 67-100 Nowa Sol
telefon: (0-68) 458 68 00;

fax: (0-68) 458 68 31

NIP: 925-19-72-202

REGON: 970770103

adres strony internetowej: www.powiat-nowosolski.pl

adres poczty elektronicznej: sekretariat@powiat-nowosolski.pl

strona, na ktorej znajdujg sie dokumentacja dot. postepowania:
www.bip.powiat-nowosolski.pl

godziny urzedowania:  poniedziatek: od godz. 7:00 do godz.16:00,
wtorek - czwartek: od godz. 7:00 do godz.15:00,
pigtek: od godz.7:00 do godz.14:00.

2. TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA

2.1 Do niniejszego postepowania nie stosuje sie przepiséw ustawy z dnia
11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamowien Publicznych (t.j. Dz. U. z 2024 r. poz.
1320 ze zm.) zgodnie z art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy.

2.2 Warto§¢ zamowienia nie przekracza kwoty 170.000 zt netto i podlega
Regulaminowi udzielania zamdéwien publicznych Starostwa Powiatowego
w Nowej Soli.

3. KOMUNIKACJA W POSTEPOWANIU, UDZIELENIE WYJASNIEN | ZMIANA
TRESCI ZAPYTANIA OFERTOWEGO

3.1 ,Komunikacja w niniejszym postepowaniu, z wytgczeniem sktadania ofert
(oferte wraz z zatgcznikami nalezy ztozy¢ w postaci papierowej zgodnie z pkt.
10.2 i 10.3 zapytania ofertowego), wymiana informacji miedzy zamawiajgcym
a wykonawcyg oraz przekazywanie dokumentéw i osSwiadczen odbywa sie
pisemnie, w jezyku polskim, za pomocg poczty elektronicznej na adres:
sekretariat@powiat-nowosolski.pl”

3.2 Wykonawca moze zwréci¢ sie o wyjasnienie tresci zapytania ofertowego.
Pytania nalezy kierowac za posrednictwem poczty elektronicznej. Z adnotacja,
iz pytania dotyczg zapytania ofertowego pn. Opracowanie merytoryczne
i graficzne oraz wydruk mapy Powiatu Nowosolskiego i Powiatu Spree-
Neife.

3.3 Pytania nalezy skfada¢ w terminie do dnia 13 maja 2026 r. Za date wptywu
pytania oraz informacji przyjmuje sie ich date wptywu na poczte elektroniczna:
sekretariat@powiat-nowosolski.pl.
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3.4

3.5

3.6

3.7

Tres¢ pytan wraz z odpowiedziami zostanie zamieszczona na stronie
internetowej: www.bip.powiat-nowosolski.pl. Jesli pytanie wptynie po
wyznaczonym terminie, zamawiajgcy moze pozostawiC pytanie bez
odpowiedzi.

Zapytanie ofertowe moze zosta¢ zmienione przed uptywem terminu sktadania
ofert. Zmiana tresci zapytania ofertowego zostanie zamieszczona na stronie
internetowej: www.bip.powiat-nowosolski.pl

Zamawiajgcy przedtuzy termin sktadania ofert o czas niezbedny
do wprowadzenia zmian w ofertach, jezeli jest to konieczne z uwagi na zakres
wprowadzonych zmian.

Osoba uprawniona do  komunikowania sie z  Wykonawcami:
Elzbieta Zienkowicz, tel. 68 458 68 61 lub osoba jg zastepujgca.

4. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

4.1

4.2

4.3

4.4

4.5

Nomenklatura wedtug Wspélnego Stownika Zaméwienh (CPV):
22114300-5 Mapy

79822500-7 Ustugi projektéw graficznych

92312210-6 Ustugi Swiadczone przez autorow

79530000-8 Ustugi w zakresie ttumaczen pisemnych

Przedmiotem zamowienia jest opracowanie merytoryczne i graficzne oraz
wydruk mapy Powiatu Nowosolskiego i Powiatu Spree-Neisse z oznaczonymi
Sciezkami rowerowymi i atrakcjami turystycznymi znajdujgcymi sie w poblizu
wskazanych Sciezek rowerowych wraz z opisami w trzech jezykach: polskim,
niemieckim i angielskim.

Przedmiot zamowienia obejmuje dostawe wydrukowanych map do siedziby
zamawiajgcego.

Szczegotowy opis przedmiotu zamowienia zawiera zatgcznik nr 1 do zapytania
ofertowego.

Szczegotowe wymagania dotyczace realizacji zamowienia zawiera projekt
umowy stanowigcy zatgcznik nr 2 do zapytania ofertowego.

5. TERMIN REALIZACJI

5.1

Termin wykonania zaméwienia: do 11 wrzesnia 2026 r., w tym:

1) bezposrednie (osobiste) spotkanie konsultacyjne z parthnerem niemieckim
CIT Centrum fur Innovation und Technologie GmbH.w Forst (03149
Niemcy) w celu wskazania atrakcji turystycznych po stronie niemieckiej
oraz pozyskania informacji dotyczgcych opracowania przedmiotu umowy
w zakresie Powiatu Spree-Neisse w terminie do 30 czerwca 2026 r.

2) opracowanie i przekazanie zamawiajgcemu 3 koncepcji graficznych
projektéw mapy Powiatu Nowosolskiego i Powiatu Spree-Neisse w terminie
do dnia 24 lipca 2026 r.
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3) wykonanie projektéw dotyczgcych przedmiotu umowy wraz z uzyskaniem
akceptacji zamawiajgcego w terminie do dnia 31 sierpnia 2026 r.

6. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU O UDZIELENIE ZAMOWIENIA
PUBLICZNEGO ORAZ OPIS SPOSOBU DOKONYWANIA OCENY ICH
SPELNIANIA

6.1 O udzielenie zamdwienia mogg ubiegac sie wykonawcy, ktdrzy nie podlegajg
wykluczeniu z postepowania na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia
13 kwietnia 2022 r. 0 szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania
wspierania agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie bezpieczenstwa
narodowego (Dz. U. 2025 r., poz. 514), zgodnie z ktérym z postepowania
0 udzielenie zamdwienia publicznego wyklucza sie:

1) wykonawce wymienionego w wykazach okreslonych w rozporzgdzeniu
Rady (WE) nr 765/2006 z dnia 18 maja 2006 r. dotyczgcego $rodkéw
ograniczajgcych w zwigzku z sytuacjg na Biatorusi i udziatem Biatorusi
w agresji Rosji wobec Ukrainy zwanym dalej ,rozporzgdzeniem 765/2006”
i rozporzgdzeniu Rady (UE) nr 269/2014 z dnia 17 marca 2014 r.
w sprawie  srodkéw ograniczajgcych w odniesieniu do dziatan
podwazajgcych integralnos¢ terytorialng, suwerennos¢ i niezaleznosc
Ukrainy lub im zagrazajgcych zwanym dalej ,rozporzgdzeniem 269/2014”,
albo wpisanego na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste
rozstrzygajgcej o zastosowaniu $rodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt 3
ustawy;

2) wykonawce, ktérego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu ustawy
z dnia 1marca 2018 r. o przeciwdziataniu praniu pieniedzy oraz
finansowaniu terroryzmu (Dz. U. z 2023 r. poz. 1124, 1285, 1723 i 1843)
jest osoba wymieniona w wykazach okreslonych w rozporzagdzeniu
765/2006 i rozporzgdzeniu 269/2014 albo wpisana na liste lub bedaca
takim beneficjentem rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostata
wpisana na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste
rozstrzygajacej o zastosowaniu $rodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt 3
ustawy;

3) wykonawce, ktérego jednostkg dominujgcg w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt
37 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2023 r.
poz. 120, 295 i 1598) jest podmiot wymieniony w wykazach okreslonych
w rozporzgdzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisany na
liste lub bedacy takg jednostkg dominujgca od dnia 24 lutego 2022 r., o ile
zostat wpisany na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste
rozstrzygajgcej o zastosowaniu $rodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt 3
ustawy.”

Wykluczenie nastepuje na okres trwania okolicznosci okreslonych w ppkt 1-3.

W przypadku wykonawcow wystepujgcych wspdlnie, kazdy z wykonawcow
nie moze podlegac wykluczeniu z postepowania.
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6.2

6.3

6.4

6.5

6.6

6.7

6.8

6.9

O udzielenie zamoéwienia mogg ubiegaé sie wykonawcy, ktérzy w okresie
ostatnich trzech lat liczgc wstecz od dnia, w ktorym uptywa termin sktadania
ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie,
wykonali w sposob nalezyty co najmniej trzy zadania obejmujgce w swoim
zakresie opracowanie i wydruk mapy turystyczne,;.

Przez pojecie mapy turystycznej - nalezy rozumie¢ mape, na ktorej pokazane
sg atrakcje turystyczne takie jak np. Sciezki rowerowe, szlaki turystyczne,
ciekawe obiekty historyczne, kulturowe i przyrodnicze, baza hotelowa
i gastronomiczna.

O udzielenie zamowienia mogg ubiegac sie wykonawcy, ktorzy znajdujg sie
w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajgcej terminowe i zgodne
z wymaganiami wykonanie zamowienia. Ponadto muszg posiadac niezbedny
potencjat techniczny, a takze dysponowac¢ osobami zdolnymi do wykonania
zamowienia oraz uprawnienie do wykonywania okreslonej dziatalnosci, jezeli
$g wymagane przepisami prawa.

Wykonawcy wystepujgcy wspolnie sg zobowigzani do wykazania spetniania
warunkdéw udziatu w postepowaniu, o ktérych mowa w pkt 6.2 i 6.3 fgcznie lub
w catosci samodzielnie, z zastrzezeniem, ze warunki braku wykluczenia,
o ktorych mowa w pkt 6.1 powinien spetnia¢ kazdy z wykonawcow
wystepujgcych wspalnie.

W celu potwierdzenia spetnienia warunku udziatu, o ktorym mowa w pkt 6.1
wykonawca jest zobowigzany ztozy¢ wraz z ofertg oswiadczenie o braku
podstaw do wykluczenia z postepowania — wzor odwiadczenia stanowi
zatacznik nr 3 do zapytania ofertowego.

W celu potwierdzenia spetnienia warunku, o ktérym mowa w pkt 6.2
wykonawca jest zobowigzany ztozy¢ wraz z ofertg wykaz wykonanych ustug
zawierajgcy co najmniej przedmiot wykonanej ustugi, termin wykonania,
nazwe podmiotu, na rzecz ktérego wykonano ustuge wraz z dokumentami
potwierdzajgcymi nalezyte wykonanie wykazanych ustug (np. referencje,
protokoty odbioru ustugi lub inne, z ktérych bedzie jednoznacznie wynikaé
nalezyte wykonanie ustugi) - wzér wykazu stanowi zatgcznik nr 4 do zapytania
ofertowego.

W celu potwierdzenia spetnienia warunku, o ktérym mowa w pkt 6.3
wykonawca jest zobowigzany ztozy¢ wraz z ofertg oSwiadczenie o spetnieniu
powyzszych warunkow udziatu w postepowaniu - wzér oswiadczenia stanowi
zatacznik nr 5 do zapytania ofertowego.

Zamawiajgcy nie dopuszcza do korzystania z wiedzy i doswiadczenia lub oséb
zdolnych do wykonania zamowienia innych podmiotow w celu spetnienia
warunkow udziatu w postepowaniu okreslonych w pkt 6.

Oferta podlega odrzuceniu, jezeli wykonawca nie potwierdzi, ze spetnia
warunkow udziatu w postepowaniu.
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7. KRYTERIA OCENY OFERT

7.1 Ocenie podlegajg jedynie oferty niepodlegajgce odrzuceniu.

7.2 Zamawiajgcy dokona wyboru oferty najkorzystniejszej na podstawie

nastepujgcych kryteriéw oceny ofert.

Lp. Nazwa kryterium Waga
1 Cena oferty 40%
2 Portfolio 60%

7.3 Sposbb oceny ofert.

1)

2)

Cena oferty C)

Ocenie podlega wskazana w formularzu oferty cena oferty wraz z podatkiem
VAT. Oferty zostang ocenione wedtug wzoru:
najnizsza cena oferty sposrod ofert
niepodlegajacych odrzuceniu
(liczba punktéw oferty badanej) = x 100 x 40%
cena oferty badanej

Punkty zostang przyznane z doktadnoscia do dwdéch miejsc po przecinku
(z zastosowaniem zasady zaokraglen z pkt 7.6)

Portfolio (P)

Ocenie podlega przestane wraz z ofertg Portfolio ztozone w postaci papierowej.
Zamawiajgcy przyzna punkty wykonawcom za jako$S¢ i spojnos¢, oryginalnosc
oraz jakos¢ artystyczng rysunkéw w publikacjach. Nalezy zatgczy¢ min. 5
publikacji. Przez pojecie publikacji — nalezy rozumie¢ czasopisma, broszury,
biuletyny, ksigzki, komiksy, mapy.

Do portfolio nalezy zatgczy¢ wykaz publikacji zawierajgcy takie informacje jak: tytut
(nazwa) publikacji, autor publikacji oraz nazwa i adres zleceniodawcy
(zamawiajgcego).

Punkty w kryterium Portfolio (P) zostang przyznane na podstawie punktowej oceny
cztonkéw komisji. Ocena tego kryterium bedzie liczona jako Srednia ocen
przyznanych przez poszczegdlnych czionkow komisji zwotanej przez
zamawiajgcego do przygotowania i przeprowadzenia postepowania.

Punkty w niniejszym kryterium bedg przyznane zgodnie z ponizszg reguta:

Lp. Elementy podlegajace ocenie Max. liczba punktéw

1 Jakos¢ i spojnosé (w szczegolnosci czytelnosé

komunikatu graficznego i stownego, estetyka) 20 pkt

Oryginalnos¢ (w szczegolnosci moc oddziatywania
2 | tj. tatwos¢ zapamietywania, pomystowos¢ pod 20 pkt
katem przekazu, zastosowanie nowych rozwigzan)

3 | Jakosc artystyczna rysunkéw/ grafik 20 pkt
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1 punkt = 1%. Oferta moze uzyskaé¢ maksymainie 60 punktéw.

UWAGA!

Portfolio wraz z wykazem publikacji nie podlegajg uzupetnieniu. Jezeli wykonawca

nie ztozy portfolio lub nie bedzie ono zawierato elementow wymaganych przez
zamawiajgcego lub portfolio bedzie ztozone w formie elektronicznej otrzyma 0 pkt
w tym kryterium.

Zamawiajacy nie dopuszcza do korzystania z publikaciji innych podmiotéw w celu

spetnienia kryterium oceny ofert Portfolio (P).

7.4

7.5

7.6

7.7

7.8

Punkty uzyskane przez oferte za poszczegdlne kryteria wyboru zostang
zsumowane.

Ostateczny ranking ofert wyliczony zostanie wedtug wzoru:
Ocena oferty = C+P

gdzie:
C -ilos¢ punktéw za kryterium cena oferty
P -ilos¢ punktdw za portfolio

Oferta, ktéra uzyskata najwiekszg liczbe punktéw w oparciu o ustalone kryteria
zostanie uznana na najkorzystniejszg. Pozostate oferty zostang
sklasyfikowane zgodnie z iloscig przyznanych punktow. Oferta moze otrzymac
maksymalnie 100 punktéw.

Uzyskana z wyliczenia ilos¢ punktow zostanie wyliczona z doktadnos$cig
do drugiego miejsca po przecinku z zachowaniem zasady:

- w sytuacji, kiedy na trzecim miejscu po przecinku jest cyfra ,5" lub wyzsza,
wowczas wartosc ulega zaokragleniu ,w gore” (to znaczy, ze np. wartos¢
0,155 musi zosta¢ zaokraglona do 0,16);

- w sytuacji, kiedy na trzecim miejscu po przecinku jest cyfra ,4” lub nizsza,
wowczas wartos¢ ulega zaokragleniu ,w dot’ (to znaczy, ze np. warto$é
0,154 musi zosta¢ zaokraglona do 0,15).

Jezeli nie mozna wybra¢ najkorzystniejszej oferty z uwagi na to, ze dwie lub
wiecej ofert przedstawia taki sam bilans ceny i innych kryteriow oceny ofert,
zamawiajgcy sposrod tych ofert wybiera oferte z najnizszg cena, a jezeli
zostaty ztozone oferty o takiej samej cenie, zamawiajgcy wzywa wykonawcow,
ktérzy ziozyli te oferty, do ziozenia w terminie okre$lonym przez
zamawiajgcego ofert dodatkowych. Wykonawcy sktadajgc oferty dodatkowe
nie mogg zaoferowac cen wyzszych niz zaoferowane w ztozonych ofertach.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo negocjacji ceny ztozonej oferty w celu
ulepszenia tresci ofert, ktére podlegajg ocenie w ramach kryterium oceny ofert.
W zwigzku z tym Zamawiajgcy przewiduje mozliwos¢ przeprowadzenia
negocjacji w przypadku, gdy cena wykonania zamowienia oferty
najkorzystniejszej przekroczy wysokos¢ srodkéw finansowych, ktore
zamawiajgcy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zaméwienia.
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8. SPOSOB OBLICZANIA CENY OFERTY

8.1

8.2

8.3

8.4
8.5
8.6

9.1

9.2

9.3

9.4

9.5

9.6

9.7

Cene oferty nalezy obliczy¢ w formularzu oferty stanowigcym zatacznik nr 6
do zapytania ofertowego uwzgledniajgc wszystkie koszty niezbedne
do wykonania przedmiotu zaméwienia wynikajgce z opisu przedmiotu
zamowienia stanowigcego zatacznik nr 1 do zapytania ofertowego oraz
projektu umowy stanowigcego zatgcznik nr 2 do zapytania ofertowego.

Cena oferty winna by¢é wyrazona w zitotych (PLN) i ewentualnie dodatkowo
w groszach, z doktadnoscig do dwoch miejsc po przecinku.

W ofercie nalezy podaC cene jednostkowg netto, wartos¢ netto, stawke
podatku VAT, wartos¢ podatku VAT oraz cene brutto.

Do obliczenia ceny oferty nalezy przyjg¢ 5% stawke podatku VAT.
Cena brutto stanowi cene oferty.

Ceny brutto oferty jest ceng ryczattowg i nie podlegajg zmianie przez caty
okres trwania umowy.

SPOSOB PRZYGOTOWANIA OFERTY

Zamawiajgcy nie dopuszcza sktadania ofert cze$ciowych. Wykonawca moze
ztozy¢ tylko jedng oferte.

Ztozenie wiecej niz jednej oferty spowoduje odrzucenie wszystkich ofert
ztozonych przez wykonawce.

Oferte nalezy sporzgdzi¢ w jezyku polskim. Dokumenty sporzgdzone w jezyku
obcym sg sktadane wraz z ttumaczeniem na jezyk polski.

Zaleca sie przy sporzadzaniu oferty skorzystanie ze wzorow formularzy
przygotowanych przez zamawiajgcego. Wykonawca moze ziozy¢ oferte
na wiasnych formularzach z zastrzezeniem, ze winny one zawiera¢ wszystkie
informacje okreslone przez zamawiajgcego we wzorach zatgczonych
do zapytania ofertowego.

Oferte nalezy sporzadzi¢é w sposob czytelny. W celu czytelnego
zamieszczenia odpowiedniej ilosci informacji, wzory zatgcznikbw mozna
dopasowac do indywidualnych potrzeb, zachowujgc jednak brzmienie ich
wzorcowej tresci.

Wykonawcy mogg wspdlnie ubiegac sie o udzielenie zamdowienia. W takim
przypadku, wykonawcy ustanawiajg petnomocnika do reprezentowania ich
w postepowaniu o udzielenie zamowienia albo do reprezentowania
w postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego.

Oferte nalezy sporzadzi¢ poprzez wypetnienie formularza oferty, ktérego wzor
stanowi zalgcznik nr 6 do zapytania ofertowego. Wraz z formularzem oferty
nalezy ztozy¢ nastepujgce dokumenty:
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1) oswiadczenie wykonawcy o niepodleganiu wykluczeniu z postepowania,
sporzgdzone zgodnie z wzorem stanowigcym zatgcznik nr 3 do zapytania
ofertowego,

2) wykaz ustug, sporzgdzony zgodnie z wzorem stanowigcym zatgcznik nr 4
do zapytania ofertowego,

3) oswiadczenie o spetnieniu warunku udziatu o ktérych mowa w pkt. 6.3,
sporzgdzone zgodnie z wzorem stanowigcym zatgcznik nr 5 do zapytania
ofertowego,

4) portfolio w celu potwierdzenia spetnienia kryterium jakosciowego,

5) petnomocnictwo w przypadku, gdy oferte podpisuje osoba nieuprawniona
do reprezentowania wykonawcy,

6) w przypadku wykonawcéw wspolnie ubiegajacych sie o udzielenie
zamowienia - petnomocnictwo do reprezentowania ich w postepowaniu
0 udzielenie zamdéwienia albo do reprezentowania w postepowaniu
i zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego.

10.TERMIN | SPOSOB SKALADANIA OFERT

10.1 Termin skladania ofert uptywa w dniu 18 maja 2026 r. o godz. 9:00.

10.2 Oferte wraz z wymaganymi dokumentami nalezy ztozy¢ w postaci papierowej
w zamknietej kopercie w siedzibie zamawiajgcego - Starostwo Powiatowe
w Nowej Soli, ul. Moniuszki 3, 67 — 100 Nowa Sdél, sekretariat, pok. nr 122 —
| pietro (wejscie od strony ul. Moniuszki) w godzinach funkcjonowania urzedu
lub przesta¢ na adres zamawiajgcego przesytkg pocztowg lub kurierska.

10.3 Na kopercie/opakowaniu nalezy umiesci¢ nastepujgce oznaczenia:

— nazwa iadres wykonawcy (pieczatkg firmowg wykonawcy) oraz dane
kontaktowe,

— opis: ,Oferta opracowanie merytoryczne i graficzne oraz wydruk mapy
Powiatu Nowosolskiego i Powiatu Spree- Neisse”.

10.4 Za termin ztozenia oferty uwaza sie termin jej wptywu/ztozenia w siedzibie
zamawiajgcego, a nie date jej wystania przesytkg pocztowg lub kurierska.

10.5 Otwarcie ofert nastagpi w dniu 18 maja 2026 r. o godz. 9:30 w siedzibie
zamawiajgcego, pok. nr 210 — Il pietro (wejscie od strony ul. Moniuszki).

10.6 Otwarcie ofert jest jawne.
10.7 Oferty ztozone po terminie zostang odrzucone przez zamawiajgcego.

10.8 Wykonawca moze przed uptywem terminu do sktadania ofert wycofac¢ lub
zmienic oferte.

10.9 Wpykonawca po uptywie terminu do sktadania ofert nie moze skutecznie
dokona¢ zmiany ani wycofa¢ ztozonej oferty.

10.10 Zamawiajgcy nie dopuszcza innej formy i sposobu sktadania ofert niz
okreslona w pkt. 10.2. Niespetnienie tego wymogu oznacza niezgodnos¢
oferty z zapytaniem.
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10.11 Wykonawca bedzie zwigzany ofertg przez okres 30 dni. Bieg terminu

zwigzania ofertg rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

11.BADANIE | OCENA OFERT

11.1

11.2

11.3

11.4

11.6

W pierwszym etapie zamawiajgcy dokona weryfikacji oferty pod katem
spetniania wymogéw okreslonych w niniejszym zapytaniu ofertowym,
w szczegolnosci w zakresie dotyczgcym sposobu i formy ztozenia oferty oraz
spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu.

Zamawiajgcy poprawi w ofercie oczywiste omytki pisarskie oraz oczywiste
omytki rachunkowe =z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych
dokonanych poprawek, niezwitocznie zawiadamiajgc o tym wykonawce,
ktorego oferta zostata poprawiona.

Jezeli zaoferowana cena lub koszt wydajg sie razgco niskie w stosunku
do przedmiotu zamdwienia, tj. roznig sie o wiecej niz 30% od Sredniej
arytmetycznej cen wszystkich waznych ofert niepodlegajgcych odrzuceniu,
lub budzg watpliwosci zamawiajgcego co do mozliwosci wykonania
przedmiotu zamowienia zgodnie z wymaganiami okreslonymi w zapytaniu
ofertowym lub wynikajgcymi z odrebnych przepiséw, zamawiajgcy moze
zgda¢ od wykonawcy ztozenia w wyznaczonym terminie wyjasnien, w tym
ztozenia dowoddw w zakresie wyliczenia ceny lub kosztu. Zamawiajgcy
ocenia te wyjasnienia i moze odrzucic te oferte wytgcznie w przypadku, gdy
ztozone wyjasnienia wraz z dowodami nie uzasadniajg podanej ceny lub
kosztu w tej ofercie.

Jezeli wykonawca nie ztozyt oswiadczenia o braku podstaw do wykluczenia
Z niniejszego postepowania lub dokumentéw skfadanych na potwierdzenie
spetniania warunkow udziatu (jezeli dotyczy) lub petnomocnictwa lub sg one
niekompletne Ilub zawierajg btedy, zamawiajgcy wzywa wykonawce
odpowiednio do ich ztozenia, poprawienia lub uzupetnienia w wyznaczonym
terminie, chyba ze:

1) oferta wykonawcy podlega odrzuceniu bez wzgledu na ich ztozenie,

uzupetnienie lub poprawienie lub
2) zachodzg przestanki uniewaznienia postepowania.

W toku badania ofert zamawiajgcy moze zgdac¢ od wykonawcow wyjasnien
dotyczgcych tresci ztozonych ofert i dokumentéw, w szczegdlnosci
dokumentoéw potwierdzajgcych spetnianie warunkéw udziatu w niniejszym
postepowaniu.

Oferta zostanie odrzucona, jesli:

1) zostata ztozona po uptywie terminu sktadania ofert,

2) zostata ztozona w sposéb niezgodny z zapytaniem ofertowym, w tym
zostata ztozona poczte elektroniczng.

3) jest niezgodna z zapytaniem ofertowym,

4) nie zostata podpisana przez osobe uprawniong do reprezentowania
wykonawcy lub wykonawca nie ztozyt wymaganego petnomocnictwa,
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11.10

11.11

11.12

5) zostata ztozona przez wykonawce, ktory nie wykazat, ze spetnia warunki
udziatu okreslone w niniejszym zapytaniu ofertowym w wyznaczonym
terminie (warunki udziatu w postepowaniu okreslono w rozdziale 6),

6) wykonawca ztozyt wymagane od wykonawcy oswiadczenia i dokumenty
w formie i w sposob niezgodny z postanowieniami zapytania ofertowego,

7) ztozone oswiadczenia lub dokumenty zawierajg nieprawdziwe informacje,
ktére majg lub mogg mie¢ wplyw na decyzje o wyborze oferty
najkorzystniejszej,

8) zawiera btedy w obliczeniu ceny (btedna stawka podatku VAT),

9) wykonawca nie udzielit w wyznaczonym terminie wyjasnien dotyczacych
ceny lub jezeli ztozone przez wykonawce wyjasnienia wraz z dowodami
nie uzasadniajg podanej w ofercie ceny.

W drugim etapie oceny zakwalifikowane oferty zostang ocenione wedtug
kryteriow oceny ofert.

Zamawiajgcy udzieli zamowienia wykonawcy, ktorego oferta spetnia
wymagania okreslone w niniejszym zapytaniu ofertowym i uzyska najwiekszg
liczbe punktéw.

Informacja o wyborze najkorzystniejszej oferty zostanie zamieszczona na
stronie internetowej www.bip.powiat-nowosolski.pl, niezwtocznie po wyborze
oferty przez zamawiajgcego oraz przestana wykonawcom, ktorzy ziozyli
oferty. Informacja ta bedzie zawierata imie i nazwisko albo nazwe wybranego
wykonawcy, jego siedzibe oraz cene najkorzystniejszej oferty.

Zamawiajgcy niezwiocznie zawiadomi wybranego wykonawce o miejscu
i terminie zawarcia umowy. Wykonawca jest zobowigzany do zawarcia
umowy na warunkach okreslonych w projekcie umowy stanowigcym
zatacznik nr 2 do zapytania ofertowego.

W przypadku gdy wybrany wykonawca odstgpi od zawarcia umowy
w sprawie zamowienia, zamawiajgcy moze zawrze¢ umowe z wykonawca,
ktory w przeprowadzonym postepowaniu o udzielenie zamodwienia uzyskat
kolejng najwyzszg liczbe punktow, bez przeprowadzania ich ponownej
oceny.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postepowania
w przypadku:

1) gdy nie wptynie zadna oferta,
2) gdy wszystkie oferty zostang odrzucone,

3) gdy cena oferty najkorzystniejszej przekracza kwote, jakg zamawiajgcy
moze przeznaczy¢ na sfinansowanie zamdwienia,

4) pomimo dwukrotnego wezwania zostaty ztozone oferty dodatkowe
o takiej samej cenie,

5) postepowanie obarczone jest niemozliwg do usuniecia wadg
uniemozliwiajgcg zawarcie niepodlegajgcej uniewaznieniu umowy
w sprawie zamowienia publicznego.
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11.13 Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do zakonczenia niniejszego

postepowania bez dokonywania wyboru oferty lub do uniewaznienia
postepowania na kazdym jego etapie bez podania przyczyny.

12.INFORMACJA NA TEMAT ZAKAZU KONFLIKTU INTERESOW

12.1 W postepowaniu obowigzuje zakaz konfliktu intereséw. Konflikt interesow

oznacza kazdg sytuacje, w ktérej osoby biorgce udziat w przygotowaniu lub
prowadzeniu postepowania o udzielenie zamdwienia lub mogace wptyng¢ na
wynik tego postepowania majg, bezposrednio lub posrednio, interes
finansowy, ekonomiczny lub inny interes osobisty, ktory postrzega¢ mozna
jako  zagrazajgcy ich bezstronnosci i niezaleznosci w  zwigzku
z postepowaniem o udzielenie zamowienia.

12.2 Czynnosci zwigzane z przygotowaniem oraz przeprowadzeniem

postepowania o udzielenie zamowienia wykonujg osoby zapewniajgce

bezstronno$¢ i obiektywizm. Osoby te sktadajg oswiadczenie w formie

pisemnej lub w formie elektronicznej (w rozumieniu odpowiednio art. 78 i art.

78" Kodeksu cywilnego) o braku istnienia albo braku wptywu powigzan

osobowych lub kapitatowych z wykonawcami na bezstronnos¢ postepowania,

polegajgcych na:

a) uczestniczeniu w spétce jako wspolnik spotki cywilnej lub spotki osobowej,
posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akciji (o ile nizszy prég nie wynika
z przepisbw prawa), petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego
lub zarzgdzajgcego, prokurenta, petnomocnika,

b) pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa
lub powinowactwa w linii prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii
bocznej do drugiego stopnia, lub zwigzaniu z tytutu przysposobienia, opieki
lub kurateli albo pozostawaniu we wspdlnym pozyciu z wykonawcg, jego
zastepcg prawnym lub cztonkami organéw zarzgdzajgcych lub organow
nadzorczych wykonawcéw ubiegajacych sie o udzielenie zamowienia,

c) pozostawaniu z wykonawcg w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze
istnieje uzasadniona watpliwos¢ co do ich bezstronnos$ci lub niezaleznosci
w zwigzku z postepowaniem o udzielenie zamowienia.

13.INFORMACJA O PRZETWARZANIU DANYCH OSOBOWYCH.

13.1 Ochrona danych osobowych

1.

Zgodnie z art. 13 ust. 1i 2 rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady
(UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb
fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych iw sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogolne rozporzgdzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119
z 04.05.2016, str. 1 ze zm.), w dalszej czesci jako ,RODO”, informujemy,
ze Administratorem Panstwa danych osobowych jest Starostwo Powiatowe
w Nowej Soli reprezentowane przez Staroste Nowosolskiego. Kontakt
z administratorem:
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e osobiscie: w siedzibie Starostwa, ul. Moniuszki 3, 67-100 Nowa Sol;

¢ telefonicznie: 68 458 68 00

e pisemnie: Starostwo Powiatowe w Nowej Soli, ul. Moniuszki 3, 67-100
Nowa Sol Iubnaadres poczty elektronicznej: poczta@powiat-
nowosolski.pl

2. W Starostwie Powiatowym w Nowej Soli zostat wyznaczony Inspektor
Ochrony Danych, z ktérym mozna sie skontaktowa¢ za pomocg poczty
elektronicznej: iod@powiat-nowosolski.pl

3. Administrator bedzie przetwarzat Panstwa dane osobowe w celu:

e zwigzanym z niniejszym postepowaniem o udzielenie zamodwienia
publicznego;

¢ realizacji zawarcia umowy, zgodnie z art. 6 ust. 1 lit. b RODO;

¢ realizacji obowigzku prawnego cigzgcego na Administratorze, zgodnie
z art. 6 ust. 1 lit. c RODO w zwigzku z ustawg z 13 pazdziernika 1995 r.
0 zasadach ewidenc;ji i identyfikacji podatnikéw i ptatnikow;

e realizacji marketingu i ofert promocyjnych w oparciu o dobrowolnie
wyrazong Panstwa zgode na podstawie art. 6 ust. 1 lib a RODO.

4. Podanie przez Panstwa danych osobowych jest dobrowolne, ale niezbedne
do wykonania celéw okreslonych w pkt 3.

5. Odbiorcami Panstwa danych osobowych bedg wytgcznie podmioty i osoby
upowaznione przez Administratora swiadczgce ustugi na jego rzecz oraz
podmioty, ktéorym Administrator przekazat dane osobowe w ramach umowy
powierzenia. Odbiorcami danych bedg rowniez instytucje i podmioty
ustawowo uprawnione do odbioru Panstwa danych na podstawie
odpowiednich przepisow prawa.

6. Panstwa dane osobowe bedg przechowywane przez okres trwania umowy
oraz w obowigzkowym okresie przechowywania dokumentacji zwigzanej
z umowami, ustalanym zgodnie z odrebnymi przepisami prawa w oparciu
0 uzasadniony interes realizowany przez Administratora.

7. Panstwa dane osobowe nie bedg podlegaty zautomatyzowanemu
podejmowaniu decyzji oraz profilowaniu, a takze nie bedg przekazywane
do panstwa trzeciego lub organizacji miedzynarodowe;.

8. Przystuguje Panstwu prawo dostepu do danych, sprostowania danych,
usuniecia danych w sytuacji, gdy przetwarzanie nie nastepuje w celu
wywigzania sie z obowigzku prawnego cigzgcego na Administratorze lub
wykonania zadania realizowanego w interesie publicznym lub w ramach
sprawowania wiadzy publicznej, prawo ograniczenia przetwarzania lub
whniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania, prawo przenoszenia danych
oraz niepodlegania decyzjom opartym wytgcznie na profilowaniu.

9. Przystuguje Panstwu réwniez prawo wniesienia skargi do organu
nadzorczego — Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych (ul. Stawki 2,
00-193 Warszawa).
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ZALACZNIKI DO ZAPYTANIA OFERTOWEGO

Zatgcznik nr 1 Opis przedmiotu zamoéwienia.

Zatgcznik nr 2 Projekt umowy.

Zatgcznik nr 3 Oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia z postepowania.
Zatgcznik nr 4 Wykaz wykonanych ustug.

Zatgcznik nr 5 g:s’Bwiadczenie 0 spetnieniu warunkéw udziatu, o ktérych mowa w pkt.

Zatgcznik nr 6 Formularz oferty.
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