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OP.230-32/KM./26

Zatgcznik nr 1 do Formularza ofertowego

Istotne informacje dla przeprowadzenia postepowania

1. Przedmiotem zamowienia jest dostawa materiatdow majacych na
celu promocje form pomocy oferowanych przez PUP Dzierzoniow
wraz z opracowaniem graficznym. Na materiatach promocyjnych ma
znajdowacd sie:

- znak graficzny Urzad Pracy,

- adres strony internetowej - www.dzierzoniow.praca.gov.pl,

- Dziat Aktywizacji i Rozwoju Zawodowego,

- tel. 74 832 52 32.

Znak Urzad Pracy zostat zatgczony do niniejszego postepowania i musi by¢
zgodny z Ksiega Znaku Ministerstwa Rodziny i Polityki Spotecznej, ktéra
zostata zataczona do niniejszego postepowania.

2. Wykonawca musi zapewnic¢ bezptatng dostawe przedmiotu zamoéwienia
do Zamawiajgcego w terminie uzgodnionym z Zamawiajagcym w godzinach
od 7.30 do 14.30 od poniedziatku do pigtku.

3.Ilo$¢ zamawianych artykutdw zawarta w Formularzu ofertowym jest
wielkoscig orientacyjng, przyjetg w celu pordwnania ofert i wyboru
najkorzystniejszej oferty i moze ulec zmianie w zaleznosci od potrzeb
Zamawiajqcego.

4. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo akceptacji projektow
materialow i naniesienia niezbednych zmian - przed wykonaniem
zlecenia. Wykonawca zobowigzany jest do przestania wizualizacji
materiatdw promocyjnych (odpowiednio oznakowanych) w terminie 6 dni
roboczych od daty otrzymania zamowienia.

5. Wykonawca, ktory zostanie wybrany w wyniku poréwnania ofert

cenowych (decyduje najnizsza cena) nie przystuguje roszczenie o


mailto:sekretariat@dzierzoniow.praca.gov.pl

realizacje catosci zamdwienia — dostawy w wielkosciach podanych w
formularzu ofertowym.
6. Ilos¢ zamawianych materiatow zawarta w Formularzu ofertowym jest
wielkoscig orientacyjng, przyjetg w celu poréwnania ofert i wyboru
najkorzystniejszej oferty i moze ulec zmianie w zaleznosci od potrzeb
Zamawiajacego. Lista materiatéw ujeta w Formularzu ofertowym bedzie
brana pod uwage dla poréwnania ceny ztozonych ofert. Wykonawcy, z
ktdrym Zamawiajacy podpisze umowe nie przystuguje roszczenie
o realizacje dostawy w wielkosciach podanych w formularzu ofertowym.
Zamawiajacy gwarantuje, iz minimalna kwota ktora zostanie zaptacona z
tytutu realizacji przedmiotu umowy wyniesie 70% ceny podanej w
formularzu ofertowym.
7.Zamawiajqcy zastrzega sobie prawo do zwiekszenia ilosci zamawianych
w trakcie realizacji umowy towardéw jednego typu kosztem zmniejszenia
ilosci zamawianych towardw innych typow. Powyzsze zmiany nie mogg
spowodowac zmian cen jednostkowych
8. Ceny jednostkowe podane w tabeli sq cenami maksymalnymi i nie mogq
wzrosnac¢ w trakcie realizacji zamowienia.
9. Warunki udziatu w postepowaniu
1) O udzielenie zamdwienia mogg ubiegac sie Wykonawcy, ktérzy wykaza,
ze nie podlegajq wykluczeniu na podstawie art. 7 ust. 1 w zwigzku z ust. 9
ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w
zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzacych
ochronie bezpieczenstwa narodowego (Dz.U. z 2025 r., poz. 514), tj. z
postepowania wyklucza sie Wykonawce oraz uczestnika konkursu:
a) wymienionego w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006
i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisanego na liste na podstawie
decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajacq o zastosowaniu
$rodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt 3;
b) ktorego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu ustawy z dnia
1 marca 2018r. o przeciwdziataniu praniu pieniedzy oraz

finansowaniu terroryzmu (Dz.U. z 2025 r., poz. 644 ze zm.) jest
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osoba wymieniona w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu
765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisana na liste lub
bedaca takim beneficjentem rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022
r., o ile zostata wpisana na liste na podstawie decyzji w sprawie
wpisu na liste rozstrzygajgcej o zastosowaniu srodka, o ktorym
mowa w art. 1 pkt 3;
c) ktorego jednostkg dominujacg w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 37
ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci
(t.j. Dz. U. z 2026 r. poz. 333) jest podmiot wymieniony w
wykazach okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu
269/2014 albo wpisany na liste lub bedacy takg jednostkg
dominujacq od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostat wpisany na liste
na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajaca
o zastosowaniu srodka, o ktorym mowa w art. 1 pkt 3.
2) Ocena spetnienia warunku dokonana zostanie zgodnie z formutg
,Spetnia — nie spetnia” w oparciu o informacje zawarte w oswiadczeniu
(Zatgcznik nr 1 do oferty). Oferta Wykonawcy wykluczonego podlega
odrzuceniu.
9. Opis sposobu obliczenia ceny:
1) Cena oferty ma uwzglednia¢ wszystkie okolicznosci, ktére moga
wptynac na sposob realizacji zamdwienia, caty zakres wskazany w
Formularzu ofertowym, ewentualne zmiany i informacje dla Wykonawcéw
oraz wszelkie optaty i podatki, do ktorych jest zobowigzany Wykonawca,
wynikajace z obowigzujgcych przepisow.
2) Cene nalezy podac w ztotych polskich.
3) Cene ofertowg brutto podang w Formularzu ofertowym i wszystkie
kwoty wskazane w tabeli nalezy podac¢ cyfrowo, w ztotych polskich (PLN),
z zaokragleniem do dwdch miejsc po przecinku. Cene ofertowg brutto
nalezy podac rowniez stownie.
4) Zaokraglenia cen w PLN nalezy dokona¢ do dwoch miejsc po przecinku,
wedtug zasady, ze trzecia cyfra po przecinku od 5 w gore powoduje

zaokraglenie drugiej cyfry po przecinku w goére o 1. Jezeli trzecia cyfra po
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przecinku jest nizsza od 5, to druga cyfra po przecinku nie ulega zmianie.
Trzeciej cyfry nie zaokragla sie.

5) Brak jakiejkolwiek pozycji dotyczacej ceny w ztozonym Formularzu
ofertowym nie bedzie poprawiany i skutkowac bedzie odrzuceniem oferty.
6) Podana cena za sztuke brutto, zamieszczona w Tabeli nr 1: Kalkulacja
cenowa w Formularzu ofertowym bedzie niezmienna przez caty okres
obowigzywania zamowienia.

7) Zamawiajacy nie przewiduje udzielenia zaliczek na poczet wykonania
zamoéwienia.

8) Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem

i ztozeniem oferty.

9) Zamawiajacy dokona oceny ofert, ktdre nie zostaty odrzucone

lub/i wykluczone poprzez pordwnanie ofert, na podstawie nastepujacych

kryteriow oceny ofert:

Nr Nazwa kryterium Waga

1 Cena (koszt) 100%

10) Punkty przyznawane za wyzej podane kryterium bedzie liczone

wg nastepujgcego wzoru:

Nr kryterium Wz6r

1 Cena (koszt)
Liczba punktéw = (Cmin/Cof) x 100 (waga)
gdzie:

- Cmin - najnizsza cena sposrod wszystkich ofert

- Cof - cena podana w ofercie

11) Zamawiajacy poprawia w ofercie:
a) oczywiste omyiki pisarskie,
b) oczywiste omytki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji
rachunkowych dokonanych poprawek,
c) inne omytki polegajgce na niezgodnosci oferty z niniejszym

zatgcznikiem oraz Formularzem ofertowym, nie powodujace



istotnych zmian w tresci oferty - niezwtocznie zawiadamiajac o tym

Wykonawce, ktorego oferta zostata poprawiona.
12) Przez ,oczywistg omytke rachunkowg” Zamawiajqcy rozumie omytke
w przeprowadzaniu rachunkéw na liczbach. Oczywista omytka rachunkowa
w obliczaniu ceny oznacza omyitke rachunkowq, ktdra dotyczy obliczenia
ceny, przy czym musi mie¢ ona charakter oczywisty. Jezeli charakter
omyiki i okolicznosci jej popetnienia wskazujg, iz kazdy racjonalnie
dziatajacy Wykonawca, ktéry sktada oferte z zamiarem uzyskania
zamowienia publicznego, ztozytby oferte o odmiennej (niz poprawnej)
tresci, Zamawiajacy uzna, iz omytka ma charakter ,oczywisty”. Za
dopuszczalne korekty omytek rachunkowych Zamawiajacy uzna btedne
obliczenie Wartosci brutto (kolumna 6: wiersz 1-11 w Tabeli nr 1:
Kalkulacja cenowa w Formularzu ofertowym) oraz Cene ofertowg brutto
w Tabeli nr 2: Cena.
13) W przypadku poprawiania oczywistych omytek rachunkowych,
za prawidtowo podang Zamawiajacy przyjmie Cene jednostkowa brutto
okreslong przez Wykonawce w Tabeli nr 1: Kalkulacja cenowa
w Formularzu ofertowym. Zamawiajacy ceny jednostkowej brutto nie
bedzie poprawiat.
14) W przypadku btednego wyliczenia Ceny ofertowej brutto (Tabela nr 2:
Cena) Zamawiajgcy dokona kolejnych dziatan matematycznych
(sumowania Wartosci brutto z kolumny 6: wiersz 1-11 w Tabeli nr 1:
Kalkulacja cenowa w Formularzu ofertowym) i tak obliczong cene
przyjmie, jako cene wynikajacg z danej kalkulacji cenowej.
15) Jako inne omyiki okreslone w pkt 11 lit. ¢ niepowodujace istotnych
zmian w tresci oferty, Zamawiajacy bedzie traktowat omyiki polegajace
w szczegodlnosci na rozbieznosci w Formularzu ofertowym ceny ofertowej
brutto podanej stownie i ceny podanej liczbg. Zamawiajacy przyjmie
za wilasciwg cene ofertowg wynikajacq z kalkulacji cenowej
przeprowadzonej zgodnie ze wskazaniami okreslonymi w pkt 13 - 14,
16) Jezeli nie bedzie mozna dokona¢ wyboru oferty najkorzystniejszej

ze wzgledu na to, ze zostaty ztozone oferty o takiej samej cenie,



Zamawiajacy wezwie tych Wykonawcow do ztozenia ofert dodatkowych
w okreslonym terminie.

17) Oferty ztozone po wskazanym w zaproszeniu terminie nie bedg
podlegaty ocenie - zostang odrzucone.

10. Termin wykonania zamoéwienia:

Zgodnie z ust. 4 Wykonawca po otrzymaniu zamowienia zobowigzany jest
w terminie 6 dni roboczych przesta¢ do Zamawiajacego wizualizacje
odpowiednio oznakowanych materiatdw. Nastepnie realizacja zamodwienia
nastgpi nie pézniej niz w ciggu 10 dni roboczych od daty zaakceptowania
przez Zamawiajacego przestanego projektu.

11. Sposob zaptaty i rozliczenia za realizacje niniejszego
zamoOwienia:

1) Zamawiajgcy dokona zaptaty naleznosci okreslonej na podstawie
prawidtowo wystawionego dokumentu sprzedazy przez Wykonawce, ktéry
Wykonawca wystawi po dostarczeniu przedmiotu zamoéwienia.

2) Zapfata naleznosci nastgpi przelewem, na rachunek bankowy
Wykonawcy podany na dokumencie sprzedazy, w terminie do 14 dni od
daty otrzymania przez Zamawiajgcego prawidtowo wystawionego
dokumentu sprzedazy.

3) Za date zaptaty naleznosci uwaza sie date obcigzenia rachunku
bankowego Zamawiajacego.

4) Wynagrodzenie obejmuje wszystkie koszty zwigzane z realizacjq
przedmiotu zamdwienia, w tym dostawe do PUP.

5) Wynagrodzenie okreslone w ust. 7 Formularza ofertowego - Tabela nr 1
Kalkulacja cenowa - nie podlega zmianom ani waloryzacji.

6) Wykonawca odpowiada w petnym zakresie za jakosc¢ realizowanych
dostaw i termin dostawy.

12. Opis sposobu przygotowywania ofert.

1) Tresc¢ ztozonej oferty musi odpowiadac tresci zaproszenia ofertowego.
2) Wykonawca ma prawo ztozyc¢ tylko jedng oferte. Ztozenie wiekszej
liczby ofert spowoduje odrzucenie wszystkich ofert ztozonych przez

danego Wykonawce. Oferta powinna zosta¢ sporzadzona z zachowaniem



formy pisemnej na maszynie do pisania, komputerze, recznie dtugopisem
lub inng trwatg i czytelng technikg, lub w formie dokumentowej.

3) Oferta musi by¢ podpisana przez Wykonawce. Zamawiajacy zaleca, aby
oferte podpisano zgodnie z zasadami reprezentacji wskazanymi we
wiasciwym rejestrze lub ewidencji dziatalnosci gospodarczej. Jezeli

osoba (-y) podpisujaca(-e) oferte dziata(-jq) na podstawie
petnomocnictwa, to musi by¢ ono dotaczone do oferty.

4) Oferta musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim. Kazdy dokument
sktadajqcy sie na oferte sporzadzony w innym jezyku, niz jezyk polski,
powinien by¢ ztozony wraz z ttumaczeniem na jezyk polski,
poswiadczonym przez Wykonawce. W razie watpliwosci uznaje sie, ze
wersja polskojezyczna jest wersjq wigzaca.

5) Poprawki lub zmiany w ofercie, powinny by¢ parafowane wtasnorecznie
przez osobe(-y) podpisujacq(-e) oferte.

6) Strony oferty powinny by¢ trwale ze sobg potaczone i kolejno
ponumerowane.

7) Wykonawca pozostaje zwigzany z ofertg przez okres 30 dni od uptywu
terminu sktadania ofert.

8) Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiajagcego moze
przedtuzy¢ termin zwigzania oferta.

13. Informacje dla Wykonawcow, ktorzy wspolnie ubiegaja sie

0 udzielenie zamoéwienia:

1) Wykonawcy wspodlnie ubiegajacy sie o udzielenie zamdwienia
publicznego, sg zobowigzani ustanowi¢ petnomocnika do reprezentowania
ich w postepowaniu albo do reprezentowania ich w postepowaniu i do
zawarcia umowy.

2) Petnomocnictwo nalezy przeditozy¢ wraz z ofertg. Petnomocnictwo musi
zawiera¢ umocowanie do reprezentowania w postepowaniu lub do
reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy.

3) W przypadku Wykonawcédw wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie

zamoéwienia, kopie dokumentéw dotyczacych odpowiednio Wykonawcy sg



poswiadczane za zgodnosc¢ z oryginatem odpowiednio przez danego
Wykonawce.

14. Inne istotne dla przeprowadzenia postepowania informacje

1) Nie przewiduje sie sktadania ofert czesciowych ani wariantowych.

2) Wykonawca moze zwrdci¢ sie do Zamawiajgcego z wnioskiem

0 wyjasnienie tresci zapytania ofertowego w terminie do 15.05.2026 r.
do godz. 14.00. Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci zapytania ofertowego
wptynie po tym terminie Zamawiajacy moze pozostawic je bez odpowiedzi.
3) Zamawiajqcy najpierw dokona oceny ofert zgodnie z kryterium oceny,
a nastepnie zbada, czy Wykonawca, ktdrego oferta zostata oceniona jako
najkorzystniejsza, nie podlega odrzuceniu, lub/i wykluczeniu oraz spetnia
warunki udziatu w postepowaniu. Pozostatych Wykonawcéw nie sprawdza
sie pod katem spetniania warunkow udziatu w postepowaniu.

4) Wykonawce, ktérego oferta zostata uznana za najkorzystniejszg,

w przypadku braku petnomocnictwa i/lub zatgcznikow/dokumentéw
potwierdzajacych spetnienie warunkéw udziatu w postepowaniu,
Zamawiajqcy wezwie do ich uzupetnienia.

5) W przypadku gdy oferta wybrana jako najkorzystniejsza, w oparciu

o kryteria oceny, zostanie odrzucona lub nie dojdzie do podpisania umowy
z wybranym Wykonawcg czynnosci, o ktérych mowa w pkt 3 zostang
powtdrzone.

6) Zamawiajacy na kazdym etapie postepowania moze odstgpi¢ od jego

realizacji bez podania przyczyny.
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