
Warszawa, dnia 27.04.2026 

 

Urząd Państwowej Komisji do spraw przeciwdziałania  

wykorzystaniu seksualnemu małoletnich poniżej lat 15 

ul. Twarda 18, 00-105 Warszawa NIP 5213902835 

 

Strona internetowa w sprawie zamówienia: https://bip.pkdp.gov.pl/zamowienia-

publiczne/zamowienia-publiczne-dla-ktorych-nie-stosuje-sie-ustawy-pzp/ 

Osoba nadzorująca realizację zamówienia ze strony Zamawiającego: 

Pan Rafał Łuba, rafal.luba@pkdp.gov.pl 

 

 

Z A P Y T A N I E  O F E R T O W E  

 

1. Urząd Państwowej Komisji w Warszawie zwraca się z zapytaniem ofertowym dotyczącym 

realizacji zamówienia, którego przedmiotem jest:  

Usługa ochrony fizycznej osób i mienia, realizowana przez wykwalifikowanego pracownika 

ochrony, polegająca na prowadzeniu kontroli dostępu przy wykorzystaniu bramki do 

wykrywania metali oraz ręcznego wykrywacza metali, świadczona w siedzibie Urzędu 

Państwowej Komisji do spraw przeciwdziałania wykorzystaniu seksualnemu małoletnich 

poniżej lat 15, w terminie od dnia zawarcia umowy (nie wcześniej niż 11 maja 2026 r.) do 

31 grudnia 2026 roku.  

2. Opis przedmiotu zamówienia:  

Przedmiotem zamówienia jest świadczenie usługi ochrony fizycznej osób i mienia, 

polegającej na prowadzeniu kontroli dostępu przez wykwalifikowanego pracownika 

ochrony, przy wykorzystaniu bramki do wykrywania metali oraz ręcznego wykrywacza 

metali (urządzenia marki Garrett), stanowiących własność Zamawiającego. Usługa będzie 

realizowana od dnia zawarcia umowy, jednak nie wcześniej niż od 11 maja do dnia 

31 grudnia 2026 r., w siedzibie Zamawiającego przy ul. Twardej 18 w Warszawie. 

Wykonawca będzie świadczył usługę ochrony w maksymalnym wymiarze 84 godzin 

miesięcznie. Usługa będzie świadczona podczas posiedzeń Zamawiającego odbywających 

się trzy razy w tygodniu, tj. we wtorki, środy i czwartki, w godzinach 9:00–16:00. 

Zamawiający będzie przekazywał Wykonawcy informacje o terminach posiedzeń 

z co najmniej miesięcznym wyprzedzeniem, w formie miesięcznego harmonogramu 

świadczenia usług.  

Zamawiający może skrócić w danym dniu czas świadczenia usług do minimum 4 godzin, 

w szczególności w przypadku wcześniejszego zakończenia posiedzenia. Odwołanie całego 

dnia świadczenia usługi może nastąpić maksymalnie jeden raz w tygodniu, z co najmniej 

3-dniowym wyprzedzeniem.  

W razie przedłużenia posiedzenia ponad godzinę 16:00, na podstawie decyzji 

Zamawiającego, każda rozpoczęta godzina dodatkowego świadczenia usługi ochrony 

podlegać będzie rozliczeniu według stawki jednostkowej określonej w ofercie Wykonawcy. 

Rozliczenie za usługę ochrony fizycznej będzie następować w miesięcznych okresach 

rozliczeniowych, na podstawie faktury wystawionej przez Wykonawcę „z dołu”, 

obejmującej usługi wykonane w miesiącu poprzednim. Wynagrodzenie za realizację usługi 
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będzie ustalane na podstawie liczby faktycznie przepracowanych roboczogodzin, 

przemnożonej przez stawkę jednostkową wskazaną w ofercie Wykonawcy, określoną 

w wartości netto i powiększoną o obowiązującą stawkę podatku od towarów i usług (VAT).  

Wykonawca będzie świadczył profesjonalną usługę ochrony polegającą w szczególności na: 

1) kontroli osób wchodzących przy użyciu bramki do wykrywania metali i ręcznego 

wykrywacza metali, będących na wyposażeniu Zamawiającego,  

2) niedopuszczaniu do wniesienia do lokalu broni, materiałów wybuchowych, 

niebezpiecznych substancji chemicznych oraz przedmiotów mogących stanowić 

zagrożenie dla zdrowia i życia osób lub bezpieczeństwa obiektu, 

3) podejmowaniu działań prewencyjnych oraz reagowaniu na wszelkie zdarzenia mogące 

stanowić zagrożenie, 

4) wzywaniu odpowiednich służb w sytuacjach zagrożenia oraz zabezpieczeniu miejsca 

zdarzenia do czasu ich przyjazdu oraz informowanie Zamawiającego o zdarzeniu,  

5) niedopuszczeniu do wstępu na teren Urzędu osób znajdujących się pod wpływem 

alkoholu lub środków odurzających, lub innych osób nieuprawnionych oraz wzywaniu 

do opuszczenia obiektu w przypadku stwierdzenia braku uprawnień do przebywania na 

terenie chronionego obiektu względnie zakłócania porządku,  

6) zapewnieniu bezpieczeństwa osób oraz mienia,  

7) udzielaniu podstawowych informacji osobom wchodzącym oraz kierowaniu 

do wskazanych pomieszczeń,  

8) przestrzeganie obowiązku nieopuszczania miejsca pełnienia służby wskazanego przez 

Zamawiającego, z wyjątkiem sytuacji uzasadnionych wykonywaniem obowiązków 

służbowych lub za zgodą Zamawiającego, 

9) współpracy z personelem Zamawiającego,  

10) prowadzenie dokumentacji ochrony wymaganej przez Zamawiającego, w tym dziennika 

zmiany, zgodnie z wzorem stanowiącym Załącznik nr 4. 

Wykonawca zobowiązany jest, aby pracownicy ochrony pełnili służbę w jednolitym, 

czystym, schludnym umundurowaniu – uniformie służbowym. 

Pracownicy ochrony powinni posiadać doświadczenie w pracy w budynkach użyteczności 

publicznej.  

Wykonawca zobowiązany jest do rzetelnego prowadzenia dokumentacji służby, obejmującej 

godziny pracy oraz istotne zdarzenia, zgodnie z ustalonym z Zamawiającym sposobem 

ewidencjonowania.  

3. Warunki udziału w postępowaniu oraz oświadczenia i dokumenty potwierdzające ich 

spełnienie:  

O udzielenie zamówienia może ubiegać się Wykonawca, który spełnia łącznie następujące  

warunki udziału w postępowaniu, w zakresie:  

1) uprawnień do prowadzenia określonej działalności gospodarczej lub zawodowej, o ile 

wynika to z odrębnych przepisów  

– Wykonawca spełni warunek, jeżeli wykaże, że posiada aktualną koncesję wydaną 

przez właściwy organ administracji publicznej na prowadzenie działalności 

gospodarczej w zakresie usług ochrony osób i mienia, realizowanych w formie 

bezpośredniej ochrony fizycznej zgodnie z wymaganą ustawą z dnia 22 sierpnia 1997 r. 

o ochronie osób i mienia (Dz. U. 2025 poz. 532). 



Na potwierdzenie powyższego należy załączyć do formularza ofertowego kopię 

poświadczonego za zgodność z oryginałem dokumentu aktualnej koncesji. 

2) sytuacji ekonomicznej lub finansowej  

 – Wykonawca musi wykazać, że posiada aktualne ubezpieczenie od odpowiedzialności 

cywilnej w zakresie prowadzonej działalności związanej z przedmiotem niniejszego 

zamówienia na sumę gwarancyjną nie niższą niż 500 000,00 zł (słownie: pięćset tysięcy 

złotych 00/100).  

Na potwierdzenie powyższego należy załączyć do formularza ofertowego kopię 

poświadczonego za zgodność z oryginałem dokumentu ubezpieczenia 

odpowiedzialności cywilnej. 

3) zdolności technicznej lub zawodowej Zamawiający wymaga, aby  

– Wykonawca wykazał, że:   

a) w okresie ostatnich 3 lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres 

prowadzenia działalności jest krótszy – w tym okresie wykonał należycie co najmniej 

3 usługi polegające na ochronie osób i mienia w budynkach, z których każda trwała 

co najmniej 12 miesięcy w ramach jednego kontraktu, których wartość nie była 

niższa niż 100 000,00 zł brutto,  

- przy czym dowodami należycie wykonanej usługi są referencje bądź inne 

dokumenty sporządzone przez podmiot, na rzecz którego usługi zostały wykonane, 

a w przypadku świadczeń powtarzających się lub ciągłych są wykonywane, a jeżeli 

Wykonawca z przyczyn niezależnych od niego nie jest w stanie uzyskać tych 

dokumentów – oświadczenie Wykonawcy; w przypadku świadczeń powtarzających 

się lub ciągłych nadal wykonywanych referencje bądź inne dokumenty 

potwierdzające ich należyte wykonywanie powinny być wystawione w okresie 

ostatnich 3 miesięcy. Dowody należycie wykonanej usługi należy dołączyć 

do Wykazu usług będącego Załącznikiem 2. 

b) dysponuje lub będzie dysponował na czas realizacji zamówienia osobami zdolnymi 

do wykonania zamówienia tj. co najmniej trzema (3) kwalifikowanymi 

pracownikami ochrony fizycznej mającymi po minimum 12 miesięcy doświadczenia 

w pełnieniu usług ochrony fizycznej i mienia, posiadającymi aktualne badania 

lekarskie i nie posiadającymi ograniczeń psychofizycznych stwierdzonych grupą 

inwalidzką, uniemożliwiającą lub utrudniającą wykonywanie przedmiotu 

zamówienia.  

Wykonawca musi zapewnić ciągłość usługi, w tym zastępstwo w razie choroby 

lub nieobecności pracownika. Pracownik zastępczy musi mieć takie same 

kwalifikacje, w tym status kwalifikowanego pracownika ochrony oraz umiejętność 

obsługi bramki i ręcznego wykrywacza metalu.  

Na potwierdzenie powyższego Wykonawca przedstawi wykaz proponowanych osób, 

skierowanych przez niego do realizacji zamówienia publicznego, wraz 

z informacjami na temat ich kwalifikacji zawodowych, uprawnień, doświadczenia 

i wykształcenia niezbędnych do wykonania zamówienia publicznego, a także 

zakresu wykonywanych przez nie czynności oraz informacją o podstawie 

do dysponowania tymi osobami zgodnie z Załącznikiem 3. 

4. Termin realizacji zamówienia: Zamawiający wymaga, aby zamówienie było realizowane 

od daty zawarcia umowy, jednak nie wcześniej niż od 11.05.2026 roku do 31.12.2026 roku.  

5. Termin związania ofertą:  

Wykonawca jest związany ofertą przez 30 dni. 



Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiającego może przedłużyć termin 

związania ofertą, na oznaczony okres. 

6. Miejsce i termin złożenia oferty: 

Na adres email: rafal.luba@pkdp.gov.pl w terminie do dnia 01.05.2026 , do godziny 10:00. 

7. Termin otwarcia ofert nastąpi w dniu: 01.05.2026 o godzinie 10:30. 

8. Kryteria oceny ofert i sposób oceny ofert.  

1) Zamawiający dokona oceny ważnych ofert na podstawie następujących kryteriów:  

Cena 100% – Zaproponowana przez Wykonawcę cena musi uwzględniać wszystkie 

koszty rzeczowe i osobowe realizacji zamówienia wynikające z niniejszego ogłoszenia 

i nie podlega waloryzacji w okresie obowiązywania umowy w sprawie zamówienia. 

 

Zamawiający będzie przyznawał punktację w następujący sposób:  

Cena: waga 100 % - (Cn) na punkty, według następującego wzoru:  

   C of. n.  

Cn = ----------------------- x 100 (waga kryterium)  

   C of. b.  

gdzie:  

Cn – liczba punktów za kryterium cena  

C of. n. – cena oferty najniższej  

C of. b. – cena oferty badanej 

2) W toku badania i oceny ofert Zamawiający może żądać od oferentów wyjaśnień 

dotyczących treści złożonych ofert, w tym wyjaśnień dotyczących rażąco niskiej ceny 

oraz wezwać oferentów do uzupełnienia niekompletnych ofert, a w przypadku, ich 

nieuzupełnienia w wyznaczonym terminie, ma prawo ofertę odrzucić. 

9. Sposób przygotowania oferty: 

a) Ofertę należy sporządzić w postaci elektronicznej, w języku polskim. 

b) Oferta powinna zostać przesłana za pośrednictwem poczty elektronicznej  

c) Ofertę należy sporządzić zgodnie z Załącznikiem nr 1 do zapytania ofertowego 

pn. Formularz ofertowy. 

d) Oferta powinna być podpisana przez osobę właściwie umocowaną do reprezentacji 

Wykonawcy.  

10. Zamawiający zastrzega sobie możliwość dokonania zmian lub odwołania warunków 

zawartych w niniejszym Zapytaniu ofertowym. W przypadku wprowadzenia zmian, 

Zamawiający przekaże informację o zmianach wszystkim Oferentom zaproszonym do 

złożenia oferty. Każda zmiana staje się wiążąca od chwili przekazania informacji o jej 

dokonaniu. W przypadku, gdy cena najkorzystniejszej oferty przekroczy możliwości 

finansowe Zamawiającego, postępowanie może zostać unieważnione. 

11. Zamawiający może odstąpić od zawarcia umowy/udzielenia zamówienia, w każdym czasie 

bez podania przyczyn lub zamknąć postępowanie o udzielenie zamówienia publicznego. 

Oferentom nie przysługują żadne roszczenia z tytułu zamknięcia postępowania. W 

przypadku, gdy złożone oferty przekraczają kwotę przeznaczoną na realizację, 

Zamawiający zastrzega sobie prawo do przeprowadzenia negocjacji z Wykonawcami, 

którzy przystąpili do postępowania. 

12. Zamawiający nie dopuszcza/dopuszcza* możliwość negocjacji złożonych ofert. 

13. Klauzula informacyjna dotycząca przetwarzania danych osobowych. 

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 

z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z 
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przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz 

uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE 

L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej „RODO”, informuję, że: 

1) Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Urząd Państwowej Komisji do 

spraw przeciwdziałania wykorzystaniu seksualnemu małoletnich poniżej lat 15 

w Warszawie, ul. Twarda 18, 00-105 Warszawa. 

2) Kontakt z Inspektorem Ochrony Danych – iod@pkdp.gov.pl. 

3) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą w celu prowadzenia przedmiotowego 

postępowania o udzielenie zamówienia publicznego oraz zawarcia i realizacji umowy, 

a podstawa prawną ich przetwarzania jest obowiązek prawny stosowania 

sformalizowanych procedur udzielania zamówień publicznych spoczywających na 

Urzędzie Państwowej Komisji jako jednostce sektora finansów publicznych. 

4) Pani/Pana dane osobowe będą przetwarzane przez okres prowadzenia postępowania o 

udzielenie zamówienia publicznego, zawarcia i realizacji umowy oraz po jego 

zakończeniu zgodnie z przepisami dotyczącymi archiwizacji. 

5) Przetwarzane dane osobowe obejmują w szczególności imię i nazwisko, adres, NIP, 

REGON, numer CEIDG, numer KRS oraz inne dane osobowe podane przez osobę 

składającą ofertę i inną korespondencję wpływająca do UPKDP w celu udziału w 

postepowaniu. 

6) Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych mogą być organy publiczne i urzędy 

państwowe lub inne podmioty upoważnione na podstawie przepisów prawa lub 

wykonujące zdania realizowane w interesie publicznym lub w ramach sprawowania 

władzy publicznej, w szczególności podmioty prowadzące działalność kontrolną wobec 

Urzędu Państwowej Komisji do spraw przeciwdziałania wykorzystanie seksualnemu 

małoletnich poniżej lat 15 w Warszawie. 

7) W odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie będą podejmowane w 

sposób zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO. 

8) Posiada Pani/Pan: 

− na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych Pani/Pana 

dotyczących; 

− na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych1; 

− na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia 

przetwarzania danych osobowych z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa w 

art. 18 ust. 2 RODO2; 

− prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy 

uzna Pani/Pan, że przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczących narusza 

przepisy RODO; 

− wniesienie sprzeciwu. 

9) Nie przysługuje Pani/Panu: 

 
1 Wyjaśnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie może skutkować zmianą wyniku postępowania o 

udzielenie zamówienia publicznego. 
2 Wyjaśnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w 

celu zapewnienia korzystania ze środków ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub 

prawnej, lub z uwagi na ważne względy interesu publicznego Unii Europejskiej lub państwa członkowskiego. 

 
 wpisać właściwe dane/niepotrzebne skreślić 

 



− w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych 

osobowych, 

− prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO 

10) Jednocześnie przypominamy się o ciążącym na Pani/Panu obowiązku informacyjnym 

wynikającym z art. 14 RODO względem osób fizycznych, których dane przekazane 

zostaną Zamawiającemu w związku z prowadzonym postepowaniem i które 

Zamawiający pośrednio pozyska od wykonawcy biorącego udział w postępowaniu, 

chyba że ma zastosowanie co najmniej jedno z włączeń o których mowa w art. 14 ust. 

5 RODO. 

11) W celu potwierdzenia wypełnienia przez Wykonawcę obowiązków informacyjnych 

przewidzianych w art. 13 lub art. 14 RODO Wykonawca złoży stosowne oświadczenie. 

Oświadczenie zawarte jest we wzorze formularza ofertowego. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Załączniki: 

1. Formularz Ofertowy  

2. Wykaz Usług  

3. Wykaz Osób  

4. Dziennik Zmiany  


