Warszawa, dnia 27.04.2026

Urzad Panstwowej Komisji do spraw przeciwdzialania
wykorzystaniu seksualnemu maloletnich ponizej lat 15
ul. Twarda 18, 00-105 Warszawa NIP 5213902835

Strona internetowa w sprawie zamowienia: /ttps.//bip.pkdp.gov.pl/zamowienia-

publiczne/zamowienia-publiczne-dla-ktorych-nie-stosuje-sie-ustawy-pzp/

Osoba nadzorujaca realizacj¢ zamowienia ze strony Zamawiajgcego:
Pan Rafat tuba, rafal luba@pkdp.gov.p!

1.

ZAPYTANIE OFERTOWE

Urzad Panstwowej Komisji w Warszawie zwraca si¢ z zapytaniem ofertowym dotyczacym
realizacji zamowienia, ktorego przedmiotem jest:

Ustuga ochrony fizycznej osob i mienia, realizowana przez wykwalifikowanego pracownika
ochrony, polegajgca na prowadzeniu kontroli dostepu przy wykorzystaniu bramki do
wykrywania metali oraz recznego wykrywacza metali, swiadczona w siedzibie Urzedu
Panstwowej Komisji do spraw przeciwdziatania wykorzystaniu seksualnemu matoletnich
ponizej lat 15, w terminie od dnia zawarcia umowy (nie wczesniej niz 11 maja 2026 r.) do
31 grudnia 2026 roku.

Opis przedmiotu zamdwienia:

Przedmiotem zamowienia jest Swiadczenie ustugi ochrony fizycznej osob i mienia,
polegajgcej na prowadzeniu kontroli dostepu przez wykwalifikowanego pracownika
ochrony, przy wykorzystaniu bramki do wykrywania metali oraz recznego wykrywacza
metali (urzqdzenia marki Garrett), stanowigcych witasnos¢ Zamawiajgcego. Ustuga bedzie
realizowana od dnia zawarcia umowy, jednak nie wczesniej niz od 11 maja do dnia
31 grudnia 2026 r., w siedzibie Zamawiajgcego przy ul. Twardej 18 w Warszawie.

Wykonawca bedzie swiadczyl ustuge ochrony w maksymalnym wymiarze 84 godzin
miesigcznie. Ustuga bedzie swiadczona podczas posiedzen Zamawiajgcego odbywajgcych
sig trzy razy w tygodniu, tj. we wtorki, srody i czwartki, w godzinach 9:00—16.00.
Zamawiajgcy bedzie przekazywal Wykonawcy informacje o terminach posiedzen
z co najmniej miesigcznym wyprzedzeniem, w formie miesiecznego harmonogramu
swiadczenia ustug.

Zamawiajgcy moze skroci¢ w danym dniu czas swiadczenia ustug do minimum 4 godzin,
w szczegolnosci w przypadku wczesniejszego zakonczenia posiedzenia. Odwotanie catego
dnia swiadczenia ustugi moze nastgpic maksymalnie jeden raz w tygodniu, z co najmniej
3-dniowym wyprzedzeniem.

W razie przediuzenia posiedzenia ponad godzing 16:00, na podstawie decyzji
Zamawiajgcego, kazda rozpoczeta godzina dodatkowego swiadczenia ustugi ochrony
podlegac bedzie rozliczeniu wedtug stawki jednostkowej okreslonej w ofercie Wykonawcy.

Rozliczenie za ustuge ochrony fizycznej bedzie nastepowac¢ w miesiecznych okresach
rozliczeniowych, na podstawie faktury wystawionej przez Wykonawce ,,z dotu”,
obejmujqcej ustugi wykonane w miesigcu poprzednim. Wynagrodzenie za realizacje ustugi
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bedzie ustalane na podstawie liczby faktycznie przepracowanych roboczogodzin,
przemnozonej przez stawke jednostkowg wskazang w ofercie Wykonawcy, okreslong
w wartosci netto i powigkszong o obowiqzujqcq stawke podatku od towarow i ustug (VAT).

Wykonawca bedzie swiadczyt profesjonalng ustuge ochrony polegajgcg w szczegolnosci na:

1) kontroli 0sob wchodzgcych przy uzyciu bramki do wykrywania metali i recznego
wykrywacza metali, bedgcych na wyposazeniu Zamawiajgcego,

2) niedopuszczaniu do wniesienia do lokalu broni, materiatow wybuchowych,
niebezpiecznych substancji chemicznych oraz przedmiotow moggcych stanowié
zagrozenie dla zdrowia i Zycia 0sob lub bezpieczenstwa obiektu,

3) podejmowaniu dziatan prewencyjnych oraz reagowaniu na wszelkie zdarzenia moggce
stanowic zagrozenie,

4) wzywaniu odpowiednich stuzb w sytuacjach zagrozenia oraz zabezpieczeniu miejsca
zdarzenia do czasu ich przyjazdu oraz informowanie Zamawiajgcego o zdarzeniu,

5) niedopuszczeniu do wstepu na teren Urzedu osob znajdujgcych sie pod wplywem
alkoholu lub srodkow odurzajgcych, lub innych osob nieuprawnionych oraz wzywaniu
do opuszczenia obiektu w przypadku stwierdzenia braku uprawnien do przebywania na
terenie chronionego obiektu wzglednie zaktocania porzgdku,

6) zapewnieniu bezpieczenstwa osob oraz mienia,

7) udzielaniu podstawowych informacji osobom wchodzgcym oraz kierowaniu
do wskazanych pomieszczen,

8) przestrzeganie obowigzku nieopuszczania miejsca petnienia stuzby wskazanego przez
Zamawiajgcego, z wyjqtkiem sytuacji uzasadnionych wykonywaniem obowigzkow
stuzbowych lub za zgodgq Zamawiajgcego,

9) wspolpracy z personelem Zamawiajgcego,

10) prowadzenie dokumentacji ochrony wymaganej przez Zamawiajgcego, w tym dziennika
zmiany, zgodnie z wzorem stanowigcym Zatqcznik nr 4.

Wykonawca zobowiqzany jest, aby pracownicy ochrony petnili stuzbe w jednolitym,
czystym, schludnym umundurowaniu — uniformie stuzbowym.

Pracownicy ochrony powinni posiadac doswiadczenie w pracy w budynkach uzytecznosci
publicznej.

Wykonawca zobowigzany jest do rzetelnego prowadzenia dokumentacji stuzby, obejmujgcej
godziny pracy oraz istotne zdarzenia, zgodnie z ustalonym z Zamawiajgcym sposobem
ewidencjonowania.

. Warunki udzialu w postgpowaniu oraz o$wiadczenia i dokumenty potwierdzajace ich
spetnienie:

O udzielenie zamowienia moze ubiegac sie Wykonawca, ktory spetnia tgcznie nastepujgce

warunki udziatu w postgpowaniu, w zakresie:

1) uprawnien do prowadzenia okreslonej dziatalnosci gospodarczej lub zawodowej, o ile
wynika to z odrebnych przepisow
— Wykonawca spetni warunek, jezeli wykaze, zZe posiada aktualng koncesje wydang
przez wlasciwy organ administracji publicznej na prowadzenie dziatalnosci
gospodarczej w zakresie ustug ochrony osob i mienia, realizowanych w formie
bezposredniej ochrony fizycznej zgodnie z wymagang ustawq z dnia 22 sierpnia 1997 r.
o ochronie osob i mienia (Dz. U. 2025 poz. 532).



2)

3)

Na potwierdzenie powyzszego nalezy zalgczyé do formularza ofertowego kopie

poswiadczonego za zgodnos¢ z oryginatem dokumentu aktualnej koncesji.
sytuacji ekonomicznej lub finansowej

— Wykonawca musi wykaza¢, ze posiada aktualne ubezpieczenie od odpowiedzialnosci
cywilnej w zakresie prowadzonej dziatalnosci zwiqgzanej z przedmiotem niniejszego
zamowienia na sume gwarancyjng nie nizszq niz 500 000,00 zt (stownie: piecset tysiecy
ztotych 00/100).

Na_potwierdzenie powyzszego nalezy zalqczyé do formularza ofertowego kopie

poswiadczonego  za  zgodnos¢  z  oryginatem  dokumentu  ubezpieczenia
odpowiedzialnosci cywilnej.

zdolnosci technicznej lub zawodowej Zamawiajgcy wymaga, aby

— Wykonawca wykazal, ze:

a) w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu skiadania ofert, a jezeli okres
prowadzenia dziatalnosci jest krotszy —w tym okresie wykonat nalezycie co najmniej
3 ustugi polegajgce na ochronie osob i mienia w budynkach, z ktorych kazda trwata
co najmniej 12 miesigcy w ramach jednego kontraktu, ktorych wartos¢ nie byla
nizsza niz 100 000,00 zt brutto,
- przy czym dowodami nalezycie wykonanej ustugi sq referencje bgdz inne
dokumenty sporzqdzone przez podmiot, na rzecz ktorego ustugi zostaly wykonane,
a w przypadku swiadczen powtarzajgcych sie lub cigglych sq wykonywane, a jezeli
Wykonawca z przyczyn niezaleznych od niego nie jest w stanie uzyskac tych
dokumentow — oswiadczenie Wykonawcy; w przypadku swiadczen powtarzajgcych
sig lub cigglych nadal wykonywanych referencje bgdz inne dokumenty
potwierdzajgce ich naleZyte wykonywanie powinny by¢ wystawione w okresie
ostatnich 3 miesigcy. Dowody nalezycie wykonanej ustugi nalezy dolgczyc

do Wykazu ustug bedgcego Zalgcznikiem 2.

b) dysponuje lub bedzie dysponowat na czas realizacji zamowienia osobami zdolnymi
do wykonania zamowienia tj. co najmniej trzema (3) kwalifikowanymi
pracownikami ochrony fizycznej majgcymi po minimum 12 miesiecy doswiadczenia
w petnieniu ustug ochrony fizycznej i mienia, posiadajgcymi aktualne badania
lekarskie i nie posiadajgcymi ograniczen psychofizycznych stwierdzonych grupg
inwalidzkq, uniemozliwiajgcq Ilub utrudniajgcq wykonywanie przedmiotu
zamowienia.

Wykonawca musi zapewnié ciggtos¢ ustugi, w tym zastepstwo w razie choroby
lub nieobecnosci pracownika. Pracownik zastgpczy musi mie¢ takie same
kwalifikacje, w tym status kwalifikowanego pracownika ochrony oraz umiejetnosc
obstugi bramki i recznego wykrywacza metalu.

Na potwierdzenie powyzszego Wykonawca przedstawi wykaz proponowanych 0sob,

skierowanych przez niego do realizacji  zamowienia publicznego, wraz

z informacjami na temat ich kwalifikacji zawodowych, uprawnien, doswiadczenia

i wyksztatcenia niezbednych do wvkonania zamowienia publicznego, a takze

zakresu wykonywanych przez nmie czynnosci oraz informacjqg o podstawie
do dvsponowania tymi osobami zgodnie z Zatgcznikiem 3.

Termin realizacji zaméwienia: Zamawiajgcy wymaga, aby zamowienie byto realizowane
od daty zawarcia umowy, jednak nie wczesniej niz od 11.05.2026 roku do 31.12.2026 roku.

Termin zwigzania oferta:
Wykonaweca jest zwigzany ofertg przez 30 dni.



10.

11.

12.
13.

Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiajagcego moze przedtuzy¢ termin

zwigzania oferta, na oznaczony okres.

Miejsce i termin ztozenia oferty:

Na adres email: rafal. luba@pkdp.gov.pl w terminie do dnia 30.04.2026 , do godziny 13:00.

Termin otwarcia ofert nastapi w dniu: 30.04.2026 o godzinie 13:30.

Kryteria oceny ofert i sposob oceny ofert.

1) Zamawiajacy dokona oceny waznych ofert na podstawie nastgpujacych kryteriow:
Cena 100% — Zaproponowana przez Wykonawce cena musi uwzgledniaé wszystkie

koszty rzeczowe i osobowe realizacji zamowienia wynikajgce z niniejszego ogloszenia
i nie podlega waloryzacji w okresie obowigzywania umowy w sprawie zamowienia.

Zamawiajgcy bedzie przyznawal punktacje w nastepujgcy sposob:
Cena: waga 100 % - (Cn) na punkty, wedlug nastepujgcego wzoru:

C of. n.
Cn= x 100 (waga kryterium)
C of. b.

gdzie:
Cn — liczba punktow za kryterium cena
C of. n. — cena oferty najnizszej
C of. b. — cena oferty badanej

2) W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zada¢ od oferentow wyjasnien
dotyczacych tresci ztozonych ofert, w tym wyjasnien dotyczacych razaco niskiej ceny
oraz wezwac¢ oferentoéw do uzupehienia niekompletnych ofert, a w przypadku, ich
nieuzupelnienia w wyznaczonym terminie, ma prawo ofert¢ odrzucic.

Sposob przygotowania oferty:

a) Oferte nalezy sporzadzi¢ w postaci elektronicznej, w jezyku polskim.

b) Oferta powinna zosta¢ przestana za posrednictwem poczty elektroniczne;j

c) Oferte nalezy sporzadzi¢ zgodnie z Zalgcznikiem nr I do zapytania ofertowego
pn. Formularz ofertowy.

d) Oferta powinna by¢ podpisana przez osobg wiasciwie umocowang do reprezentacji
Wykonawcy.

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ dokonania zmian lub odwolania warunkow

zawartych w niniejszym Zapytaniu ofertowym. W przypadku wprowadzenia zmian,

Zamawiajacy przekaze informacje o zmianach wszystkim Oferentom zaproszonym do

ztozenia oferty. Kazda zmiana staje si¢ wigzaca od chwili przekazania informacji o jej

dokonaniu. W przypadku, gdy cena najkorzystniejszej oferty przekroczy mozliwosci

finansowe Zamawiajacego, postgpowanie moze zosta¢ uniewaznione.

Zamawiajacy moze odstapi¢ od zawarcia umowy/udzielenia zamowienia, w kazdym czasie

bez podania przyczyn lub zamkng¢ postepowanie o udzielenie zamowienia publicznego.

Oferentom nie przystuguja Zadne roszczenia z tytulu zamknigcia postgpowania. W

przypadku, gdy =zlozone oferty przekraczaja kwot¢ przeznaczong na realizacjg,

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do przeprowadzenia negocjacji z Wykonawcami,

ktorzy przystapili do postgpowania.

Zamawiajacy nie dopuszcza/depuszeza™ mozliwos¢ negocjacji ztozonych ofert.

Klauzula informacyjna dotyczaca przetwarzania danych osobowych.

Zgodnie z art. 13 ust. 1 1 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679

z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z
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przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz

uchylenia dyrektywy 95/46/WE (og6lne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE

L 119z 04.05.2016, str. 1), dalej ,,RODO”, informuje, ze:

1) Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Urzad Panstwowej Komisji do
spraw przeciwdziatania wykorzystaniu seksualnemu matoletnich ponizej lat 15
w Warszawie, ul. Twarda 18, 00-105 Warszawa.

2) Kontakt z Inspektorem Ochrony Danych — iod@pkdp.gov.pl.

3) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bgda w celu prowadzenia przedmiotowego
postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego oraz zawarcia i realizacji umowy,
a podstawa prawng ich przetwarzania jest obowigzek prawny stosowania
sformalizowanych procedur udzielania zamowien publicznych spoczywajacych na
Urzedzie Panstwowej Komisji jako jednostce sektora finanséw publicznych.

4) Pani/Pana dane osobowe beda przetwarzane przez okres prowadzenia postgpowania o
udzielenie zamodwienia publicznego, zawarcia 1 realizacji umowy oraz po jego
zakonczeniu zgodnie z przepisami dotyczacymi archiwizacji.

5) Przetwarzane dane osobowe obejmuja w szczegolnosci imi¢ i nazwisko, adres, NIP,
REGON, numer CEIDG, numer KRS oraz inne dane osobowe podane przez osobe
sktadajaca ofert¢ i inng korespondencje wptywajaca do UPKDP w celu udziatu w
postepowaniu.

6) Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych moga by¢ organy publiczne i urzedy
panstwowe lub inne podmioty upowaznione na podstawie przepisOw prawa lub
wykonujace zdania realizowane w interesie publicznym lub w ramach sprawowania
wladzy publicznej, w szczeg6lnosci podmioty prowadzace dziatalno$¢ kontrolng wobec
Urzgdu Panstwowej Komisji do spraw przeciwdziatania wykorzystanie seksualnemu
maloletnich ponizej lat 15 w Warszawie.

7) W odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie beda podejmowane w
sposob zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO.

8) Posiada Pani/Pan:

— na podstawie art. 15 RODO prawo dostgpu do danych osobowych Pani/Pana
dotyczacych;

— napodstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych';

— na podstawie art. 18 RODO prawo Zzadania od administratora ograniczenia
przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem przypadkow, o ktorych mowa w
art. 18 ust. 2 RODO?;

— prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy
uzna Pani/Pan, Ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza
przepisy RODO;

— wniesienie sprzeciwu.

9) Nie przystuguje Pani/Panu:

! Wyjasnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowaé zmiang wyniku postepowania o
udzielenie zamdwienia publicznego.

2 Wyja$nienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w
celu zapewnienia korzystania ze $rodkéw ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub
prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub panstwa czlonkowskiego.

* wpisaé wlasciwe dane/niepotrzebne skresli¢



— w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuni¢cia danych
osobowych,

— prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO

10) Jednocze$nie przypominamy si¢ o cigzacym na Pani/Panu obowigzku informacyjnym
wynikajacym z art. 14 RODO wzgledem osob fizycznych, ktérych dane przekazane
zostang Zamawiajagcemu w zwigzku z prowadzonym postepowaniem i ktére
Zamawiajacy posrednio pozyska od wykonawcy biorgcego udzial w postepowaniu,
chyba ze ma zastosowanie co najmniej jedno z wiaczen o ktorych mowa w art. 14 ust.
5 RODO.

11) W celu potwierdzenia wypetienia przez Wykonawce obowigzkow informacyjnych
przewidzianych w art. 13 lub art. 14 RODO Wykonawca ztozy stosowne o§wiadczenie.
Oswiadczenie zawarte jest we wzorze formularza ofertowego.

Zalaczniki:

1. Formularz Ofertowy
2. Wykaz Ushlug

3. Wykaz Osob

4.

Dziennik Zmiany



