Nr sprawy: DO.260.18.2026 Warszawa, dn. 08.05.2026 r
ZAPYTANIE OFERTOWE

ZAMAWIAJACY: Os$rodek Edukacji Informatycznej i Zastosowan Komputeréw w Warszawie,
ul. Raszynska 8/10, 02-026 Warszawa (,OEliZK w Warszawie”)

PRZEDMIOT ZAMOWIENIA: Zakup i dostawa $rodkéw czystosci oraz jednorazowych przyboréw
kuchenno - przemystowych w 2026 r., na podstawie systematycznej dostawy zamoéwieh czastkowych,

na rzecz Osrodka Edukacji Informatycznej i Zastosowan Komputerow w Warszawie.

TRYB POSTEPOWANIA: Postepowanie prowadzone jest z wytlgczeniem przepiséw ustawy Prawo
zaméwien publicznych na podstawie Regulaminu udzielania zamoéwien publicznych, ktérych wartosé

jest mniejsza niz kwota 170 000 ztotych netto w OEIliZK w Warszawie.
OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA: Zatgcznik nr 3 do zapytania ofertowego

TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA: od daty zawarcia umowy do wyczerpania maksymalnej
kwoty wynagrodzenia, wynikajacej z formularza ilosciowo - jakosciowego (zatacznik nr 2), nie

dluzej jednak niz do dnia 31 grudnia 2026 r.
TERMIN ZLOZENIA OFERT: do dnia 20.05.2026 r. do konca dnia
WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU OFERTOWYM:

e Zapoznanie sie z trescig niniejszego zapytania ofertowego (znak sprawy: D0O.260.18.2026).

o Dysponowanie potencjatem technicznym i osobami zdolnymi do wykonywania zamowienia oraz
akceptacja wykonania prac okreslonych w OPZ.

¢ Dysponowania sprzetem i osobami zdolnymi do wykonania zamowienia oraz posiadanie wszelkich
oraz niezbednych uprawnien do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci.

o W przypadku udzielenia zamowienia Wykonawca zobowigze sie do zawarcia pisemnej umowy
zgodnej ze wzorem stanowigcym zatgcznik nr 4 do niniejszego zapytania ofertowego, w terminie
i miejscu wskazanym przez Zamawiajgcego.

e W przypadku udzielenia zamdwienia i po systematycznym wykonywaniu ustug zobowigze sie do
wystawiania faktur przelewowych z terminem pfatnosci, nie krétszym niz 14 dni.

o Ziozenie wszystkich wymaganych dokumentéw zgodnie z wymaganiami w rozdziale ,Wymagane

dokumenty”

KRYTERIA OCENY OFERT / PROCENTOWY UDZIAL KRYTERIUM:
Cena —100%

Cena oferty winna obejmowac wszystkie koszty towarzyszgce wykonaniu zaméwienia w tym podatek
VAT.

Cene nalezy podac¢ w ztotych polskich z doktadnoscig do 1 grosza.

Zamawiajgcy udzieli zamoéwienia Wykonawcy, ktérego oferta odpowiadac bedzie wszystkim

wymaganiom Zamawiajgcego okreslonym w Zapytaniu Ofertowym i bedzie zawierata najnizszg cene.



FORMA SKLADANIA OFERT: Kompletng oferte, przygotowang w jezyku polskim wraz ze wszystkimi

wymaganymi zatgcznikami nalezy sktada¢ w wersji elektronicznej na adres: zp@oeiizk.edu.pl, w formie

podpisanych skandéw przez osobe upowazniong.

OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY:

Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte;

Oferte nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim, w sposéb czytelny;

Oferte nalezy zlozy¢ wytgcznie na Formularzu ofertowym stanowigcym zatgcznik nr 1 do
niniejszego zapytania ofertowego;

Oferta i zatgczniki muszg by¢ podpisane przez osobe uprawniong.

WYMAGANE DOKUMENTY:

wraz z ofertg, na druku zgodnym ze wzorem formularza ofertowego (zatgcznik nr 1) Wykonawca winien

ztozyc:

podpisane o$wiadczenie o niepodleganiu wykluczeniu z tytutu przepisow ustawy z dnia 13
kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresiji
na Ukraine oraz stuzacych ochronie bezpieczenstwa narodowego (Dz. U. z 2025 r. poz. 514 ze
zm). Wzér oswiadczenia stanowi zatgcznik nr 5;

aktualny odpis z wiasciwego rejestru albo aktualne zaswiadczenie o wpisie do ewidenciji
dziatalnosci gospodarczej, chyba ze Zamawiajgcy moze je uzyska¢ za pomocg bezptatnych i
ogolnodostepnych baz danych, w szczegdlnosci rejestrow publicznych w rozumieniu ustawy z

dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalno$ci podmiotéw realizujgcych zadania publiczne.

POZOSTALE INFORMACJE:

Informacje o wyborze najkorzystniejszej oferty lub o uniewaznieniu postepowania, Zamawiajgcy
umiesci na stronie BIP Zamawiajgcego;

Zamawiajacy poinformuje Wykonawce, ktérego oferta zostata wybrana, o terminie i miejscu
zawarcia umowy;

W przypadku, gdy cena najkorzystniejszej oferty przekroczy mozliwosci finansowe
Zamawiajgcego, postepowanie zostanie uniewaznione;

Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ uniewaznienia zapytania ofertowego bez podania
przyczyny;

W postepowaniu nie mogg braé¢ udziatu pracownicy Zamawiajgcego, a takze cztonkowie ich
najblizszych rodzin;

Klauzula RODO jest integralng czesciag niniejszego zapytania ofertowego. Wymaga sie,
aby kazdy Wykonawca zapoznat sie z jej trescig i ztozyt stosowne oswiadczenie (zatgcznik nr
1 - Formularz ofertowy).

Z Regulaminem Zgtoszen Wewnetrznych w Osrodku Edukacji Informatycznej i Zastosowan

Komputerow w Warszawie mozna zapoznac sie na stronie BIP Osrodka.

INFORMACJE W SPRAWIE KONTAKTU/ UDZIELANIA WYJASNIEN:

Zamawiajacy informuje o trybie udzielania wyjasnien:



o Oferent moze zwréci¢ sie do Zamawiajgcego z prosbg o wyjasnienie tresci zapytania
ofertowego. Zamawiajgcy odpowie na zadanie pytania pod warunkiem, ze pytanie wptynie do
Zamawiajgcego nie pdzniej niz w dzien poprzedzajgcy dzien otwarcia ofert.

e Zamawiajgcy moze przedtuzy¢ termin skitadania ofert, w celu umozliwienia oferentom
uwzglednienia zmian w ofercie. W takim przypadku wszelkie prawa i zobowigzania
Zamawiajgcego i oferenta, dotyczgce wczesniej ustalonego terminu, bedg podlegaty nowemu
terminowi.

e Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo wezwania oferenta do wyjasnienia tresci oferty lub
przedtozenia innych dokumentéw, anizeli wymienione w zapytaniu ofertowym, w celu
zweryfikowania lub potwierdzenia prawdziwosci oswiadczen w niej ztozonych.

e Pytania nalezy sktadaé w wers;ji elektronicznej na adres: zp@oeiizk.edu.pl

ZATWIERDZIL KIEROWNIK ZAMAWIAJACEGO: Jan Aleksander Wierzbicki — Dyrektor OEIiZK w

Warszawie

ZALACZNIKI DO ZAPYTANIA OFERTOWEGO:

Formularz ofertowy
Formularz ilo$ciowo - jako$ciowy
Opis przedmiotu zamowienia

Wzér umowy

a M DD -

Informacja i oéwiadczenie — wojna na Ukrainie

Klauzula informacyjna dotyczaca przetwarzania danych osobowych w postepowaniu
o udzielenie zamoéwienia publicznego, do ktérego nie stosuje sie przepiséw ustawy Prawo

zamoéwien publicznych

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i ust. 2 ogdélnego Rozporzgdzenia PE i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia

2016 roku w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych

i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (dalej: RODO)

informujemy, ze:

1. Administratorem danych osobowych, przetwarzanych w zwigzku z prowadzeniem postepowania
0 udzielenie zamowienia publicznego, do ktérego nie stosuje sie przepiséw ustawy Prawo
zamoéwien publicznych, jest Osrodek Edukacji Informatycznej iZastosowan Komputerow
w Warszawie, z siedzibg gtéwng przy ul. Raszynskiej 8/10, 02-026 Warszawa oraz siedzibg przy
ul. Nowogrodzkiej 73, 02-006 Warszawa.

2. Dane kontaktowe.

W przypadku jakichkolwiek zgdan i pytan dotyczacych Panstwa danych osobowych prosimy
o kontakt z kierownikiem Dziatu Organizacyjnego pod numerem telefonu: 22 579 41 46.
Moga Panstwo takze skontaktowac sie z naszym Inspektorem Ochrony Danych:

e na adres poczty elektronicznej: iod@oeiizk.edu.pl,

e telefonicznie na numer: 22 626 83 90,
e listownie na adres siedziby gtéwnej Administratora.

3. Cel przetwarzania oraz podstawy prawne.




Panstwa dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢) RODO, w celu
wypetnienia obowigzkéw prawnych cigzgcych na Administratorze z mocy powszechnie
obowigzujgcych przepisdéw prawa, w tym przepiséw ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych, w celu przeprowadzenia przez Administratora postepowania o udzielenie zamowienia
publicznego, do ktérego nie stosuje sie przepiséw ustawy Prawo zamoéwien publicznych.

Okres przechowywania danych.

Dokumentacja zamoéwien publicznych, do przeprowadzenia ktérych nie stosuje sie przepiséw
ustawy Prawo zamoéwieh publicznych, jest przechowywana przez okres 5 lat, liczac od poczatku
roku kalendarzowego, nastepujgcego po roku, w ktéorym prowadzone byto dane postepowanie.
Okres ten moze by¢ przedtuzony o czas niezbedny dla dokonania trwatego zniszczenia tej
dokumentaciji.

Odbiorcy danych.

Panstwa dane — pozyskane w zwigzku z postepowaniem o udzielenie zamowienia publicznego —
mogg zosta¢ przekazane (udostepnione) osobom lub podmiotom uprawnionym do ich
przetwarzania na podstawie przepiséw prawa lub uméw zawartych przez Administratora.

Realizacja praw.

Posiadajg Panstwo:

e prawo dostepu do swoich danych osobowych oraz otrzymania ich kopii,

e prawo do sprostowania (poprawiania) swoich danych osobowych; skorzystanie z prawa do
sprostowania nie moze skutkowa¢ zmiang wyniku postepowania o udzielenie zamowienia
publicznego ani zmiang postanowien umowy oraz nie moze naruszac integralnosci protokotu
oraz jego zatgcznikéw;

e prawo zgdania od Administratora ograniczenia przetwarzania danych osobowych, przy czym
przepisy odrebne mogg wytgczy¢ mozliwos¢ skorzystania z tego prawa,

e prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych (adres siedziby:
ul. Moniuszki 1A, 00-014 Warszawa), gdy uznajg Panstwo, ze przetwarzanie Panstwa danych
osobowych narusza przepisy RODO.

Panstwa dane osobowe nie bedg podlegaly zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji, w tym

profilowaniu. Dane osobowe nie bedg przekazywane do panstwa trzeciego.

Obowigzek podania danych.

Podanie danych osobowych jest dobrowolne, ale niezbedne dla przeprowadzenia ww.

postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego.



