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ZAPYTANIE OFERTOWE

I. Zamawiajacy

Mazowiecki Urzad Wojewddzki w Warszawie
Wydziat Spraw Cudzoziemcow

00-624 Warszawa, Marszatkowska 3/5
WSC-1V.3144.14.2026

II. Przedmiot zapytania ofertowego:

Przedmiotem zapytania jest wykonanie 1 dostarczenie artykutéw promocyjnych na
potrzeby realizacji zadania zwigzanego z organizacja sobot informacyjnych w Wydziale
Spraw Cudzoziemcow w ramach projektu nr FAMI.02.01-12.00-0013/24 pt.
"Cudzoziemiec na Mazowszu" dofinansowywanego ze srodkéw Funduszu Azylu, Migracji
1 Integracji na lata 2021-2027, artykuly z nadrukiem logotypéw o wymiarach

proporcjonalnych do wielko$ci gadzetu.

III. Kryteria oceny ofert
Zamawiajacy dokona oceny ofert w oparciu o przyjete kryteria, zgodnie z metoda

wskazang ponizej:

Lp | Kryterium Liczba punktow/ waga procentowa
1. | P1 Cena brutto oferty 60%
2. | P2 Jako$¢ oferowanych produktow Maksymalnie 70 pkt - 40%

RAZEM 100 %

1. Cena — waga 60%
Zamawiajacy przyzna kazdej z ofert niepodlegajacej odrzuceniu punkty dot. ceny w

kryterium wg. ponizszego wzoru:
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cena oferty z najnizsza cena
Pl = x 100 x 60 %
cena oferty badanej

1.1 Wykonawca podaje ceny jednostkowe netto w ztotych polskich dla kazdej pozycji
objetej zamoéwieniem. Nastepnie oblicza warto$¢ dla kazdej pozycji obliczajac iloczyn ceny
jednostkowej 1 wymaganej przez zamawiajgcego ilosci danego asortymentu. W kolejnym
kroku wykonawca sumuje warto§¢ wszystkich pozycji uzyskujac cen¢ oferty netto, a
nastepnie dolicza podatek VAT uzyskujac ceng oferty brutto. Wykonawca zobowigzany jest
poda¢ ceny z doktadnosciag do dwoch miejsc po przecinku. Ceny zawarte w formularzu
obejmuja wszystkie koszty zwigzane z wykonaniem zamowienia, w tym koszty materiatow,

wykonania projektéw graficznych, znakowania, pakowania, dostawy i wniesienia.

1.2. Wykonawcy zagraniczni, ktorzy na podstawie odrgbnych przepisow, nie sa
zobowigzani do uiszczenia podatku VAT w Polsce podaja tylko ceng¢ netto. Dla celow
poréwnania ofert, Zamawiajagcy doliczy do ceny ofertowej netto Wykonawcow
zagranicznych, kwote naleznego (obcigzajacego Zamawiajacego z tytutu realizacji umowy)
podatku VAT, ktory Zamawiajacy bedzie zobowigzany odprowadzi¢ do wlasciwego urzedu

skarbowego.

2. Jakos¢ oferowanych produktow - waga 40 %

Zamawiajacy przyzna kazdej z ofert niepodlegajacej odrzuceniu punkty dot. jakosSci
produktéw w kryterium wg. ponizszego wzoru:

punkty przyznane oferentowi
Pl = x 100 x 40 %
Maksymalna mozliwa do zdobycia liczba punktow

Zamawiajagcy dokona oceny jakosci oferowanych produktow w toku badania probek
wybranych pozycji wg. ponizszej tabeli. Kazda ocenianych pozycji moze uzyskaé
maksymalnie 10 pkt. Punkty beda przyznawane wedlug podkryteriow opisanych w
kolumnie. Brak zastrzezefn bedzie skutkowat przyznaniem maksymalnej liczby punktéw w
podkryterium. Zastrzezenia stwierdzone w toku badania bedg skutkowaly odpowiednim

ujeciem punktow.
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Wraz z
oferta P . Maks.
Nazwa e Istotne cechy, ktore be:caerr\:laly wptyw na uzyskana liczba
dotaczyc ¢ punktow
minimum

Starannos¢ wykonania szwéw 2 pkt

Torba Starannos$¢ wszycia uchwytow 3 pkt
bawetniana/ Prébka Staranno$¢ spasowania elementéw (torba uszyta
ptdcienna z réwno) 2 pkt
nadrukiem Jakos¢ zastosowanego materiatu — brak widocznych
skaz 3 pkt

10

Starannos¢ wykonania szwow/tgczen 2 pkt
Starannos¢ wykonczenia naroznikéw 2 pkt
Starannos$¢ spasowania elementéw 2 pkt
Jakos$¢ zastosowanych materiatéw (oktadka bez
zagniecen, zarysowan, wygiec 2 pkt

Jakos¢ zastosowanych materiatéw 2 pkt

2 Notes prébka 10

Staranno$¢ wykonania mechanizmu wciskanego 3 pkt
Starannos$¢ wykonania i zamocowania klipsa 2 pkt
Starannos$c¢ spasowania elementéw, brak nadmiernych
luzow 2 pkt

Korpus wykonany starannie (wykonczenie krawedzi) 2
pkt

Komfort pisania (koricdwka wktadu bez nadmiernych
luzow w korpusie podczas pisania, jednolita i réwna
linia pisania) 1 pkt

3 dtugopis Prébka 10

Dtugopis Parker
lub inny
rownowazny

Starannos¢ wykonania 4 pkt
Prébka |Jakos materiatu 4 pkt 10
Pudetko wykonane starannie 2 pkt

Starannos¢ wykonania 4 pkt
5 teczka Prébka Spasowanie elementéw 2 pkt 10
Jakos¢ materiatu 4 pkt

Starannos¢ wykonania kubka 5 pkt
6 Kubek Prébka |Jako$¢ matriatu oraz trwato$¢ elementéw 5 pkt 10

Starannos¢ wykonania 5 pkt
7 Parasol Préobka |Jako$¢ materiatdow oraz trwatos¢ elementéw 5 pkt 10
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Brak probki do oceny, przekazanie probki niezgodnej z opisem przedmiotu zaméwienia
lub ocena ktorejkolwiek probki na poziomie nizszym niz 6 pkt., bedzie uznane, jako
zlozenie oferty niespelniajagcej minimalnych wymagan jakosciowych, co bedzie

skutkowa¢ odrzuceniem oferty.
IV. Warunki realizacji zamowienia

1. Termin realizacji zamowienia
Wykonawca zobowigzany jest wykona¢ i dostarczy¢ przedmiot umowy okreslony w ust. 1
w terminie 20 dni kalendarzowych od dnia podpisania umowy.

Dostawa zamoéwienia nie podlega podzialowi, zamowienie zostanie dostarczone w

jednym terminie.

2. Zakres zamoOwienia

Zamawiajacy sktadajac oferte uwzglednia wszystkie koszty zwigzane z wykonaniem,
przygotowaniem graficznym znakowania, oznakowaniem, zapakowaniem 1 dostawg
produktow wraz kosztami zwrotu probek.

Zakres 1 warunki przedmiotu zamowienia zostaty szczegdtowo okreslone w zataczniku nr

1- Opis przedmiotu zamdwienia do niniejszego zapytania ofertowego.

3. Warunki platnos$ci
Wynagrodzenie zostanie uregulowana przelewem bankowym, w terminie 30 dni od daty
otrzymania przez Zamawiajacego prawidtowo wystawionej faktury VAT. Za dzien zaptaty

przyjmuje si¢ dzien ztozenia zlecenia ptatnosci w banku zamawiajacego.

V. Termin zwigzania oferta

Sktadajacy oferte jest nig zwigzany przez okres 30 dni od uptywu terminu sktadania ofert.

VI. Termin, miejsce, sposéb wymagania dot. skladnia ofert

1. Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte. Oferta musi by¢ zgodna z wymogami
okreSlonymi przez Zamawiajacego w zapytaniu ofertowym. Ofert¢ nalezy zlozy¢ na
formularzu stanowigcym zalacznik nr 1 do zapytania ofertowego w terminie do 04.05.2026

r. do godz. 10.00, droga e-mailowa na adres: wsc@mazowieckie.pl wraz z oferta
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wykonawca przekaze probki i specyfikacje oferowanych artykutow promocyjnych wedlug
wskazania zamawiajacego w tabelach, o ktorych mowa w rozdziale III. Probki sg sktadane
w celu dokonania oceny, jakosci oferty. Oferta nie zawierajaca wymaganych prébek, lub
zawierajgca probki niezgodne z opisem przedmiotu zamodwienia, podlega odrzuceniu.
Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialno$ci materialnej, jesli w wyniku badania i oceny

probek dojdzie do ich uszkodzenia, zuzycia lub zniszczenia. Probki dostarczonych

artykuldw po przeprowadzonej ocenie, jakosci beda do odbioru w siedzibie Zamawiajacego.
Probki ztozone wraz z ofertg najkorzystniejszg podlegaja zwrotowi.

Probki wszystkich artykutow wskazanych w tabeli rozdziale III (torba, notes, dlugopis,
teczka, kubek, parasol) nalezy ztozy¢ do dnia 04.05.2026 do godz. 10.00 w siedzibie

Zamawiajacego, o ktorej mowa w rozdziale I, po wcze$niejszym kontakcie telefonicznym z

osoba wyznaczona do kontaktu: Dominika Brytka-Gaska tel. 22 695 70 87

2. Ofert przestane po terminie nie bedg rozpatrywane.
3. Ofert niekompletne oraz ktérych tres¢ nie odpowiada tresci zapytania ofertowego beda
odrzucane
4. Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem ofert.
5. Zmiany 1 wycofanie oferty.

a) Wykonawca moze, przed uplywem terminu sktadania ofert, zmieni¢ lub wycofaé

oferte, stosujac nastgpujace zasady:

b) Zaréwno zmiana, jak i wycofanie oferty wymagaja zachowania formy pisemne;j.
VI. Informacje dodatkowe
a) Zamawiajacy uniewazni postgpowanie, jesli cena oferty najkorzystniejszej przekroczy
kwote, jakg zamawiajacy bedzie mogt przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia.
b) Zamawiajacy w razie potrzeb bedzie zwracat si¢ do wykonawcdw o ztozenie wyjasnien
w zakresie ztozonych ofert.
c) W przypadku powzigcia watpliwosci w zakresie razgco niskiej ceny, Zamawiajacy
zastrzega sobie prawo do zadania od wykonawcy wyjasnien, oraz do odrzucenia oferty, w
przypadku stwierdzenia wystgpowania razgco niskiej ceny.
d) W trakcie realizacji zamowienia zamawiajacy dopuszcza mozliwo$¢ zmian w umowie,
ktorych warto$¢ nie przekroczy 10% pierwotnej warto$ci oferty.
e) W przypadku, gdy wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana uchyla si¢ od zawarcia

umowy, zamawiajacy moze zawrze¢ umowe z kolejnym na liScie rankingowej wykonawca.
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f) Zawarcie umowy nastapi na warunkach okreslonych w niniejszej specyfikacji oraz w
miejscu i czasie okreslonych przez zamawiajacego

g) Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do odstgpienia od podpisania umowy z wybranym
wykonawcg, jesli w trakcie postgpowania powezmie uzasadnione watpliwosci co do
rzetelnosci wykonawcy lub wystgpowania innych okoliczno$ci (np. ogloszenie stanu
upadlosci lub niewyptacalnosci), ktére moga mie¢ negatywny wplyw na wykonanie
zaméwienia. W takim przypadku zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zawarcia umowy z

kolejnym na liscie rankingowej wykonawcg.

VII. Informacja o sposobie komunikacji zamawiajacego z wykonawcami
Porozumiewanie si¢ z Zamawiajacym w zwigzku z zapytaniem ofertowym:
Osoba uprawniona ze strony Zamawiajagcego do kontaktow z Wykonawcami: Pani

Dominika Brytka-Gaska tel. 22 6957087, adres e-mail: dbrylka@mazowieckie.pl

VIII. Zalaczniki do zapytania ofertowego:

1. Szczegdlowy opis przedmiotu zamdwienia publicznego;
2. Formularz ofertowy;

3. Projekt umowy
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