Nazwa i adres Zamawiajgcego

Gmina Wadowice Wadowice, 29 kwietnia 2026r.
34-100 Wadowice

Plac Jana Pawta Il 23

woj. matopolskie

USC.271.2.2026

Zapytanie ofertowe

Procedure zapytania ofertowego prowadzona jest z wytqgczeniem ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r.
Prawo zamdwien publicznych (Dz. U. 2024 r. poz. 1320 z p6zn. zm).

Urzad Miejski w Wadowicach zaprasza do udziatu w postepowaniu prowadzonym w formie
zapytania ofertowego na
,Przeprowadzenie zabiegéw konserwatorskich dwdch Ksigg Urzedu Stanu Cywilnego
w Wadowicach ”

1. Nazwa oraz adres zamawiajacego.
Gmina Wadowice
Siedziba: Urzad Miejski w Wadowicach, Plan Jana Pawta Il 23
34 - 100 Wadowice
woj. Matopolskie
REGON: 072182137 NIP: 5511003597

Godziny urzedowania:
poniedziatek 7-15
wtorek 7-16

$roda 7-15

czwartek 7-15

piatek 7-15

tel.: 33 873-18-11

33 873-18-12

33 873-18-13

33 873-18-14

fax: 33 873-18-15

e-mail: um@wadowice.pl

epuap: /UMW/SkrytkaESP

eDoreczenia: AE:PL-79867-29260-CCJWB-28
2. Termin sktadania ofert

14 maja 2026 r. do godziny 10:00.

3. Miejsce i sposéb sktadania ofert

W formie pisemnej za posrednictwem poczty, kuriera lub osobiscie na adres:

Urzad Miejski w Wadowicach

Plan Jana Pawta Il 23

34 - 100 Wadowice

W formie elektronicznej w postaci podpisanego skanu na adres: lrapacki@wadowice.pl

Wiazaca jest data wptywu oferty do Zamawiajgcego. Oferty ztozone po terminie nie bedg rozpatrywane.



mailto:lrapacki@wadowice.pl

4. Osoby do kontaktu w sprawie ogtoszenia

tukasz Rapacki
5. Nr telefonu oséb upowaznionych do kontaktu w sprawie ogtoszenia
Tel. 33 873-18-11 wew. 119

6. Opis przedmiotu zamdwienia:
1 Ksiega matzenstw prowadzona dla miejscowosci Chocznia 1890-1945r.

Rozmiary ksiegi : 26 x 41,5 x 3 cm
A) Stan Zachowania :( na podstawie ekspertyzy archiwalnej z dnia 25 listopada 2025r.)

Stan zachowania ksiegi pod katem zniszczenia zostat oceniony na podstawie ,Wskazéwek konser-
watorskich dla nadzorowanych jednostek organizacyjnych, dotyczacych postepowania z materia-
fami archiwalnymi wymagajacymi zabiegéw introligatorskich, renowatorskich lub konserwator-
skich” - opracowanych przez Archiwum Panstwowe w Katowicach w 2025 roku. Zgodnie ze wska-
zowkami ksiege liczono do II grupy selekcji uznajac jej stan zachowania jako $redni, wymagajacy
przeprowadzenia prac renowatorskich. Przestanka do takiej oceny jest przede wszystkim zdefor-
mowana i uszkodzona oprawa (z powodu przechowywania ksiegi w pionie). Ksiega zostata niepra-
widtowo zszyta, zbyt gteboko, co utrudnia swobodne jej otwieranie, obcieto catkowicie marginesy
i nie mozna przeczyta¢ zapisOw sporzadzonych na jej kartach zwtaszcza "numerus serialis". Nie-
ktére karty sg zabrudzone (z powodu réznych formatéw oprawionych wspdlnie kart). Kilka kart
jestrozdartych catkowicie. Urwane fragmenty wtozono do Srodka ksiegi pomiedzy karty. Kilkadzie-
sigt kart jest naderwanych, zwtaszcza uszkodzenia dotycza dolnych rogéw kart (podwiniecia, ukru-
szenia, naderwania). Ksiege naprawiano tasma klejaca. Folia z tadmy juz odkleita sie od kart, pozo-
stawiajgc bragzowe $Slady.

Ksiega ma uktad chronologiczny odwrécony rocznikami. Ksiega jest podstawa do rejestracji mat-
zenstw w miejscowosci Chocznia. Tylko w 1945 roku widnieje rowniez Kaczyna, niemniej zapisy
dla Kaczyny zostaty przepisane do ksiegi matzenstw Kaczyna 1890-1945. Ponizej wykazano kolej-
nos$¢ zapiséw w ksiedze czyli roczniki rejestracji i w nawiasie sumy zarejestrowanych matzenstw.
Kolejnos¢ zapis6w w ksiedze jest nastepujgca:

Rocznik 1945 (Chocznia 31 aktéw i Kaczyna 7 aktéw - przepisane do ksiegi matzenstw dla
Kaczyny), 1944 (5), 1943 (2 oraz jeszcze raz ten sam wpis), 1942 (3), 1941 (34), 1940 (34),
1939 (29), 1938 (28), 1937 (30), 1936 (30), 1935 (29), 1934 (24), 1933 (20), 1932 (23),
1931 (29, rozdartg kartg na catej szerokosci, klejenie tasma klejaca), 1930 (37, naprawy
tasma klejaca, rozdarcie na catej szerokosci kart), 1929 (35), 1928 (24), 1927 (19), 1926
(20), 1925 (31, rozdarcie catej karty, klejenie taSma klejaca, urwana dolna cze$¢ karty),
1924 (29),1923 (32),1922 (47 +1 - akt nr 5a, rozdarcie, klejenie tasma klejaca), 1921 (27),
1920 (15),1919(83),1918 (16), 1917 (14),1916 (6),1915(7),1914 (21),1913 (21), 1912
(30), 1911 (35), 1910 (23), 1909 (26), 1908 (24), 1907 (17), 1906 (20), 1905 (24), 1904
(18), 1903 (25), 1902 (28), 1901 (22), 1900 (21), 1899 (22), 1898 (18), 1897 (21), 1896
(17), 1895 (17), 1894 (21), 1893 (23), 1892 (19), 1891 (20), 1890 (20).

-Ksigga po rozpruciu i1 zdjeciu oprawy wymaga prawidlowego ulozenia w kolejnosci
chronologicznej od rocznika 1890 do 1945.

-Ksigga nie posiada paginacji. Paginacj¢ mozna zrobi¢ dopiero po prawidtowym utozZeniu kart.
-Do ksiegi nie sporzadzono skorowidza.



B) Zakres prac konserwatorskich:

Ksiege nalezy poddaé pracom renowatorskim zgodnie ze wskazéwkami konserwatorskimi Archiwum
Panstwowego w Katowicach w szczegdlnosci :

a. Sporzadzi¢ dokumentacje opisowa i fotograficzng przed i po konserwacji

b. Dezynfekcja

C. Demontaz z opraw i roztozenie bloku ksigg na karty

d. Oczyszczanie mechaniczne na sucho

e. Usuwanie dawnych reperacji

f. Kapiele stabilizujgce

g. Odkwaszanie w Srodowisku wodnym

h. Uzupetnianie ubytkéw i reperacje kart bibutami japoriskimi za pomoca klejow odwracalnych

i Uktadanie kart w sktadki przed szyciem

j. Zszycie blokéw ksigg zgodnie ze sztukg konserwatorska

k. Wykonanie nowych opraw

2. Podczas prac renowatorskich nalezy utozy¢ ksiege chronologicznie rocznikami od roku 1890
do 1945.

3. Nalezy (prawidtowo utozong) ksiege spaginowac (ponumerowac¢ miekkim otéwkiem kazda

zapisang strone rowniez wtozone pomiedzy karty ksiegi mniejsze karteczki z trescig przypiskdw).

2.Ksiegi matzenstw Wadowice Wies lata 1890-1945r.

A) Stan Zachowania :( na podstawie ekspertyzy archiwalnej z dnia 24 listopada 2025r.)

Ekspertyza wykazata koniecznos¢ wymiany oprawy i prawidtowego zszycia ksiegi aby umozliwic
swobodne otwieranie. Wskazano réwniez kilka kart do naprawy, w tym zdjecia tasmy klejgcej. Kolejno
zapisano matzenstwa dla Gorzenia Dolnego 1890-1945, Gorzenia Gornego 1890-1945, Hobotu 1890—
1945, Jaroszowic 1890-1945, Rokowa 1890-1945, Tomice 1890-1945 i Zawadka 1890-1945. Na
podstawie ,,Wskazédwek konserwatorskich dla nadzorowanych jednostek organizacyjnych, dotyczacych
postepowania z materiatami archiwalnymi wymagajgcymi zabiegdw introligatorskich, renowatorskich
lub konserwatorskich” — opracowanych przez Archiwum Panistwowe w Katowicach w 2025 roku — jej
stan okresla sie jako dobry/$redni, do przeprowadzenia prac introligatorskich.

B) Zakres prac konserwatorskich:

Ksiege nalezy podda¢ pracom renowatorskim zgodnie ze wskazéwkami konserwatorskimi Archiwum
Panstwowego w Katowicach w szczegdlnosci :

Sporzadzi¢ dokumentacje opisowa i fotograficzng przed i po konserwacji

Dezynfekcja

Demontaz z opraw i roztozenie bloku ksigg na karty

Oczyszczanie mechaniczne na sucho

Usuwanie dawnych reperacji

Kapiele stabilizujgce

Odkwaszanie w Srodowisku wodnym

Sm 0 a0 oo

Uzupetnianie ubytkéw i reperacje kart bibutami japoriskimi za pomoca klejow odwracalnych

Ukfadanie kart w skfadki przed szyciem
j. Zszycie blokéw ksigg zgodnie ze sztukg konserwatorska
k. Wykonanie nowych opraw

2. Nalezy ksiege spaginowac (ponumerowac miekkim otdéwkiem kazdg zapisang strone réwniez
wtozone pomiedzy karty ksiegi mniejsze karteczki z trescig przypiskow).



Zamawiajacy zezwoli na ogledziny przedmiotu zamdéwienia, po umdwieniu telefonicznym.

7. Istotne warunki realizacji ustugi.

1) Renowacja ksiagg stanu cywilnego powinna by¢ przeprowadzona zgodnie z zasadami konserwacji ksigg
dawnych , w uzgodnieniu z Archiwum Panstwowym w Katowicach.

2) Do prac wykorzystane powinny by¢é materiaty i Srodki konserwatorskiej jakosci, bibuty, papiery,

tektury i kleje bezkwasowe.

3) Caty zbiér powinien zosta¢ poddany dezynfekcji przy uzyciu gazu ,S9”

4) Ze wzgledu na specyfike prac konserwacja zostanie wykonana w siedzibie Wykonawcy, po uprzednim
uzyskaniu przez Zamawiajgcego zgody Wojewody Matopolskiego na wyniesienie ksiag
przeznaczonych do konserwacji poza siedzibe Urzedu Stanu Cywilnego w Wadowicach.

5) Wykonawca we wiasnym zakresie odbierze ksiegi do swojej siedziby i po wykonaniu prac dostarczy
je wtasnym transportem i na wtasny koszt do Urzedu Stanu Cywilnego w Wadowicach, Pl. Jana Pawta
11 23, 34-100 Wadowice

6) Niezbedne do realizacji ustugi materiaty zapewni Wykonawca.

8. Kategoria ogtoszenia

Kody CPV:
79971000-1 - ustugi introligatorskie oraz wykanczalnicze,
79971200-3 - ustugi zszywania ksiag

9. Harmonogram realizacji zamowienia

Podpisanie umowy z Wykonawcg nastgpi w ciggu 7 dni roboczych od daty powiadomienia o wyborze
najkorzystniejszej oferty. Przekazanie ksigg do konserwacji nastgpi na podstawie protokotu zdawczo-
odbiorczego spisanego pomiedzy Wykonawcg a Zamawiajgcym po uzyskaniu zgody Wojewody
Matopolskiego na wyniesienie ksigg przeznaczonych do konserwacji poza siedzibe Urzedu Stanu
Cywilnego w Wadowicach

Termin realizacji umowy: do 10.12.2026 r.

10. Opis warunkow udziatu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spetnienia tych
warunkow.
1. W postepowaniu mogg wzig¢ udziat Oferenci, ktérzy:

1. Posiadajg uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosdci, jezeli ustawy
naktadajg obowigzek posiadania takich uprawnien.

2. Posiadajg niezbedng wiedze i doswiadczenie oraz dysponujg potencjatem technicznym i
osobami zdolnymi do wykonania zamdwienia. W celu potwierdzenia spetnienia niniejszego
warunku wykonawca powinien potwierdzi¢ wykonanie w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem
terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krétszy - w tym okresie co
najmniej dwie ustugi polegajace na konserwacji i renowacji ksigg stanu cywilnego,

3. Znajduja sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajgcej wykonanie zamdwienia,
4. Nie podlegajg wykluczeniu z postepowania o udzielenie zamowienia.

2. Zamawiajgcy dokona oceny spetnienia przez Oferenta w/w warunkow udziatu w postepowaniu
zgodnie z formutg ,,spetnia — nie spetnia”, na podstawie zatgczonego do oferty oSwiadczenia Oferenta
(znajdujacego sie w formularzu ofertowym), dotyczacego spetniania kryteriéw udziatu w postepowaniu,
w tym braku podstaw do wykluczenia z postepowania.

3. Oferta Wykonawcy nie spetniajgcego okreslonych w zapytaniu ofertowym warunkow udziatu
w postepowaniu, podlega odrzuceniu.



11. Sposéb obliczania ceny oferty:

1) Cenetaczna nalezy podaé w ,,Formularzu Oferty” stanowigcym zatgcznik nr 1 do niniejszego zapytania
w ztotych polskich, w zaokragleniu do dwdch miejsc po przecinku.

2) Podana w ofercie cena musi uwzglednia¢ wszystkie wymagania zapytania oraz obejmowac koszty,
jakie poniesie wykonawca z tytutu nalezytej realizacji przedmiotu zamdwienia

12. Warunki zmiany umowy
Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do zmiany warunkéw umowy podpisanej z Wykonawcg zamdwienia
w wyniku przeprowadzonego postepowania, jezeli spetniony zostanie ktdrys z ponizszych warunkdéw:
a) zmiana uzasadniona bedzie sytuacjg, ktorej zamawiajacy, dziatajac z nalezytg starannoscig, nie
mogt przewidzie¢;
b) zmiana bedzie korzystna dla zamawiajgcego;
Zmiany mogg dotyczy¢ w szczegdlnosci termindw realizacji zamodwienia, termindw ptatnosci, oraz innych
przyczyn, ktérych zamawiajgcy nie mégt przewidzied.

13. Opis sposobu przygotowania oferty

Oferta wraz z niezbednymi zatgcznikami, powinna by¢ ztozona w formie pisemnej, na ponumerowanych
stronach, pocztg elektroniczng( na adres: Irapacki@wadowice.pl), pocztg tradycyjng, kurierem lub
osobiscie (decyduje data wptywu) na adres:

Urzad Miejski w Wadowicach

Plan Jana Pawtfa Il 23

34 - 100 Wadowice

W kopercie z dopiskiem: ,Oferta na przeprowadzenie zabiegdw konserwatorskich — dwdch Ksiag
Urzedu Stanu Cywilnego w Wadowicach” lub na adres Irapacki@wadowice.pl, gdzie w tytule
wiadomosci powinien by¢ zapis ,,Oferta na przeprowadzenie zabiegdw konserwatorskich — dwéch
Ksigg Urzedu Stanu Cywilnego w Wadowicach”

Wszelkie kopie dokumentdw znajdujace sie wewnatrz oferty sktadanej w formie papierowej, winny by¢
opatrzone:

a) zapisem ,za zgodnos$¢ z oryginatem” od strony .... do strony ....,

b) data,

c) czytelnym podpisem osoby upowaznionej,

d) pieczecia firmowa.

Oferty sktadane w wersji elektronicznej powinny zawiera¢ zeskanowane dokumenty opatrzone opisem
jak wyzej.
14. 1. Oferta musi zawierac nastepujace elementy:

Oferta powinna zawierac¢ w szczegdlnosci nastepujace w informacje:

1) petna nazwe, adres lub siedzibe Oferenta,
2) cene netto i brutto przedmiotow zamdwienia,

Cena musi uwzglednia¢ wszystkich koszty zwigzane z realizacja przedmiotu zamdwienia okreslone
w pkt. 6 niniejszego zamdwienia.

14.2. Oferte nalezy ztozyé na formularzu ofertowym wraz z zatagcznikami nr 3 (RODO) i 4 (Ukraina).

Ztozenie oferty jest dla Zamawiajgcego jednoznaczne z akceptacjg przedstawionego projektu umowy.

14.3. Dodatkowe warunki:

Oferta wraz z zatgcznikami powinna by¢ podpisana przez osobe upowazniong do reprezentacji
i powinna zawiera¢ ponumerowane strony. Ztozenie oferty po terminie oraz w innej formie skutkowac
bedzie jej odrzuceniem. Oferty niekompletne nie beda podlegaty ocenie. Nie dopuszcza sie uzupetniania
oferty. Jeden wykonawca moze ztozy¢ tylko 1 oferte. W przypadku, gdy oferent ztozy wiecej niz jedng
oferte, wszystkie oferty tego oferenta zostang odrzucone. Koszty zwigzane z przygotowaniem oferty
ponosi Wykonawca.



15. Ocena oferty

Kryteria oceny i opis sposobu przyznawania punktacji

Zamawiajgcy dokona oceny waznych ofert na podstawie kryterium Cena 100%.

Zamawiajgcy uzna za najkorzystniejszg te oferte, ktéra bedzie mie¢ najnizszg cene i bedzie spetniaé
warunki opisane w przedmiocie zamoéwienia. Obliczenia dokonywane bedg z doktadnoscig do 2 miejsc
po przecinku.

Cena ofertowa powinna zawiera¢ wszystkie koszty zwigzane z realizacjg zamdwienia.

16. Pozostate informacje

1.
2.

10.

11.

12.

13.

W ramach zamdwienia nie ma mozliwosci sktadania ofert wariantowych.

Oferent przed uptywem terminu ztozenia oferty moze wycofaé swojg oferte sktadajgc pisemne
oswiadczenie. Oferta wycofana nie bedzie rozpatrywana.

W toku oceny ofert Zamawiajgcy moze zgdac od oferenta wyjasnien dotyczacych ztozonej oferty.
Nie dopuszcza sie uzupetniania ofert.

Oferty ztozone po terminie sktadania ofert, okreslonym w zapytaniu ofertowym, nie beda
rozpatrywane.

Zamawiajacy nie zwraca oferentom ofert ztozonych w terminie.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postepowania na kazdym etapie
w przypadku zaistnienia nieprzewidzianych okolicznosci o czym poinformuje oferentéw mailowo
lub telefonicznie.

Wszelkie rozliczenia miedzy Zamawiajgcym a Wykonawcg dokonywane beda w ztotych polskich.
Zaptata za zrealizowang ustuge nastgpi na podstawie sporzadzonej przez Wykonawce faktury,
maksymalnie w terminie 14 dni od dnia doreczenia Zamawiajagcemu poprawnie sporzadzone;j
faktury, z takim zastrzezeniem, ze wystawienie faktury nastgpi po podpisaniu protokotu
odbioru/protokotu zdawczo-odbiorczego, dokumentujgcego zakoriczenie realizacji przedmiotu
zamowienia.

Zamawiajgcy przewiduje kare umowng za kazdy dzien zwtoki — w przypadku realizowania przez
Wykonawce umowy niezgodnie z terminami okres$lonymi w umowie.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do dochodzenia odszkodowania przez Zamawiajgcego do
wysokosci faktycznych strat jakie ponidst Zamawiajacy na skutek dziatania lub zaniechania
Wykonawcy oraz pokrycia wszelkich kosztéw poniesionych przez Zamawiajgcego w zwigzku
z tymi dziataniami lub zaniechaniami.

Niniejsze zapytanie ofertowe nie jest zamdwieniem i otrzymane od Oferentéw oferty nie
powodujg powstania zadnych zobowigzan pomiedzy stronami zapytania.

W przypadku podpisania umowy z Wykonawcg, Wykonawca zobowigzuje sie do przestrzegania
wszelkich wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw, jakie zostang wskazane w
umowie zawartej pomiedzy Wykonawcg, a Zamawiajgcym.



17. Postanowienia dodatkowe

Klauzula informacyjna do zapytania ofertowego na ,Przeprowadzenie zabiegdw konserwatorskich

dwdch Ksigg Urzedu Stanu Cywilnego w Wadowicach ”

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w
sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (Dz. Urz. UE L Nr
119), zwanego dalej RODO informuje, ze:

1.

10.

Administratorem Pana/i danych osobowych jest Burmistrz Wadowic, Urzad Miejski
w Wadowicach, Plac Jana Pawta Il 23, 34-100 Wadowice, tel. 33 873 18 11, e-mail: um@wado-

wice.pl
Dane kontaktowe inspektora ochrony danych u Administratora : iod@wadowice.pl

Pana/i dane osobowe przetwarzane sg w celu wziecia udziatu w postepowaniu oraz zawarcia i
realizacji umowy dotyczacej zapytania ofertowego na podstawie art. 6 ust.1 lit. ai b RODO;
Dane osobowe mogg byé przekazywane innym organom i podmiotom wytgcznie na podstawie
obowigzujgcych przepisdw prawa, w tym ustawy o dostepie do informacji publicznej;

Pana/i dane osobowe bedg przetwarzane przez okres trwania umowy oraz wynikajacy z instruk-
cji kancelaryjnej;

Posiada Pan/i prawo do dostepu do tresci swoich danych i ich poprawiania, sprostowania, usu-
niecia i ograniczenia przetwarzania.

Ma Pan/i prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, ul. Mo-
niuszki 1A, 00-014 Warszawa, gdyby przetwarzanie Pana/i danych osobowych naruszato prze-
pisy RODO.

Pana/i dane osobowe nie beda przetwarzane w sposdb zautomatyzowany i nie beda profilo-
wane.

Pana/i dane osobowe mogg by¢ przekazywane do paristwa trzeciego lub organizacji miedzyna-
rodowej tylko wtedy, jesli przewidujg to odpowiednie przepisy prawa.

Podanie danych osobowych jest warunkiem zawarcia umowy. Jest Pan/i zobowigzany/a do po-
dania danych okreslonych w formularzu ofertowym,
a konsekwencjg ich niepodania bedzie niemoznosé uczestniczenia
w postepowaniu i brak zawarcia umowy.

18. Postanowienia korncowe

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo zakonczenia zapytania ofertowego bez dokonania wyboru oferty
bez podania przyczyny. W przypadku takiego rozstrzygniecia, zostajg o nim zawiadomieni wszyscy,
ktorzy ztozyli oferte.

Zataczniki:
Zatgcznik nr 1 -Formularz ofertowy.

Zatgcznik nr 2 - Projekt umowy.
Zatgcznik nr 3 - Zgoda na Przetwarzanie danych (RODO)
Zatacznik nr 4 -Ukraina
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