POWIATOWY
-#:t

&fy | URZAD PRACY =%

DLA POWIATU NOWOSADECKIEGO -

1
Fundusze Europejskic Rzeczpospolita Dofinansowane przez
oo™ [ " une ot A" MALOPOLSKA

Nr zamoéwienia: WPS.2711.8.2026.DLM Nowy Sgcz, 28.04.2026 r.

OGLOSZENIE O ZAMOWIENIU
O WARTOSCI PONIZEJ 170 000 PLN NETTO
PROWADZONYM W TRYBIE ZAPYTANIA OFERTOWEGO

Nazwa zamowienia: ,,Obstuga kasy fiskalnej, terminali ptatniczych
z fakturowaniem”

Rodzaj zamowienia: ustuga

NAZWA ORAZ ADRES ZAMAWIAJACEGO

Zamawiajgcy: Powiatowy Urzad Pracy dla Powiatu Nowosadeckiego;

z siedziba: ul. Nawojowska 118, 33-300 Nowy S3acz;

Tel. (+48) 18 440-08-08,

Strona internetowa zamawiajgcego: www.nowysacz.praca.gov.pl

Adres e-mail zamawiajgcego: przetargi@pup.powiat-ns.pl

Adres do e-doreczen: AE:PL-79546-70988-CRUHE-21

Godziny pracy Powiatowego Urzedu Pracy dla Powiatu Nowosadeckiego
07:00 — 15:00

Tryb udzielania zamoéwienia:

1. Postepowanie prowadzone jest na zasadach i warunkach wskazanych

w niniejszym zapytaniu ofertowym, zwanym dalej Zapytaniem, do ktérego nie
majg zastosowania przepisy ustawy z dnia 11.09.2019 r. Prawo zamowien
publicznych (Dz.U. z 2024 r. poz. 1320 z p6zn. zm.).

Opis przedmiotu zamoéwienia:

1. Przedmiotem niniejszego zamdwienia jest ustuga zrealizowania szkolenia
pn.: ,,Obstuga kasy fiskalnej, terminali ptatniczych z fakturowaniem”.

2. Szczegotowy opis przedmiotu zamoéwienia stanowi Zatgcznik nr 1 do
Ogtoszenia o0 zamowieniu.

3. Opis warunkéw realizacji zamowienia.

33-300 Nowy Sacz, ul. Nawojowska 118, tel./fax. 018-440-08-08
email: ko@pup.powiat-ns.pl, web: www.pup.powiat-ns.pl



Termin wykonania zamoéwienia: Planowany termin rozpoczecia szkolenia:
Maj/Czerwiec 2026.

Zamawiajacy poinformuje Wykonawce o faktycznym terminie szkolenia nie
pozniej niz na dwa tygodnie przed rozpoczeciem szkolenia.

Warunki udziatu w postepowaniu oraz sposéob dokonywania oceny ich
speilnienia

1. Uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnos$ci lub czynnosci, jezeli
przepisy prawa naktadaja obowiazek ich posiadania

W ramach tego warunku udzielenie zamoéwienia moga ubiegac sie¢ wykonawcy,
ktérzy:

a) posiadajg aktualny wpis do wiasciwego rejestru lub centralne] ewidencii

i informacji o dziatalnosci gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do
rejestru lub ewidencji, wystawionego nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem
terminu sktadania ofert;

b) posiadajg wpis do Bazy Ustug Rozwojowych (BUR), zgodnie z art. 6 ust. 1 pkt 8
ustawy z dnia 9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju
Przedsiebiorczosci oraz zgodnie z art. 106 ustawy z dnia 20 marca 2025 roku

o rynku pracy i stuzbach zatrudnienia (Dz. U. 2025 poz. 620 z pdzn. zm.).

2. Wiedza i doswiadczenie

W ramach tego warunku udzielenie zaméwienia moga ubiegac sie wykonawcy,
ktorzy:

a) posiadajg niezbedna wiedze i do$wiadczenie, co oznacza, ze posiadajg
uprawnienia do wykonania dziatalno$ci objetej zaméwieniem.

3. Potencjal techniczny

W ramach tego warunku udzielenie zaméwienia moga ubiega¢ sie wykonawcy,
ktorzy:

a) dyiponujq odpowiednim wyposazeniem/sprzetem.

b) dysponujg odpowiedniag sala szkoleniowa do przeprowadzenia zajec
warsztatowych spetniajacag warunki bhp i ppoz. wraz z zapleczem sanitarnym,
wyposazong w indywidualne stanowiska komputerowe (z licencjonowanym
programem do fakturowania na biezaeo aktualizowanym i zgodnym

z obowiazujacymi przepisami prawnymi), kasami fiskalnymi dla kazdego
kursanta oraz co najmniej piecioma terminalami ptatniczymi na grupe
szkoleniowy.

4. Osoby zdolne do wykonania zaméwienia

W ramach tego warunku udzielenie zamowienia moga ubiegac sie wykonawcy,
ktorzy:

a) dyiponujq osobami zdolnymi do wykaonania zamowienia

Zamawiajacy wymaga réwniez, aby osoba (osoby) dokonujgce sprawdzenia
wiedzy kursantow posiadata kwalifikacje i doswiadczenie gwarantujace
rzetelnosé i obiektywizm przeprowadzonej oceny.



5. Sytuacja ekonomiczna i finansowa
a) Zamawiajgcy nie precyzuje w tym zakresie zadnych wymagan, ktorych
spemianie wykonawca bytby zobowiazany wykaza¢ w sposob szczegolny.

6. O udzielenie zamdwienia mogg ubiegac sie Wykonawcy, ktdrzy nie sg powigzani
osobowo lub kapitatowo z Zamawiajgcym, przez powigzania osobowe lub
kapitatowe rozumie si¢ wzajemne powigzania pomiedzy Zamawiajgcym lub
osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu Zamawiajgcego lub
osobami wykonujacymi w imieniu Zamawiajacego czynnosci zwigzane

z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru

Wykonawcy a Wykonawca.

7. Opis sposobu dokonywania oceny spetniania warunkow udziatu
w postepowaniu

Zamawiajgcy oceni, czy wykonawca spetnia warunki udziatu w postepowaniu,

o ktoérych mowa w:

- pkt. V, ppkt. 3 lit. a) b) - na podstawie zlozonego wraz z ofertg oswiadczenia,
ktorego wzor stanowi zatgcznik nr 3 do Zapytania ofertowego;

- pkt. V, ppkt. 1 lit. a, ppkt. 2 lit. @), ppkt. 4 lit. a) - na podstawie ztozonych wraz

z ofertg dokumentow, o$wiadczen, badz ogélinie dostepnych rejestrow;

- pkt. V, ppkt. 1 lit. b) - poprzez sprawdzenie na stronie
https://uslugirozwojowe.parp.gov.pl, czy Wykonawca posiada wpis do rejestru BUR
prowadzonego przez Polskg Agencje Rozwoju Przedsiebiorczosci;

8. O udzielenie zamoéwienia nie moga ubiegac sie zgodnie z art. 5k
rozporzadzenia Rady (UE) 833/2014 z dnia 31 lipca 2014 r. oraz ustawg z dnia
13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwiazaniach w zakresie przeciwdziatania
wspieraniu agresji na Ukraing oraz stuzacych ochronie bezpieczenstwa
narodowego, osoby i podmioty objete ograniczeniami i wpisane decyzjq
Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji na liste sankcyjna.

VI. Podstawy wykluczenia:

1. Z postepowania o udzielenie zamowienia wyklucza sie:

a) Wykonawcow, w stosunku do ktorych otwarto likwidacje, upadtosé, ktérego
aktywami zarzadza likwidator lub sad, zawart uktad z wierzycielami, ktorego
dziatalno$é gospodarcza jest zawieszona albo znajduje sie on w innej tego
rodzaju sytuacji wynikajacej z podobnej procedury przewidzianej w przepisach
miejsca wszczecia tej procedury;

b) Wykonawcdw, ktérzy nie ztozyli wymaganych oswiadczer lub nie speinili innych
wymagan okrelonych w Zapytaniu, w ktéorym zostaty okreslone wymogi udziatu
Wykonawcow w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia, pomimo uprzedniego
wezwania Zamawiajgcego;



Vi

VIIL.

IX.

¢) Wykonawcow, ktorzy ztozyli nieprawdziwe informacje majgce wptyw na wynik

prowadzonego postepowania.

d) Wykonawce, ktory wczesniej wykonywat zamoéwienie dla Zamawiajgcego

z nienalezyta starannoscia, a w szczegdinosci:

- nie wykonat zamdwienia w terminie umownym z przyczyn zawinionych

i lezacych po jego stronie,

- wykonat ustuge obarczong wada powodujacg konieczno$¢ poniesienia przez
Zamawiajgcego dodatkowych naktadéw finansowych,

- podlegat wykluczeniu z postepowania na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia
13 kwietnia 2022 r. o szczegoinych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania
wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie bezpieczenstwa
narodowego (t. j. Dz. U. z 2025 r.,, poz. 514);

- nie spetnial warunkéw udziatu w postepowaniu,

- nie ziozyt uzupetnien badz wyjasnien na wezwanie Zamawiajgcego.

e) jezeli zamawiajgcy moze stwierdzié, na podstawie wiarygodnych przestanek, ze

wykonawca zawart z innymi wykonawcami porozumienie majgce na celu
zaktocenie konkurencji, w szczegoinosci, jezeli nalezac do tej samej grupy
kapitatowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurenciji
i konsumentdw, ztozyli odrebne oferty, oferty cze$ciowe lub wnioski

o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu, chyba ze wykazg, ze przygotowali te
oferty lub wnioski niezaleznie od siebie;

f) jezeli, w przypadkach, o ktorych mowa w art. 85 ust. 1 ustawy Prawo zamowien

publicznych, doszto do zakidcenia konkurencji wynikajgcego z wczesniejszego
zaangazowania tego wykonawcy lub podmiotu, ktéry nalezy z wykonawcg do te
samej grupy kapitatowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie
konkurencji i konsumentéw, chyba ze spowodowane tym zakibcenie konkurencii
moze by¢ wyeliminowane w inny sposob niz przez wykluczenie wykonawcy

z udziatu w postepowaniu o udzielenie zaméwienia.

Informacja o o$wiadczeniach lub dokumentach, jakie maja dostarczy¢ wykonawcy
w celu potwierdzenia spetniania warunkow udziatu w postepowaniu oraz
niepodlegania wykluczeniu

1. o$wiadczenia o spetnianiu warunkow udziatu w postepowaniu,
2. oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia.

Informacje dotyczace ofert wariantowych i czesciowych (jeZeli sg

dopuszczone).

1. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.
2. Zamawiajacy nie dopuszcza skfadania ofert czeSciowych.

Zasady prowadzenia postepowania

1. Postepowanie jest jawne. Wykonawca nie moze zastrzec informac;ji takich jak:

imie, nazwisko nazwa (firma), adres, cena, zakres realizacji zamowienia, termin
wykonania zamowienia, warunki ptatnosci.



Postepowanie prowadzi sie w jezyku polskim, z zachowaniem formy pisemne;j.

. Korespondencje z wykonawcami uczestniczacymi w postepowaniu mozna

prowadzi¢ drogg elektroniczng lub drogg pocztowa.

4. Komunikacja miedzy zamawiajacym a wykonawcami odbywa sig¢ przy uzyciu
srodkow komunikacji elektronicznej w rozumieniu ustawy z dnia 18 lipca 2002 r.
o $wiadczeniu ustug droga elektroniczng (t.j. Dz. U. z 2024 r., poz. 1513, ze
zmianami) lub za poérednictwem operatora pocztowego, osobiscie, za
posrednictwem postanca.

5. Zamawiajacy moze w kazdym czasie, przed uptywem terminu sktadania ofert,
zmienié tres¢ Ogloszenia o zamowieniu. Zmiana tre$ci Ogloszenia 0 zamoéwieniu
moze wynikaé z pytan zadanych przez Wykonawcow, jak i z wiasnej inicjatywy
Zamawiajgcego. Informacje o tym niezwlocznie zamieszcza na swojej stronie
internetowej. Zamawiajgcy przedtuzy termin sktadania ofert o czas niezbedny do
wprowadzenia zmian w ofertach, jezeli jest to konieczne, z uwagi na zakres
wprowadzonych zmian.

6. Wykonawcy moga zadawac Zamawiajgcemu pytania dotyczgce tresci ogtoszenia
o zamdwieniu (jednak nie pozniej niz na 3 dni przed uptywem terminu skiadania
ofert). Tre$é zapytan wraz z odpowiedziami Zamawiajacy niezwiocznie
zamieszcza na swojej stronie internetowej.

7. Pytania dotyczace prowadzonego postepowania nalezy kierowac na adres
e-mail: przetargi@pup.powiat-ns.pl

8. W przypadku rozbieznosci pomiedzy trescig niniejszego Ogtoszenia
0 zamowieniu, a tredcig udzielonych odpowiedzi jako obowigzujgcy nalezy
przyjaé treéé pisma zawierajacego pozniejsze oswiadczenie Zamawiajgcego.

9. Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedna oferte. Tres¢ oferty musi odpowiadac tresci
Ogtoszenia o zamowieniu.

10. Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany lub wycofaé ztozona oferte przed
uptywem terminu skiadania.

11. Termin zwigzania oferta wynosi 30 dni. Bieg terminu zwigzania ofertg
rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

12. Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiajgcego moze przediuzy¢

termin zwiazania oferta, z tym, ze Zamawiajacy moze tylko raz, co najmniej na 3

dni przed uplywem terminu zwigzania oferta, zwroci¢ sie do Wykonawcow

o wyrazenie zgody na przediuzenie tego terminu o oznaczony okres, nie diuzszy

jednak niz 30 dni.

ZYN

X. Opis sposobu przygotowania oferty:

1. W przypadku zachowania formy papierowej oferta powinna by¢€ ztozona
w zamknietej kopercie z oznaczeniem postepowania.

2. Przed uptywem terminu do skfadania ofert wykonawca moze zmieni¢ lub wycofa¢
oferte.

3. W przypadku stwierdzenia brakéw formalnych badanej oferty Zamawiajacy
wezwie wykonawce do ich uzupetnienia w wyznaczonym przez siebie terminie,
chyba ze oferta z innych przestanek podlegataby odrzuceniu.

4. W przypadku niejasnosci badz watpliwosci co do tresci oferty Zamawiajacy
wzywa wykonawce do ztozenia wyjasnienia w wyznaczonym przez siebie
terminie.



5. Wykonawca moze ztozyc¢ jedng oferte.

6. Ziozenie wiecej niz jednej oferty lub zlozenie oferty zawierajgcej propozycie
alternatywne spowoduje odrzucenie wszystkich ofert ztozonych przez
Wykonawce.

7. Oferte nalezy sporzadzi¢ zgodnie ze wzorem stanowigcym Zatgcznik nr 2 do

QOgtoszenia 0 zamowieniu.

Tre&é ztozonej oferty musi odpowiadac tresci Ogloszenia o zamowieniu.

9. Oferta powinna by¢ podpisana przez osobe wtasciwie upowazniong do
reprezentowania firmy w przedmiotowym zakresie.

10. Podpis zlozony musi byé w sposob umozliwiajgcy identyfikacie osoby
podpisujgcej dokumenty np. poprzez opatrzenie go pieczatka imienna.

11. Wszelkie poprawki w treéci oferty musza by¢ naniesione w czytelny sposob
| parafowane przez upowaznione osoby.

12. Ceny podane w ofercie powinny by¢ wyrazone cyfrowo i stownie i obejmowac
wszystkie koszty i sktadniki zwigzane z wykonywaniem zamowienia oraz
warunkami stawianymi przez Zamawiajacego.

13. Na kompletna oferte skiadaja sie dokumenty i o$wiadczenia wymienione
ponizej:

a) wypetniony Formularz Ofertowy uzupetniony o wymagane dane, stanowigcy
Zatacznik nr 2 do niniejszego Ogloszenia o zamowieniu,

b) dokument rejestracyjny, okreslajacy status prawny Wykonawcy oraz zasady
reprezentacji i osoby umocowane do reprezentacji Wykonawcy potwierdzony
za zgodno$é z oryginatem przez osoby reprezentujgce Wykonawce;,
Zamawiajacy pobiera samodzielnie wskazane przez wykonawce o$wiadczenia
i dokumenty z ogolnodostepnych i bezptatnych baz danych, w przypadku
wskazania przez Wykonawce dostepnoséci tych oswiadczeri lub dokumentow
w formie elektronicznej pod okreslonymi adresami internetowymi tych baz
danych;

¢) upowaznienie (petnomocnictwo) w przypadku podpisywania oferty przez
osobe, ktérej umocowanie nie wynika z zataczonego dokumentu
rejestracyjnego, okreslajacego status prawny Wykonawcy oraz zasady
reprezentacji i osoby umocowane do reprezentacji Wykonawcy (wydruk, odpis
Zz KRS, CEIDG). W przypadku zatgczenia do Oferty nieczytelnej kopii
petnomocnictwa badz budzacego jakiekolwiek watpliwosci Zamawiajacy moze
zadac okazania oryginatu pethomocnictwa,;

d) oswiadczenie wykonawcy o niepodieganiu wykluczeniu, spetnieniu warunkow
udziatu w postepowaniu (zatacznik nr 3 do Zapytania ofertowego),

e) o$wiadczenie podmiotu udostepniajacego zasoby potwierdzajace spetnianie
warunkéw udziatu w postepowaniu, w zakresie, w jakim wykonawca powotuje
sie na zasoby podmiotu oraz brak podstaw wykluczenia podmiotu (zatgcznik
nr 3a do Zapytania ofertowego) - jezeli dotyczy.

g

Xl. Komunikacja w postepowaniu o udzielenie zaméwienia

Osoby uprawnione do bezposredniego kontaktowania sie z Wykonawcami:



Maria Dalewska — nr tel. 18 414-94-43

Xl

XIII.

XIV.

Michat Nowak — nr tel. 18 414-94-51

I. Miejsce i termin skiadania ofert:

1. Podpisana oferte nalezy ztozy¢ do Powiatowego Urzedu Pracy dla Powiatu

Nowosadeckiego:

- pod rygorem niewaznosci w formie elektronicznej, tj. w postaci elektronicznej

opatrzonej kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub opatrzonej podpisem
zaufanym lub podpisem osobistym, osoby/oséb umocowanej/umocowanych do
reprezentowania wykonawcy i sktadania o$wiadczen woli w imieniu wykonawcy,

poprzez e-Doreczenia, e-PUAP, badz

- w formie papierowej opatrzonej wtasnorecznym podpisem osoby/osob
umocowanej/umocowanych do reprezentowania Wykonawcy i skiadania
oswiadczen woli w imieniu Wykonawcy przesta¢ poczta lub dostarczy¢ osobiscie.

2. Oferte nalezy ztozy¢ do dnia 05.05.2026 r.

Oferta ztozona po terminie w formie papierowej zostanie zwrocona do
wykonawcy, natomiast w formie elektronicznej pozostanie bez rozpatrzenia.

Opis sposobu obliczenia ceny:

1. Wszelkie koszty powinny byé odzwierciedlone w Formularzu Ofertowym.
Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i zioZzeniem
oferty, niezaleznie od wynikow postepowania. Wykonawca zobowigzuje sie nie
podnosic¢ jakichkolwiek roszczen z tego tytulu wzgledem Zamawiajgcego.

Opis kryteriow oceny ofert, ktérymi Zamawiajacy bedzie si¢ kierowat przy
wyborze oferty, wraz z podaniem wag tych kryteriéw i sposobu oceny ofert:

1. Przy wyborze oferty Zamawiajacy bedzie sie kierowat nastepujacymi kryteriami

przypisujac im odpowiednio wagi procentowe:

1.1 Ocenie podlegaja nieodrzucone oferty w oparciu o nastepujgce kryteria:

Lp.

Nazwa kryterium

Waga kryterium
w catkowitej ocenie ofert

1.

Cena oferty brutto

80%

2.

Dostosowanie doswiadczenia kadry dydaktycznej do
zakresu szkolenia

10%

Dostosowanie kwalifikacji kadry dydaktycznej do
zakresu szkolenia

10%

Czy pomieszczenia oraz wyposazenie dydaktyczne
sg dostosowane do potrzeb szkolenia

z uwzglednieniem bezpiecznych i higienicznych
warunkoéw realizacji szkolenia?

10 %




5. | Czy Panstwa instytucja szkoleniowa sporzadzi opis 10 %
metodologii monitorowania i ewaluacji skutecznosci

oferowanego szkolenia?

1.2. Sposdb oceny ofert:

t aczna suma punktéw uzyskana przez badang oferte zostanie obliczona na
podstawie sumy punktow uzyskanych w poszczegolnych kryteriach oceny ofert.

1) Cena oferty brutto — max. 60 %

Obliczenie nastgpi wg wzoru:

Liczba punktow oferty oceniangj

Najnizsza cena zaproponowana przez
Wykonawcow za przeprowadzenie szkolenia

x 60

Cena oferty ocenianej

2) Dostosowanie do$wiadczenia kadry dydaktycznej do zakresu szkolenia —

max. 10% o
. Doéwiadczenie kadry dydaktyczne; | Liczba osob | Liczba punktow
! w realizacji szkolen zgodnych z prowadzacych - za posiadane
 tematyka szkolenia dos$wiadczenie
[" N T Tttt o
1 szkolenie 1 pkt
i [ S
‘k2 szkolenia 2 pkt |
3 szkolenia 3 pkt i
4 szkolenia 4 pkt \
5 szkolen 5 pkt |
6 szkolen 6 pkt
. 7 szkolen 7 pkt
8 szkolen 8 okt
9 szkolen /9 pk
10 szkolen i wiecej 10 pkt

Za kazde przeprowadzone szkolenie 1 pkt. Maksymalna ilo§¢ punktéw 10.

Sposdb obliczenia punktdw za doswiadczenie kadry: mnozy sie liczbe oséb
prowadzacych zajecia przez ilo§¢ uzyskanych przez nich punktéw w zaleznosci



od poziomu doéwiadczenia, a pdzniej sumuje sie punkty. Nastepnie obliczenie
nastapi wg wzoru:

Suma punktow z tabeli

Liczba osbéb prowadzacych zajecia

Wybrany Wykonawca dostarczy do Zamawiajgcego nie pozniej niz 4 dni przed
podpisaniem umowy na realizacje zleconego szkolenia, o$wiadczenie Wykonawcy
o posiadaniu doswiadczenia zawodowego w realizacji szkolen zgodnych

z przedmiotem zamowienia przez osoby przewidziane do prowadzenia zajgc.

3) Dostosowanie kwalifikacji kadry dydaktycznej do zakresu szkolenia — max.
10%.
Za posiadanie okreslonego poziomu wyksztatcenia, osoba przewidziana do
realizacji szkolenia otrzymuje:
1) wyksztatcenie zasadnicze zawodowe -~ 2 pkt.,
2) wyksztatcenie policealne i $rednie zawodowe oraz ogodlnoksztaicgce — 5 pkt.,
3) wyksztalcenie wyzsze zawodowe w tym licencjat —~ 7 pkt.,
4) wyksztatcenie wyzsze magisterskie — 10 pkt.

Liczba pkt jakg otrzymuje Wykonawca w tym kryterium jest liczona wg wzoru:

Suma pkt otrzymanych przez osoby
przewidziane do realizacji szkolenia

Liczba punktéw oferty ocenianef =

Liczba osob przewidzianych do realizacii
szkolenia

Na 4 dni przed podpisaniem umowy, wybrany Wykonawca dostarczy do urzedu
kopie dyplomoéw, swiadectw potwierdzone za zgodno$¢ z oryginatem osob
przewidzianych do realizacji planowanych szkolen, zgodnie z informacjg zawarta
w ofercie szkolenia.

4) Czy pomieszczenia oraz wyposazenie dydaktyczne sa dostosowane do
potrzeb szkolenia z uwzglednieniem bezpiecznych i higienicznych warunkéw
realizacji szkolenia? — max. 10%

TAK - 10 pkt NIE - 0 pkt

Urzad przed podpisaniem umowy z wybrang instytucja szkoleniowg przeprowadzi
kontrole pomieszczen przewidzianych do realizacji szkolenia. Dlatego wybrana




instytucja szkoleniowa wskaze miejsce realizacji zaje¢ szkoleniowych nie pozniej
niz 2 dni od wyboru instytucji szkoleniowej do realizacji ww. szkolenia.

5) Czy Panstwa instytucja szkoleniowa sporzadzi opis metodologii
monitorowania i ewaluacji skutecznosci oferowanego szkolenia? — max. 10 %

TAK - 10 pkt NIE - 0 pkt

W przypadku zaznaczenia odpowiedzi ,tak” wybrany Wykonawca nie péZniej niz 4
dni przed podpisaniem umowy na realizacje zleconego szkolenia dostarczy do
Zamawiajgcego opis metodologii monitorowania i ewaluacji skutecznosci
oferowanego szkolenia.

1.3. Obliczenia punktéw zostang dokonane z doktadno$cia do dwdch miejsc po
przecinku, zgodnie z matematyczng zasadg zaokraglania.

XV.

Zamowienie zostanie udzielone Wykonawcy, ktérego oferta uzyska najwyzszg
liczbe punktdéw sposréd ztozonych (nieodrzuconych) ofert, obliczonych zgodnie

z formuta, o ktérej mowa w pkt XIV ppkt.1.2.

Zamawiajacy wybiera oferte z najwyzszg liczba punktdw.

W przypadku gdy dwie lub wiecej ofert przedstawia taki sam bilans punktow

w oparciu o ustalone kryteria oceny ofert, Zamawiajacy sposrod tych ofert wybiera
oferte z nizszg cena.

W przypadku gdy dwie lub wigecej ofert przedstawia taki sam bilans ceny i innych
kryteriow oceny ofert, Zamawiajgcy wzywa Wykonawcow, ktorzy ztozyli te oferty, do
ztozenia w terminie okreslonym przez Zamawiajacego ofert dodatkowych
zawierajacych nowg cene. Wykonawcy, sktadajac oferty dodatkowe, nie moga
oferowaé cen wyzszych niz zaoferowane w uprzednio ztozonych przez nich
ofertach.

Sposob wyboru ofert:

1. Zamawiajacy w pierwszej kolejnosci dokona oceny ofert pod wzgledem ich

zgodnoéci z wymaganiami merytorycznymi o ktérych mowa w pkt. V.

2. W toku badania i oceny ofert Zamawiajgcy moze zadac¢ od Wykonawcow

wyjasnien dotyczacych tresci ztozonych ofert.

3. Jezeli Wykonawca nie ztozyt osdwiadczen lub innych dokumentdw niezbednych

do przeprowadzenia postepowania, oswiadczenia lub dokumenty sa
niekompletne, zawierajg btedy lub budzg wskazane przez Zamawiajgcego
watpliwosci, Zamawiajgcy moze wezwacé do ich ztozenia, uzupetnienia lub
poprawienia lub do udzielania wyjasnien w terminie przez siebie wskazanym,
chyba ze mimo ich ztozenia, uzupetnienia lub poprawienia lub udzielenia



8.

wyjasnien oferta Wykonawcy podlega odrzuceniu albo konieczne bytoby
uniewaznienie postepowania.

Zamawiajgcy moze poprawi¢ w ofercie:

a) oczywiste omytki pisarskie;

b) oczywiste omyitki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwenciji
rachunkowych dokonanych poprawek;

c¢) inne omytki polegajgce na niezgodnosci oferty z istotnymi warunkami
zamowienia, niepowodujace istotnych zmian w tresci oferty.

Obliczenia dokonywane bedg do dwoch miejsc po przecinku.

Zamawiajgcy wybiera najkorzystniejsza oferte zgodng z opisem przedmiotu
zamowienia, ztozong przez wykonawce spetniajacego warunki udziatu

w postepowaniu, w oparciu o ustalone w zapytaniu ofertowym kryteria oceny,
sposrod ziozonych ofert.

Jezeli zaoferowana cena wydaje sie razaco niska w stosunku do przedmiotu
zamowienia, 1j. roézni sie o wiecej niz 30% od sredniej arytmetycznej cen
wszystkich waznych ofert niepodlegajgcych odrzuceniu, lub budzg watpliwosci
zamawiajgcego co do mozliwosci wykonania przedmiotu zamoéwienia zgodnie
z wymaganiami okreslonymi w zapytaniu ofertowym lub wynikajacymi

z odrebnych przepisdw, zamawiajacy zgda od wykonawcy ztoZenia

w wyznaczonym terminie wyjasnien, w tym ztozenia dowoddw w zakresie
wyliczenia ceny. Zamawiajgcy ocenia te wyjasnienia w konsultacji z wykonawca
i moze odrzuci¢ te oferte wytgcznie w przypadku, gdy ztozone wyjasnienia wraz
z dowodami nie uzasadniajg podanej ceny w tej ofercie.

Niezwiocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty zamawiajgcy poinformuje
rownoczesnie Wykonawcow, kitdrzy ztozyli oferty, o:

a) wyborze najkorzystniejszej oferty, podajac nazwe albo imi¢ i nazwisko, siedzibe

albo miejsce zamieszkania, jezeli jest migjscem wykonywania dziatalnosci
Wykonawcy, ktérego oferte wybrano, oraz nazwy albo imiona i nazwiska,
siedziby albo miejsca zamieszkania, jezeli sa miejscami wykonywania
dziatalnosci Wykonawcoéw, ktérzy ztozyli oferty, cene oferty najkorzystniejsze;,
a takze punktacje przyznang ofertom w kazdym kryterium oceny ofert i tgczng
punktacje,

b) Wykonawcach, ktorych oferty zostaty odrzucone,

8.

poprzez zamieszczenie na stronie BIP Powiatowego Urzedu Pracy dia
Powiatu Nowosadeckieqo.

Zamawiajgcy odrzuci oferte:

a) ktorej tres¢ nie odpowiada ogtoszeniu o zamoéwieniu;

b) ktérej ztozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisow
o zwalczaniu nieuczciwej konkurencii;

c) ktéra zostata ztozona przez wykonawce wykluczonego z udziatu

w postepowaniu;

d) jezeli Wykonawca nie ztozy uzupeinien lub wyjasnien (np. razaco niskiej
ceny) w wyznaczonym przez Zamawiajacego terminie.




XVl. Zakonczenie postepowania

1. Postepowanie o udzielenie zamowienia konczy si¢ zawarciem umowy w sprawie
zamoéwienia publicznego albo uniewaznieniem postepowania.

2. Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza,
odstapi od zawarcia umowy lub uchyla sie od zawarcia umowy, Zamawiajgcy
bedzie mogt zawrze¢ umowe z kolejnym Wykonawca, ktory w postepowaniu
uzyskat kolejna najwyzsza liczbe punktow.

3. Zamawiajgcy udzieli zamoéwienia Wykonawcy, ktdrego oferta zostanie uznana
za najkorzystniejsza po dokonaniu oceny ofert zgodnie z zasadami okreslonymi
w Ogtoszeniu. Wykonawca, ktérego oferta zostanie wybrana jako
najkorzystniejsza zostanie poinformowany o terminie podpisania umowy.

4. Zamawiajacy uniewazni postepowanie o udzielenie zamoéwienia w przypadkach:

1) nie ztozono zadnej oferty;

2) wszystkie oferty podlegaty odrzuceniu;

3) cena najkorzystniejszej oferty lub oferta z najnizsza ceng przewyzsza kwote,
ktora zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zaméwienia,
chyba ze zamawiajacy moze zwigkszy¢ te kwote do ceny najkorzystniejsze]
oferty;

4) w przypadkach, o ktérych mowa w pkt X1V ppkt.1.3. zostaly zlozone oferty
dodatkowe o takiej samej cenie;

5) wystapita istotna zmiana okoliczno$ci powodujaca, ze prowadzenie
postepowania lub wykonanie zaméwienia nie lezy w interesie publicznym,
czego nie mozna byto wczesniej przewidziec;

8) postepowanie obarczone jest niemozliwg do usunigcia wada
uniemozliwiajacg zawarcie niepodlegajacej uniewaznieniu umowy w sprawie
zamoawienia publicznego;

5. O uniewaznieniu postepowania o udzielenie zamoéwienia Zamawiajgcy
zawiadamia rownoczesnie Wykonawcéw, ktorzy ztozyli oferty.

XVIl. Zawarcie umowy- warunki realizacji zamowienia
Informacje o formalnosciach, jakie musza zosta¢ dopetnione, po wyborze
oferty w celu zawarcia umowy w sprawie zamoéwienia publicznego

1. Wykonawca jest zobowigzany przed podpisaniem umowy:

1) dostarczy¢ Zamawiajagcemu dokumenty, o ktérych mowa w czesci Il pkt. A ppkt
12 szczegdtowego opisu przedmiotu zaméwienia (OPZ) stanowigcego zatacznik
nr 1 do zapytania ofertowego oraz w pkt X ppkt 13 niniejszego Ogloszenia
o zamoéwieniu;

2) dostarczyé Zamawiajgcemu umowe regulujacg wspotprace wykonawcow
wspolnie ubiegajacych sie 0 udzielenie zamoéwienia (jezeli dotyczy),

Niedostarczenie ww. dokumentdw/ oswiadczern w wymaganym terminie
skutkowa¢ bedzie uznaniem, Zze wykonawca uchyla sie od zawarcia umowy.




2. Wykonawca zobowigzany bedzie zrealizowac szkolenie przez osobe, ktorej
doswiadczenie i kwalifikacje zostaty podane przez Wykonawce w ofercie. Wyjatek
stanowig okolicznos$ci niemozliwe do przewidzenia np. wypadek losowy — wowczas
wykonawca za zgoda Zamawiajacego, po wezesniejszym sprawdzeniu czy
zaproponowana przez Wykonawce w zastepstwie osoba posiada wymagane
doswiadczenie i kwalifikacje mogt zastgpi¢ te osobe osoba o tozsamym lub
wiekszym doswiadczeniu i kwalifikacjach.

3. Zawarcie umowy w sprawie zamowienia nastepuje w formie pisemnej.
Zamawiajacy dopuszcza zawarcie umowy w formie elektronicznej, o ktérej mowa
w art. 78" Kodeksu Cywilnego.

4. Umowa zostanie zawarta zgodnie z postanowieniami projektu umowy
stanowigcego zalacznik nr 4 do Zapytania ofertowego.

5. Nie jest mozliwe dokonywanie istotnych zmian postanowien zawartej umowy

w stosunku do treéci oferty, na podstawie ktorej dokonano wyboru Wykonawcy,
poza przypadkami przewidzianymi w projekcie umowy (zatgcznik nr 4 do
Ogtoszenia o zamodwieniu).

XVili. PODWYKONAWSTWO
Zamawiajgcy nie zastrzega obowigzku osobistego wykonania przez
Wykonawce/poszczegolnych Wykonawcow wspdlnie ubiegajgcych sig o udzielenie
zamdwienia kluczowych zadan dotyczacych przedmiotowego zamowienia na ustugi.

1. Podwykonawstwo:

a) Wykonawca moze powierzy¢ wykonanie czgéci zaméwienia podwykonawcy.
b) Zamawiajacy zada wskazania przez Wykonawce, w ofercie, czesci zamdwienia,
ktorych wykonanie zamierza powierzyé podwykonawcom, oraz podania nazw
ewentualnych podwykonawcow, jezeli s juz znani.

¢) Z uwagi na fakt, ze ustugi bedgce przedmiotem niniejszego zamowienia, majg
by¢ wykonane w miejscu podlegajacym bezposredniemu nadzorowi
Zamawiajacego, zamawiajacy zada, aby przed podpisaniem umowy wykonawca
podat nazwy, dane kontaktowe oraz przedstawicieli podwykonawcow
zaangazowanych w takie ustugi, jezeli sg juz znani.

Wykonawca zawiadamia zamawiajacego o wszelkich zmianach w odniesieniu do
informacii, o ktérych mowa w zdaniu pierwszym, w trakcie realizacji zaméwienia,
a takze przekazuje wymagane informacje na temat nowych podwykonawcow,
ktorym w péZniejszym okresie zamierza powierzy¢ realizacje ustugi.

XIX. Zamawiajacy moze uniewaznié postepowanie na kazdym jego etapie bez
koniecznosci podania przyczyny.

XX. Ochrona danych osobowych - Klauzula informacyjna z art. 13 lub 14
Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu




takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogélne rozporzadzenie
o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1)

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady

(UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych

w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przepitywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogoéine
rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej
,RODO", Zamawiajacy informuje, ze:

administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Powiatowy Urzad Pracy dla
Powiatu Nowosgdeckiego, ul. Nawojowska 118, 33-300 Nowy Sgcz;
inspektorem ochrony danych osobowych w Powiatowym Urzedzie Pracy dla
Powiatu Nowosadeckiego jest Pan Piotr Polariski, kontakt: iod@pup.powiat-
ns.pl, 18 4149481 ",
Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1lit. ¢
RODO w celu zwigzanym z postepowaniem o udzielenie zamowienia
publicznego pn. ,,Obstuga kasy fiskalnej, terminali pfatniczych
z fakturowaniem” do ktérego nie majg zastosowania przepisy ustawy z dnia
11.09.2019 r. Prawo zamdwien publicznych (t.j. Dz.U. z 2024 r. poz. 1320 z pdzn. zm.);
odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedg osoby lub podmioty, ktérym
udostepniona zostanie dokumentacja postepowania w oparciu o obowiazujace
w tym zakresie przepisy prawa, m.in. o art. 18 oraz art. 74 ust. 1 ustawy z dnia
11 wrzesnia 2019 r. — Prawo zamodwien publicznych (t.j. Dz. U. z 2024 r. poz.
1320 z pézn. zm.),
Pani/Pana dane osobowe przechowywane bedg w czasie okreslonym
przepisami prawa, zgodnie z instrukcjg kancelaryjng zaakceptowang przez
Archiwum Panstwowe dla danej kategorii akt w jednolitym rzeczowym wykazie
akt Powiatowego Urzedu Pracy dla Powiatu Nowosgdeckiego, ktory jest
dostepny do wgladu w siedzibie urzedu,
Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane przez okres nie krotszy niz 4
lata od dnia zakonczenia postepowania o udzielenie zamoéwienia zgodnie z art.
78 ust. 1 ustawy Pzp, a jezeli czas trwania umowy przekracza 4 lata, okres
przechowywania obejmuje caly czas trwania umowy, z uwzglednieniem zapisu
punktu poprzedzajgcego;
obowigzek podania przez Pania/Pana danych osobowych bezposrednio
Pani/Pana dotyczacych jest wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach
ustawy Pzp, zwigzanym z udziatem w postepowaniu o udzielenie zamowienia
publicznego; konsekwencje niepodania okreslonych danych wynikaja z ustawy
Pzp;
w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane
w sposdb zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;
posiada Pani/Pan:
- na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana
dotyczacych;
— na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych
osobowych”;



— na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia
przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem przypadkdw, o ktérych
mowa w art. 18 ust. 2 RODO **;

— prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych
Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych
Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy RODO;

* nie przystuguje Pani/Panu:

— w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych
osobowych;

— prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO,;

— na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych
osobowych, gdyz podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych
osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO.

XXI. Postanowienia koricowe.
1. Zamawiajacy nie przewiduje rozliczen w walutach obcych.
2. Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztéw udziatu w postepowaniu.
3. W sprawach nieuregulowanych w niniejszym zapytaniu zastosowanie majg
przepisy Kodeksu Cywilnego oraz inne obowigzujgce przepisy prawa.

XXIl. Wykaz zatacznikow:

Zat. nr 1 Szczegdtowy opis przedmiotu zamowienia.

Zat. nr 2 Formularz oferty

Zat. nr 3 Oswiadczenie Wykonawcy o niepodleganiu wykluczeniu, spetnianiu
warunkoéw udziatu w postepowaniu

Zat. nr 3a Oswiadczenie podmiotu udostepniajgcego zasoby (jezeli dotyczy)
Zat. nr 4 Projekt umowy

Zup. STARPSTY

mgr Ma Wi
POWLL\TON%::{GRS F] ‘=
WIATOWEGO URZEDU PRACY

* Wyjasnienie: informacja w tym zakresie jest wymagana, jezeli w odniesieniu do danego
administratora lub podmiotu przetwarzajacego istnieje obowiazek wyznaczenia inspektora ochrony
danych osobowych.

** Wyjasnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do
przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze srodkéw ochrony prawnej lub w celu ochrony
praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy interesu publicznego Unii
Europejskiej lub panstwa cztonkowskiego.



