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Znak: B.271.2.8.2025 

 
 

ZAPYTANIE OFERTOWE 

1. Nazwa oraz adres Zamawiającego: 
 

Gmina Lisia Góra 
ul. 1 Maja 7 
33-140 Lisia Góra 
NIP 993-06-58-661 
e-mail: ug@lisiagora.pl 
 
2. Tryb udzielenia zamówienia 
 
Niniejsze postępowanie jest prowadzone w oparciu o przepisy art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy        
z dnia 11 września 2019 r. Prawo zamówień publicznych (t.j. Dz.U. z 2024 r., poz. 1320           
z późn. zm.) dla zamówień, których wartość nie przekracza 130 000,00 zł. 
 
3. Opis przedmiotu zamówienia 
 

„Opracowanie aktualizacji Gminnej Ewidencji Zabytków Gminy Lisia Góra” 
 

1) Aktualizacja Gminnej Ewidencji Zabytków Gminy Lisia Góra (GEZ), na którą składa 
się: 

➢ wykonanie kwerendy w Wojewódzkim Urzędzie Ochrony Zabytków w Krakowie 
Delegatura w Tarnowie (dalej: WUOZ Wojewódzki Urząd Ochrony Zabytków 
Delegatura w Tarnowie lub MWKZ – Małopolski Wojewódzki Konserwator Zabytków), 
weryfikacja istniejącej listy obiektów objętych Gminną Ewidencją Zabytków w zakresie 
zgodności z rejestrem zabytków nieruchomych Wojewódzkiego Konserwatora 
Zabytków w Krakowie oraz z listą zabytków wpisanych do Wojewódzkiej Ewidencji 
Zabytków zgodnie z obowiązującymi przepisami prawa, weryfikacja datacji obiektów 
ujętych w GEZ w odniesieniu do danych zawartych na mapach dostępnych w Gminie 
Lisia Góra; 

➢ weryfikacją istniejącej listy GEZ i stanowisk archeologicznych w celu usunięcia z niej 
obiektów, które nie istnieją lub utraciły swoje wartości zabytkowe oraz naniesienie 
innych zmian niezbędnych dla zgodności Gminnej Ewidencji Zabytków oraz 
poszczególnych kart ewidencyjnych z obowiązującymi przepisami prawa oraz stanem 
faktycznym na dzień zakończenia realizacji umowy; 

➢ w przypadku stwierdzenia, że dany obiekt lub obszar powinien być objęty wpisem do 
Gminnej Ewidencji Zabytków należy przygotować stosowny wniosek do MWKZ w tej 
sprawie i uzyskać pozytywną opinię; 

➢ przygotowanie stosownego wniosku do MWKZ w sprawie zmian i aktualizacji GEZ 
wraz z uzyskaniem kompletnych uzgodnień MWKZ; 

➢ przygotowanie projektów innych stosownych zawiadomień oraz obwieszczeń 
dotyczących zmian w GEZ zgodnie z obowiązującymi przepisami prawa; 

➢ dokonanie oględzin każdego obiektu ujętego GEZ w terenie oraz wykonanie zdjęć 
każdego z obiektów; 

➢ aktualizacja istniejących lub wykonanie nowych kart adresowych wg wzoru 
wprowadzonego przez Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego dla wszystkich 
obiektów zabytkowych, stanowisk archeologicznych, stref, układów, itp. aktualnie 
ujętych w GEZ, a także tych nieujętych, w stosunku do których istnieje taka potrzeba; 

➢ sporządzenie tabelarycznego zestawienia obiektów w układzie adresowym                    
i ewidencyjnym; 

➢ uzyskanie dla zaktualizowanej GEZ pozytywnej opinii/akceptacji MKWZ, a w 
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przypadku braku akceptacji Wykonawca dokona poprawy w/w opracowania celem 
ostatecznego pozytywnego zaopiniowania. Wykonawca przed przekazaniem 
zaktualizowanej GEZ do MWKZ  zobowiązany jest uzyskać wstępną akceptację 
opracowania przez Zamawiającego, który jest zobowiązany do przedstawienia tej 
opinii w terminie 14 dni od daty przekazania materiałów przez Wykonawcę; 

➢ przygotowanie projektu zarządzenia Wójta Gminy Lisia Góra w sprawie aktualizacji 
Gminnej Ewidencji Zabytków wraz z uzasadnieniem; 

➢ przekazanie Zamawiającemu kompletnego opracowania zaktualizowanej GEZ             
w następującym zakresie: 
- 1 egzemplarz  w wersji papierowej (A4 kolor) oprawiony w sposób trwały; 
 - 1 egzemplarz w formie papierowej (A4 kolor) oprawiony w sposób umożliwiający 
wypięcie poszczególnych dokumentów; 
 - 1 egzemplarz w formie cyfrowej (forma edytowalna) – na nośniku elektronicznym 
 - 1 egzemplarz w formie cyfrowej (forma pdf)  - na nośniku elektronicznym; 
 - tabelaryczne zestawienia w formie papierowej oraz cyfrowej umożliwiającej 
edytowanie w układzie adresowym i ewidencyjnym. 

 
2) Wykonawca zapewni opracowanie dokumentacji z należytą starannością    

w sposób określony w przepisach 
3) Wykonanie przedmiotu zamówienia (aktualizacja GEZ) musi być zgodne z 

obowiązującymi przepisami prawa, a w szczególności musi uwzględniać 
wymagania wynikające z: 

a) ustawy z dnia 23 lipca 2003 r. o ochronie zabytków i opieki nad zabytkami (tj. Dz. U. 
z 2024 r. poz. 1292 z późn.zm.); 

b) Rozporządzenie Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia 26 maja 2011 r.           
w  sprawie prowadzenia rejestru  zabytków krajowej, wojewódzkiej i gminnej 
ewidencji zabytków oraz krajowego wykazu zabytków skradzionych lub wywiezionych 
za granicę niezgodnie z prawem (tj. Dz. U. z 2021, poz. 56); 

c) instrukcji opracowania karty adresowej zabytku nieruchomego (GEZ) i jej wzoru 
opublikowaną przez Narodowy Instytut Dziedzictwa w Warszawie; 

 
 

4. Termin wykonania zamówienia 

Termin realizacji zamówienia do 3 miesięcy od podpisania umowy. Za termin wykonania 
Zamawiający uznaje przekazanie kompletnego opracowania będącego przedmiotem 
zamówienia (aktualizacji Gminnej Ewidencji Zabytków Gminy Lisia Góra), zawierającego 
kompletne uzgodnienia MWKZ. 
 

5. Warunki udziału w postępowaniu: 

1) posiadanie wiedzy i doświadczenia niezbędnego do wykonania zadania polegające na 
należytym wykonaniu i prawidłowym ukończeniu (tj. przyjęcie do stosowania) opracowania. 

2) Warunki udziału w postępowaniu oceniane będą wg klucza spełnia/nie spełnia. 

 

6. Opis sposobu przygotowania oferty 
✓ Ofertę należy złożyć na formularzu ofertowym stanowiącym Załącznik nr 1 do 

niniejszego zapytania ofertowego 
✓ W ofercie należy podać całkowity koszt brutto dostawy całości  zamówienia 

ofertowego uwzględniając koszt wszystkich  wymagań wskazanych w zapytaniu 
ofertowym 

✓ Każdy Wykonawca może złożyć tylko jedną, jednoznacznie opisaną ofertę 
 

7. Sposób obliczenia ceny: 



Oferta musi zawierać ostateczną, sumaryczną cenę i uwzględniać wszystko co jest niezbędne 
do właściwego funkcjonowania przedmiotu zamówienia i obejmować wszystkie koszty          
z uwzględnieniem wszystkich opłat i podatków (także podatku od towarów i usług). Taką 
cenę brutto należy umieścić w załączonym formularzu ofertowym.  

Cena musi być podana w złotych polskich cyfrowo i słownie. 

Zamawiający nie przewiduje rozliczenia w walutach obcych. 

Wynagrodzenie obejmuje wszystkie koszty związane z realizacją zamówienia niezbędne do 
wykonania zadania. 

 
8. Kryteria wyboru oferty  – cena 100% 
(najniższa oferowana cena/cena oferty badanej) x 100% 
 
9. Do oferty należy dołączyć : 
1) wykaz opracowań wykonanych przez Wykonawcę w zakresie ochrony zabytków. 
2) oświadczenie o dysponowaniu niezbędną wiedzą i doświadczeniem i zasobem 
technicznym. 
 
10. Sposób i termin złożenia oferty 

Ofertę należy złożyć do dnia: 19.03.2025 r. do godz. 10:00 za pośrednictwem: 
 - poczty elektronicznej: e-mail: zampub@lisiagora.pl 
 
11. Osoby do kontaktu 
Elżbieta Marciniec, e-mail: zampub@lisiagora.pl, tel. 14 678 46 78 w.135. 
 
 
12.Dodatkowe informacje  

1) W toku badania i oceny ofert Zamawiający może żądać od Wykonawców wyjaśnień 
dotyczących treści złożonych ofert i wezwać Wykonawcę do złożenia stosownych 
wyjaśnień z jednoczesnym wyznaczeniem odpowiedniego terminu. Wyjaśnienia treści 
oferty nie mogą prowadzić do jej zmiany. 

2) Pracownik prowadzący postępowanie poprawia w ofercie: 
a) Oczywiste omyłki pisarskie 
b) Inne omyłki polegające na niezgodności oferty z zapytaniem ofertowym, 

niepowodujące istotnych zmian w treści oferty 
3) Oferta zostanie odrzucona jeżeli:  

a) Zawiera braki uniemożliwiające dokonanie oceny jej treści. Dotyczy to w 
szczególności ceny lub innych warunków określonych w zapytaniu ofertowym jako 
kryterium oceny ofert 

b) Jej treść nie odpowiada warunkom zamówienia, w szczególności, ze względu na 
jej niezgodności z opisem przedmiotu zamówienia 

c) Jej złożenia stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisów o 
zwalczaniu nieuczciwej konkurencji  

d) Wpłynęła po terminie składania ofert 
e) Jeżeli wybrany Wykonawca uchyla się od zawarcia umowy, najkorzystniejsza 

oferta może zostać wybrana spośród ofert pozostałych, bez przeprowadzenia ich 
ponownej oceny 

4) Zamawiający unieważnia postępowanie, jeżeli: 
a) nie wpłynie żadna oferta lub żadna z ofert nie spełni warunków postępowania; 
b) cena najkorzystniejszej oferty przekroczy kwotę, jaką Zamawiający może 

przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia 
c) zapytanie obarczone będzie wadą uniemożliwiającą zawarcie ważnej umowy 
d) bez podania przyczyny 

5) Zapytanie ofertowe lub warunki udziału w postępowaniu mogą być w każdym czasie 
zmienione przez Zamawiającego. 

6) Niniejsze postępowanie może być odwołane przez Zamawiającego w każdym czasie, 
bez podania przyczyny. 
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Klauzula Informacyjna 
Na podstawie art. 13 ust. 1 i 2 Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 
2016/679 z 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku  
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz 
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. U. UE. L.  
z 2016 r. nr 119, str. 1) – dalej RODO, informujemy że: 
1) Administratorem Pani/Pan danych osobowych jest Wójt Gminy Lisia Góra,    z siedzibą 
przy ul.1 Maja 7, 33-140 Lisia Góra; 
 2)  Z Inspektorem ochrony danych w Urzędzie Gminy w Lisiej Górze można skontaktować się 
za pośrednictwem poczty elektronicznej pod adresem ido@lisiagora.pl; 
3) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b i c RODO w 
celu związanym z wszczęciem postępowania o udzielenie zamówienia publicznego 
prowadzonym w procedurze zapytania ofertowego. 
4) Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych będą osoby lub podmioty, którym udostępniona 
zostanie dokumentacja postępowania w oparciu o ustawę o dostępie do informacji publicznej 
z dnia 26 września 2001 r. oraz inne podmioty upoważnione na podstawie przepisów 
ogólnych oraz instytucje na mocy wiążących umów (np. w celu rozliczenia środków unijnych, 
w celu rozliczenia środków publicznych); 
5) Pani/Pana dane osobowe będą przez okres niezbędny do realizacji celów przetwarzania, 
lecz nie krócej niż okres wskazany w przepisach o archiwizacji tj. przez okres 5 pełnych lat od 
dnia zakończenia postępowania o udzielenie ww. zamówienia; 
6) W odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie będą podejmowane  
w sposób zautomatyzowany, stosownie do art. 22 RODO; 
7) Posiada Pani/Pan: 
- na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych Pani/Pana dotyczących; 
- na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych; 
- na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia przetwarzania 
danych osobowych z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa  
w art. 18 ust. 2 RODO; 
- prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna 
Pani/Pan,  że przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczących narusza przepisy 
RODO. 
 8) Nie przysługuje Pani/Panu: 
- w związku a art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych osobowych; 
- prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO; 
- na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, 
gdyż podstawą prawną przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c 
RODO. 
 

 
 

                                                                                             Zatwierdził 

                                                                       Piotr Miotła – Z-ca Wójta Gminy Lisia Góra                                                                                           

 

 

 

 

Załącznik nr 1 – Formularz ofertowy 

Załącznik nr 2 – Wykaz wykonanych opracowań w zakresie ochrony nad zabytkami 

Załącznik nr 3 – Oświadczenie o dysponowaniu wiedzą i doświadczenie 



 


