GMINA LIPIE
ul.Czestochowska 29 42-185 Lipie Lipie, 12 maja 2026 r.

powiat kiobucki, wo).slaskie

ZP.271.1.23.2026

ZAPROSZENIE
do sktadania ofert cenowych w postepowaniu w trybie zapytania o ceng dla zamdéwienia
ponizej 170 000 ztotych.

Urzad Gminy Lipie zaprasza do ztozenia oferty dotyczacej
Zakup subskrypeji Canva Enterprise na okres 12 miesiecy dla 2 uzytkownikow

Nazwa i adres zamawiajacego:

Gmina Lipie

ul. Czestochowska 29, 42-165 Lipie

Telefon: 34- 3188032-35,

Adres e-mail: sekretanat@uglipie.pl

Witryna www: www.bip.lipie.akcessnet.net

Godziny urzedowania: poniedziatek, sroda, czwartek od godz. 7:30 do godz. 15:30, wtorek
7:30-17:00, pigtek 7:30-14:00

NIP: 5742055022

I.  Opis przedmiotu zamdéwienia:
Zakup subskrypcji Canva Enterprise dla administracji publicznej na okres 12 miesigcy dla 2
uzytkownikow.

II. Termin dostawy: do 25.05.2026 r.
III.  Warunki udzialu w post¢powaniu:
Brak.

Do oferty nalezy dolaczy¢:
Oswiadczenie, 7ze powyzsze ceny zawieraja koszty wszelkich prac niezbednych do petnego i
nalezytego wykonania zamowienia.

IV.  Kryterium wyboru ofert
Kryterium wyboru ofert jest najnizsza cena ofert — 100%

V.  Miejsce oraz termin skladania i otwarcia ofert:
Oferty w nieprzejrzystej i opieczgtowanej kopercie z dopiskiem: Oferta na ustuge dotyczaca Zakup
subskrypcji Canva Enterprise dla administracji publicznej na okres 12 miesigcy dla 2 uiytkownikow
nalezy sktadaé¢ w Sekretariacie Urzedu lub przesta¢ na adres: Urzad Gminy Lipie, 42-165 Lipie, ul.
Czestochowska 29 lub poczta elektroniczng na adres przetargi@uglipie.pl do dnia 18.05.2026 r. do
godziny 12:00.

Ofertg nalezy zlozyé na zalaczonym formularzu oferty badz formularzu wiasnym trescig
odpowiadajacym formularzowi Zamawiajacego.

Oferty zlozone po terminie nie b¢da rozpatrywane.



VI. Informacje dodatkowe:

1) Oferta musi by¢ podpisana przez osobg lub osoby uprawnione do wystepowania w imieniu
wykonawcy tj. skladania oswiadczen woli zgodnie z KRS lub decyzja o dzialalnosci
gospodarczej, przy czym podpis lub podpisy musza by¢ czytelne lub opatrzone pieczatkami
imiennymi.

2) Osobami upowazniong do kontaktu z oferentami jest:

- w zakresie procedury zamdwien publicznych:
Malgorzata Swiech - Urzad Gminy Lipie tel. 343188032-35 w. 30
-w zakresie przedmiotu zamowienia
Klaudia Kwarciak - Urzad Gminy Lipie tel. 343188032-35 w. 50
1) Zamawiajacy zastrzegl sobie prawo do uniewaznienia postepowania bez podania przyczyvnv.

VII.  Obowigzek informacyjny wynikajacy z art. 13 RODO

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0sob fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych
i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogélne
rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,,RODO”,
informuje, ze:

1. Administratorem Pani/Pana danych zbieranych i przetwarzanych przez Urzad Gminy Lipie
Jest Wojt Gminy Lipie z siedzibg ul. Czestochowska 29, 42-165 Lipie, tel.: 34 31 88 032, adres e-mail:
sekretariat@uglipie.pl

2. Funkcje Inspektora Ochrony Danych pelni pan Mariusz Pilsniak, tel. 34 318 80 32, wew. 47,
e-mail: iod2@lipie.pl.

3. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu
zwigzanym z postgpowaniem o udzielenie zaméwienia publicznego ,.Zakup subskrypcji Canva
Enterprise na okres 12 miesigcy dla 2 uzytkownikoéw.” prowadzonym w trybie zapytania ofertowego;
4. Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych beda osoby lub podmioty, ktérym udostepniona
zostanie dokumentacja postgpowania w oparciu o art. 18 oraz art. 74 ustawy z dnia 11 wrzes$nia 2019
r. — Prawo zaméwien publicznych, dalej ,,ustawa Pzp™.

5. Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane, zgodnie z art. 74 ust. | ustawy Pzp, przez
okres 4 lat od dnia zakonczenia postgpowania o udzielenie zamowienia, a jezeli czas trwania umowy
przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje caly czas trwania umowy. Zgodnie z
Rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministréw z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji
kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu
dziatania archiwéw zakladowych (Dz.U.2011.14.67 z dnia 2011.01.20) teczki aktowe beda
przechowywane w archiwum zakladowym przez okres 5 lat w przypadku dokumentacji zaméwien
publicznych oraz 10 lat w przypadku uméw zawartych w wyniku postepowania w trybie zamowief
publicznych. W przypadku dofinansowania zamoéwienia ze $rodkéw zewnetrznych dokumentacja
zamowief publicznych oraz umowa zawarta w wyniku postgpowania beda przechowywane przez
okres okreslony zgodnie z wytycznymi projektu, z ktérego uzyskano dofinansowanie;

6. Obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana
dotyczacych jest wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach ustawy Pzp, zwiazanym z
udzialem w postgpowaniu o udzielenie zamowienia publicznego; konsekwencje niepodania
okreslonych danych wynikaja z ustawy Pzp;

7 W odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie beda podejmowane w sposob
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

8. Posiada Pani/Pan:

. na podstawie art. 15 RODO prawo dostgpu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych:



. na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych';

. na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania
danych osobowych z zastrzezeniem przypadkéw, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO?;

. prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna
Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy RODO;

9. Nie przystuguje Pani/Panu:

. w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunigcia danych osobowych:

. prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

. na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz

podstawa prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO.

VIII.  Zalgczniki:
- Zatacznik nr 1 - Formularz oferty
- Zalacznik nr 2 — Oswiadczenie

-

gr Bozena Wiel

! Wyjasnienie: skorzystanic z prawa do sprostowania nie moze skutkowa¢ zmiang wyniku postgpowania o udzielenic
zamoéwienia publicznego ani zmiana postanowien umowy w zakresie niezgodnym z ustawa Pzp oraz nie moze narusza¢
integralnosci protokolu oraz jego zatacznikow.

. Wyjasnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu
zapewnienia korzystania ze srodkow ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej. lub z
uwagi na wazne wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub panstwa czlonkowskiego.



