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Zalacznik nr 1. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamoéwienia jest Swiadczenie ushugi doradztwa formalno - prawnego w przygotowaniu i

przeprowadzeniu postgpowan o udzielenie zaméwien w ramach dziatan zakupowych.
l. Kompleksowe przygotowanie prawne postepowan przetargowych

1. Rodzaj zamdwienia: ustuga,

2. Wykonawca przygotuje i przeprowadzi obstuge formalno-prawng z zakresu zamowien publicznych dla
Instytutu Badawczego Lesnictwa, w ramach projektu: ,,Dane 3.0 — wymiana, warto$¢”,

3. Tryb post¢gpowania: odpowiedni dla warto$ci danego zamédwienia - procedura krajowa lub unijna.

4. Zakres $wiadczonej ustugi: Swiadczenie wsparcia formalno-prawnego w przygotowaniu i przeprowadzeniu
postepowania o udzielenie zamowienia publicznego w ramach pomocniczych dzialan zakupowych, o ktorych
mowa w art. 37 ustawy Pzp, w szczeg6lnosci w zakresie opracowania Specyfikacji Warunkdéw Zamowienia
(SW2Z), projektowanych postanowien umowy oraz biezacego wsparcia w prowadzeniu procedury udzielenia

zamoOwienia publicznego, obejmujacego w szczegdlnosci:

e doradztwo prawne przy przygotowaniu i prowadzeniu postepowan o wartosci ponizej oraz powyzej
progdw unijnych,
e wsparcie w doborze wlasciwego trybu postepowania zgodnie z przepisami ustawy Prawo zaméwien
publicznych,
e opiniowanie oraz wspottworzenie dokumentacji postgpowania:
o Specyfikacji Warunkéw Zamowienia (SWZ),
o projektowanych postanowien umowy,
o ogloszen wymaganych przepisami prawa,
e weryfikacje dokumentacji publikowanej w toku postepowania pod katem zgodnosci z przepisami
prawa,
e wsparcie prawne w zakresie publikacji ogloszen i dokumentacji postgpowania w wymaganych
systemach,
e Dbiezace doradztwo prawne w zakresie komunikacji z wykonawcami, w tym przygotowywanie lub
opiniowanie odpowiedzi na pytania wykonawcow,
e opiniowanie zmian i modyfikacji dokumentacji postepowania,
e wsparcie prawne w procesie badania 1 oceny ofert, w tym weryfikacj¢ formalno-prawng ofert oraz
spelniania warunkow udziatu w postgpowaniu,
e przygotowywanie lub opiniowanie projektow wezwan, zawiadomien oraz innych dokumentow

zwigzanych z wyborem wykonawcy,
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e Wwsparcie przy przygotowaniu projektu umowy z wylonionym wykonawca,

e doradztwo w zakresie dokumentowania przebiegu postgpowania, w tym sporzadzenia protokotu
postepowania,

e wykonawca moze zosta¢ zobowigzany do reprezentowania Zamawiajagcego w postepowaniach

odwotawczych przed Krajowg Izbg Odwotawcza.

W przypadku uniewaznienia postgpowania Wykonawca zobowigzany bedzie do zapewnienia wsparcia

prawnego przy jego ponownym przygotowaniu i przeprowadzeniu, w catosci lub w odpowiednim zakresie.

Laczny wymiar S$wiadczenia ushug doradztwa prawnego Zamawiajacy szacuje na
+/- 74 godziny w okresie obowigzywania Umowy, z zastrzezeniem mozliwosci jego zwiekszenia

wylacznie na pisemny wniosek Zamawiajacego.
1. Biezgce doradztwo formalno—prawne

W ramach zaméwienia Wykonawca bedzie $wiadczyt biezace doradztwo prawne w zakresie zamowien

publicznych, obejmujace w szczegdlnosci:

e udzielanie porad i konsultacji prawnych,

e sporzadzanie opinii prawnych, ekspertyz oraz stanowisk,

e weryfikacje dokumentéw pod katem zgodnos$ci z ustawa Pzp,

e wsparcie Zamawiajacego na kazdym etapie postgpowania,

e udzial w negocjacjach,

e przygotowywanie wyjasnien 1 odpowiedzi dla instytucji kontrolujacych,

e udziatl w kontrolach postgpowan
I11.  Wymagania wobec Wykonawcy

Wykonawca zobowigzany jest do:
e zapewnienia co najmniej dwoch osob posiadajacych uprawnienia radcy prawnego lub adwokata,
e udokumentowania doswiadczenia potwierdzajgcego udziat w minimum 5 postgpowaniach o
udzielenie Zaméwienia na dostawy lub ustugi w tym postgpowanie dotyczace infrastruktury IT,
systemOw informatycznych na poziomie krajowym i europejskim,

e zapewnienia stalo$ci zespotu realizujacego zamowienie przez caty okres obowigzywania umowy,

IV.  Sposdéb realizacji ustugi
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1. Wykonawca bedzie $wiadczyl wsparcie formalno-prawne w szczegdlnosci w formie konsultacji
telefonicznych, spotkan on-line (wideokonferencje) oraz korespondencji elektronicznej. Dokumenty
wymagajace weryfikacji oraz zagadnienia do opracowania beda przekazywane za posrednictwem poczty
elektronicznej lub omawiane w ramach konsultacji, przy czym wszelkie opinie, stanowiska oraz
zweryfikowane dokumenty bedg przekazywane Zamawiajacemu co do zasady w formie pisemnej, w tym
droga elektroniczng.

2. Za wigzace dla Stron uznaje si¢ ustalenia oraz porady formalno-prawne przekazane za posrednictwem
poczty elektronicznej.

3. Wykonawca zobowigzany jest do zapewnienia niezmiennos$ci sktadu osobowego zespotu realizujacego
ustuge (radcéw prawnych i/lub adwokatow) przez caly okres obowigzywania Umowy, z wyjatkiem
przypadkéw uzasadnionych zdarzeniami losowymi, ktére wymagaja udokumentowania.

4. Zamawiajacy przewiduje fakturowanie w cyklu miesigcznym.

5. Wynagrodzenie Wykonawcy obejmuje wszelkie koszty zwigzane z realizacja przedmiotu zamdwienia i
ptatne bedzie w terminie 21 dni od dnia dorgczenia prawidtowo wystawionej faktury.

6. Platnos¢ nastapi przelewem na rachunek bankowy Wykonawcy wskazany na fakturze, przy czym za dzien
zaplaty uznaje si¢ dzien obcigzenia rachunku bankowego Zamawiajacego.

7. W przypadku stwierdzenia btedéw w fakturze, Wykonawca zobowigzany jest do jej niezwlocznej korekty,
nie po6zniej niz w terminie 3 dni roboczych od dnia zgloszenia nieprawidtowos$ci przez Zamawiajacego.

8. Wykonawca nie moze powierzy¢ wykonania Umowy w catosci ani w czgsci podwykonawcom.

9. Zamawiajacy przewiduje zawarcie umowy z Wykonawca, ktorego oferta zostanie uznana za

najkorzystniejsza, na warunkach okreslonych w OPZ oraz zgodnie z tre$cig ztozonej oferty.

Sekocin Stary, ul. Braci Lesnej 3, 05-090 Raszyn, P.O. Box 10, Poland
Tel. +48 22 7150 300 ; Fax +48 22 7200 397 ;: E-mail: ibl@ibles.waw.pl ; www.ibles.pl
KRS 0000039417 Regon 000115832 NIP PL 5250009200 Konto BH SA VI (/Warszawa nr 57 1030 1061 0000 0000 0078 8401



