DYREKTOR SADU REJONOWEGO
W BIELSKU-BIALE)J
0G01.262.18.2026
Bielsko-Biata, dnia 24.04.2026 r.

ZAPROSZENIE DO ZtOZENIA OFERTY CENOWE)
Na ,Ustugi serwisowe w zakresie naprawy i konserwacji urzadzen klimatyzacyjnych oraz
wentylacyjnych, a takie wykonanie prob szczelno$ci urzgdzen klimatyzacyjnych objetych
obowigzkowg rejestracja w CRO (Centralny Rejestr Operatoréw) dla Sadu Rejonowego
w Bielsku-Biatej przy ul. Mickiewicza 22 i Bogustawskiego 24”, zgodnie z wymogami
okreslonymi przez Zamawiajgcego w niniejszym zapytaniu ofertowym.

. NAZWA | ADRES ZAMAWIAJACEGO

Sad Rejonowy w Bielsku-Biatej

ul. Mickiewicza 22, 43-300 Bielsko-Biata

43-300 Bielsko-Biata

tel. 33499 78 21/88

e-mail: oddzial.gospodarczy@bielsko-biala.sr.gov.pl

NIP: 547-16-07-336

Adres strony internetowej Zamawiajgcego: www.bielsko-biala.sr.gov.pl

Il. TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA

1. Postepowanie prowadzone jest na podstawie Zarzadzenia nr 12 Dyrektora Sadu dot. zasad
gospodarowania srodkami publicznymi, ktdrych warto$é szacunkowa netto nie przekracza
kwoty 170.000,00 zt.

2. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwosc:
a) Zmiany postanowien Zapytania ofertowego przed terminem sktadania ofert,

b) Odwotania niniejszego postepowania bez podania przyczyny — tzw. ,uniewaznienie
postepowania” w kazdym czasie do momentu podpisania Umowy.

3. Do niniejszego postepowania stosuje sie przepisy Kodeksu cywilnego.
I1.OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA:

1. Przedmiotem zamdwienia sg ustugi serwisowe w zakresie naprawy i konserwacji urzgdzen
klimatyzacyjnych oraz wentylacyjnych, a takze wykonanie prob szczelnosci urzgdzen
klimatyzacyjnych objetych obowigzkowa rejestracjg w CRO (Centralny Rejestr Operatoréw)
dla Sagdu Rejonowego w Bielsku-Biatej przy ul. Mickiewicza 22 i Bogustawskiego 24.

2. Zakres zamoéwienia obejmuje w szczegdlnosci:

e wykonywanie okresowych przegladéw, biezgcej obstugi oraz serwisu urzadzen
klimatyzacyjnych i wentylacyjnych w celu utrzymania ich sprawnosci w roku 2026;
e wykaz urzadzen stanowi Zatacznik nr 2;
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e realizacje przegladdéw zgodnie z czestotliwoscig wskazang w wykazie urzgdzen;
e wykonanie obowigzkowych préb szczelnosci urzadzen podlegajgcych rejestracji
w Centralnym Rejestrze Operatoréw (CRO).

3. Zamawiajacy wskazuje, iz w przypadku wystgpienia obowigzku rejestracji lub aktualizacji
danych w Centralnym Rejestrze Operatorow (CRO), czynnosci te powinny by¢ realizowane
przez Wykonawce. Zamawiajacy oczekuje, ze podejmowanie dziatan w tym zakresie lezy
rowniez w interesie Wykonawcy, w szczegdlnosci w celu zapewnienia zgodnosci
realizowanych ustug z obowigzujgcymi przepisami prawa oraz prawidtowej eksploatacji
urzadzen klimatyzacyjnych.

4. Cena oferty powinna obejmowaé w szczegélnosci:

e koszty robocizny, sprzetu i czynnosci serwisowych,

e koszty materiatéw eksploatacyjnych (z wytgczeniem czesci elektronicznych, takich jak ptyty
gtéwne, sterowniki, pompki skroplin),

e koszty dojazdu oraz inne koszty bezposrednie i posrednie,

e koszty wpiséw do CRO.

5. Koszty czesci i urzadzen niezbednych do usuniecia awarii ponosi Zamawiajgcy.

6. Szczegdtowe warunki realizacji zamowienia okresla wzér umowy (Zatgcznik nr 3).
IV.TERMIN REALIZACJI PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA:

Udzielenie zamdwienia nastgpi na okres 12 miesiecy od dnia podpisania umowy.

V. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA

Termin zwigzania ofertg wynosi 30 dni liczonych od dnia uptywu terminu sktadania ofert.
VI.WYMAGANE DOKUMENTY

Wykonawca jest zwigzany ofertg przez okres 30 dni. Bieg terminu rozpoczyna sie wraz
z uptywem terminu sktadania ofert.

Oferte nalezy ztozy¢ na formularzu ofertowym, ktérego wzor okresla zatgcznik nr 1
do niniejszego zaproszenia.

Wykonawca dotgcza do oferty nastepujgce dokumenty:

e Wypetniony i podpisany przez Wykonawce Zatgcznik nr 2 do zaproszenia w formie wykazu
urzadzen z podaniem rocznego kosztu ich obstugi serwisowej oraz kosztu wykonania préb
szczelnosci;

e parafowany wzdér umowy zatacznik nr 3;
e aktualny odpis z wtasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji informacji o dziatalnosci

gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru lub ewidencji,
wystawiony nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert;



e petnomocnictwo do reprezentowania Wykonawcy, jesli uprawnienie do reprezentowania
nie wynika z innych dokumentéw dotgczonych do formularza ofertowego;

W przypadku, gdy zatgcznikiem do oferty jest kopia dokumentu, musi by¢ ona potwierdzona
za zgodnos¢ z oryginatem przez Wykonawce lub upowaznionego przedstawiciela. Wszystkie
strony oferty, a takze miejsca, w ktdrych Wykonawca nanidst zmiany, winny by¢ parafowane
przez osobe podpisujgcy oferte.

Koszty opracowania i ztozenia oferty ponosi Wykonawca. Wykonawca moze ztozy¢

w prowadzonym postepowaniu wytgcznie jedng oferte.

IX. KRYTERIA WYBORU OFERTY

1. Zamawiajgcy dokona oceny ofert, ktére nie zostaty odrzucone, na podstawie nastepujgcych
kryteriow oceny ofert:

a) Kryterium wyboru oferty -cena 100%;

b) Cena ofertowa, czyli cena, za jakg Wykonawca podejmie sie zrealizowania zamdwienia,
zostanie obliczona przez Wykonawce zgodnie ze wzorem zawartym w formularzu ofertowym
(zataczniku nr 1 do Zaproszenia) — tacznie z podatkiem VAT naliczonym zgodnie
z obowigzujgcymi przepisami w tym zakresie;

c) Cena ofertowa winna zawiera¢ wszystkie koszty zwigzane z realizacjg przedmiotu
zamoéwienia;

d) Cena moze by¢ tylko jedna, nie dopuszcza sie wariantowosci cen;

e) Cena ofertowa musi by¢ wyrazona w ztotych polskich i zaokraglona do dwdch miejsc po
przecinku.

X. KRYTERIA CENY OFERTY

Kryterium wyboru oferty stanowi cena (cena — 100%). Cena winna obejmowaé: cene
przedmiotu umowy, podatek VAT, koszty dostawy, karty techniczne oraz instrukcje.

Zamawiajgcy odrzuci oferte, jezeli:

1) zostata ztozona po wyznaczonym terminie;
2) do oferty nie zatgczono wszystkich wymaganych dokumentdw;
3) oferta nie jest zgodna z wymaganiami wynikajgcymi z zapytania ofertowego.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do zamkniecia postepowania bez dokonania wyboru
ktérejkolwiek z ofert.

XI. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKtADANIA OFERT

1. Oferty w formie pisemnej nalezy przesta¢ do dnia 04 maja 2026 r., do godziny 10.00,
na adres mailowy: oddzial.gospodarczy@bielsko-biala.sr.gov.pl,

e do biura podawczego Sadu Rejonowego w Bielsku — Biatej przy ul. Mickiewicza 22

e |ub za posrednictwem operatora pocztowego.
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Na kopercie nalezy umiesci¢ oznaczenie: nazwa postepowania, data terminu sktadania ofert
oraz dopisek ,,Nie otwierac”.

2. Dokumenty oferty winny zosta¢ podpisane kwalifikowanym podpisem elektronicznym,
profilem zaufanym lub podpisem osobistym. Zamawiajgcy dopuszcza takze ztozenie oferty
w postaci skandw dokumentdéw opieczetowanych i opatrzonych wtasciwym podpisem.

3. Termin sktadania zapytan do Zamawiajgcego: do dnia 30 kwietnia 2026 r. do godz. 9:00

4. Oferty otrzymane po terminie wskazanym w pkt 3 nie bedg podlegaty ocenie. Decyduje
data wptywu.

5. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do negocjacji, zamkniecia postepowania bez wybrania
ktorejkolwiek z ofert i uniewaznienia postepowania bez podania przyczyny.

XIl. OSOBY UPRAWNIONE DO POROZUMIENIA SIE Z WYKONAWCAMI
Osobami upowaznionymi ze strony Zamawiajgcego do kontaktu z Wykonawcami sg:

e Pani Ewa Gotgb, tel.: 33499 78 88, adres e-mail: oddzial.gospodarczy@bielsko-

biala.sr.gov.pl
e Pani Agata Spyra, tel.. 33499 78 21, adres e-mail: oddzial.gospodarczy@bielsko-

biala.sr.gov.pl

XIl. INFORMACIJE DOTYCZACE PROCEDURY
1. Poprawa omytek:
Zamawiajgcy dokona w ofercie poprawy:

e oczywistych omytek pisarskich,

e oczywistych omytek rachunkowych, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych
dokonanych w wyniku poprawy,

e innych omytek polegajgcych na niezgodnosci oferty z trescig Zaproszenia do ztozenia oferty,

niepowodujgcych istotnych zmian w tresci oferty.

Wyjasnienie, uzupetnienie oferty:

2. Zamawiajacy moze wezwac¢ Wykonawce do ztozenia w wyznaczonym terminie wyjasnien
dotyczacych oferty, oswiadczen i dokumentéw ztozonych wraz z ofertg oraz elementdéw
oferty majgcych wptyw na wysokos$¢ ceny ofertowe;j.

3. Zamawiajacy moze wezwac¢ Wykonawce do uzupetnienia brakujgcych lub zawierajacych
btedy oswiadczen, dokumentdéw lub petnomocnictw.

4. Odrzucenie oferty:

Zamawiajgcy odrzuci oferte, jezeli:
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e jej tres¢ nie odpowiada tresci niniejszego Zaproszenia do ztozenia oferty wraz
z Zatacznikami,

e zostata ztozona przez Wykonawce, ktéry nie spetnia warunku udziatu w postepowaniu,
zawiera btedy w obliczeniu ceny.

6. Uniewaznienie postepowania:

Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwo$é uniewaznienia niniejszego postepowania bez podania
przyczyny. Uniewaznienie moze nastgpi¢ w kazdym czasie — na kazdym etapie niniejszego
postepowania. W takim wypadku Zamawiajgcy poinformuje Wykonawcdw o uniewaznieniu.

7. Zawiadomienie o wyniku postepowania i zawarciu umowy:

a) Zawiadomienie o wyniku postepowania zostanie zamieszczone na stronie internetowej
Zamawiajgcego.

b) Zamawiajgcy powiadomi wybranego Wykonawce o miejscu i terminie podpisania umowy.

Zatgczniki:

Zatacznik nr 1 — formularz ofertowy;
Zatgcznik nr 2 — wykaz urzadzen
Zatgcznik nr 3- wzér umowy,



Klauzula informacyjna dla kontrahentéw (oferentéw, dostawcow, wykonawcow)w zakresie przetwarzania danych
osobowych oséb kontaktowych, reprezentujacych lub zatrudnionych u kontrahenta (zwane dalej ,,dane osobowe”) w
Sadzie Rejonowym w Bielsku-Biatej.
Na podstawie art. 13 ust.1i 2 oraz art. 14 ust. 1 i 2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,,RODO”, informuje,
Ze:
1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest:
Sad Rejonowy w Bielsku — Biatej reprezentowany przez
Dyrektora Sadu Rejonowego w Bielsku-Biatej
43-300 Bielsko-Biata, Mickiewicza 22
tel.: 33 4997 816
e-mail: dyrektor@bielsko-biala.sr.gov.pl
2. W Sadzie Rejonowym w Bielsku-Biatej wyznaczono Inspektora Ochrony Danych, z ktérym mozna kontaktowaé sie w
sprawach dotyczacych przetwarzania i ochrony danych osobowych:
Inspektor Ochrony Danych Sadu Rejonowego w Bielsku-Biatej
43-300 Bielsko-Biata, Mickiewicza 22,
e-mail: iod@bielsko-biala.sr.gov.pl
3. Dane osobowe bedg przetwarzane w celu:
> realizacji czynnosci przed zawarciem umowy oraz wykonania umowy (art. 6 ust. 1 lit. b RODO),
» wypetniania obowigzkdéw prawnych cigzgcych na administratorze (art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO), m.in. z zakresu prawa
zamowien publicznych, przepiséw podatkowo-ksiegowych i archiwizacji,
» realizacji prawnie uzasadnionych intereséw administratora (art. 6 ust. 1 lit. f RODO), w szczegdlnosci: zapewnienia
kontaktu roboczego, ochrony roszczen, bezpieczenstwa organizacyjnego oraz nalezytego wykonania umowy.
4. Administrator przetwarza nastepujgce dane osobowe:
» imie i nazwisko,
» miejsce zatrudnienia i stanowisko stuzbowe,
» stuzbowe dane kontaktowe (adres e-mail, numer telefonu),
» inne dane ujawnione w toku wspoétpracy lub dostepne publicznie, niezbedne do realizacji celéw wskazanych powyzej.
5. Dane osobowe sg pozyskiwane: bezposrednio od Pani/Pana; od pracodawcy lub wspétpracownika, z publicznie
dostepnych zrédet (np. strona internetowa, CEIDG, KRS).
6. Dane osobowe beda podlegaty nastepujagcym operacjom: zbieranie, przechowywanie, przegladanie, wykorzystywanie,
udostepnianie uprawnionym podmiotom, archiwizacja i usuwanie.
7. Pani/Pana dane mogg by¢ przekazywane:
» podmiotom uprawnionym na podstawie przepisow prawa,
» podmiotom wspierajacym administratora przy realizacji umowy (np. dostawcy systemdw informatycznych, operatorzy
pocztowi), na podstawie stosownych umow powierzenia.
8. Dane osobowe bedg przechowywane przez okres:
> realizacji umowy oraz niezbedny do jej rozliczenia,
» wynikajacy z przepiséw prawa, w tym przepiséw o archiwizacji (zgodnie z JRWA i ustawa o narodowym zasobie
archiwalnym).
9. Dane osobowe:
» nie bedg przekazywane do panstw trzecich ani organizacji miedzynarodowych,
» nie bedg poddawane zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji, w tym profilowaniu.
10. Przystuguje Pani/Panu prawo do:
dostepu do swoich danych (art. 15 RODO),
sprostowania danych (art. 16 RODO),
usuniecia danych (,,prawo do bycia zapomnianym”) — w przypadkach okreslonych w art. 17 RODO,
ograniczenia przetwarzania (art. 18 RODO),
sprzeciwu wobec przetwarzania danych — jesli podstawa przetwarzania jest art. 6 ust. 1 lit. f RODO (art. 21 RODO),
przenoszenia danych — jesli przetwarzanie odbywa sie na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b RODO i w sposdb zautomatyzowany
(art. 20 RODO).
11. Przystuguje Pani/Panu prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, jesli uzna Pani/Pan, ze
przetwarzanie danych narusza przepisy RODO.
12. Obowigzek podania danych:
» warunkiem zawarcia lub wykonania umowy — w przypadku stron umowy,
» wymogiem ustawowym — w zakresie wynikajgcym z przepisow prawa (np. podatkowych),
» uzasadnione interesem administratora — w przypadku danych kontaktowych oséb reprezentujacych kontrahent
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