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AMW KWATERA

Zatacznik nr 3A do SWZ

INSTRUKCJA PRZYGOTOWANIA JEDNOLITEGO DOKUMENTU

(Jednolitego Europejskiego Dokumentu Zamdwienia)

1. Wykonawca wypelnia jednolity dokument, tworzac dokument elektroniczny. Moze korzystac
z narzedzia ESPD lub innych dostepnych narzedzi lub oprogramowania, ktére umozliwiaja wypetnienie
jednolitego dokumentu i utworzenie dokumentu elektronicznego, w szczegélnoéci w jednym
z formatéw: .pdf, .doc, .docx, .1tf, xps, .odt, .rat.

2. Zamawiajacy zamieszcza na swojej stronie internetowej wraz z dokumentacja przetargowa
formularz jednolitego dokumentu - plik w formacie .xml umozliwiajacy wypetnienie z
wykorzystaniem portalu ESPD.

3. Przy wypelnianiu jednolitego dokumentu Wykonawca moze skorzysta¢ z niniejszej instrukcji jego
wypelniania lub z instrukcji zamieszczonej przez Urzad Zamoéwien Publicznych pod adresem:
www.uzp.gov.pl.

3. Zamawiajacy ponizej wskazuje instrukcje wypetnienia Jednolitego Europejskiego Dokumentu
Zamowienia (jednolitego dokumentu) za pomoca portalu ESPD.
1) Otwarcie jednolitego dokumentu za pomocg portalu ESPD:
a) nalezy rozpocza¢ od pobrania pliku ,jednolity dokument” ze strony prowadzonego
postepowania;
b) plik, o ktérym mowa w lit. a, nalezy rozpakowa¢ z uzyciem odpowiedniego programu — po
rozpakowaniu pojawi si¢ plik ,,jednolity dokument w formacie xml”;
©) nastgpnie nalezy wejs¢ na portal ESPD stuzacy wypetnianiu jednolitego dokumentu; portal
dostepny jest pod adresem: https://espd.uzp.gov.pl;
d) po wejsciu na portal ESPD pojawi si¢ opcja wyboru jezyka — nalezy wybraé ,,Polski” (pl);
e) po wybraniu jezyka pojawi si¢ panel ,,Rozpoczecie” — w tym panelu odpowiecie Parnistwo
na nastgpujace pytania:
— ,,Kim jeste$?” — nalezy wybra¢ odpowiedz ,,Jestem wykonawca”,
— ,,Co chcesz zrobié?” — nalezy wybra¢ odpowiedz ,,zaimportowaé ESPD”,
— ,Zaladuj dokument” — nalezy klikna¢ przycisk ,,Przegladaj” i wybra¢ (z zasobow
komputera) rozpakowany wczesniej plik ,,jednolity dokument w formacie xml”,
— ,,Gdzie znajduje si¢ siedziba Panstwa przedsigbiorstwa?” — nalezy wybra¢ odpowiedni kraj
z rozwijanej listy,
— po wybraniu kraju nalezy klikna¢ przycisk ,,Dalej” u doly strony w celu przejscia
do kolejnego panelu;
2) Elektroniczne wypetnianie jednolitego dokumentu:

a)  po dokonaniu czynnosci, o ktérych mowa w pkt 1, pojawi si¢ panel ,,Procedura’:
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— Czesc I tego panelu jest juz wypelniona przez Zamawiajacego — Wykonawca nie powinien
zmienia¢ danych wprowadzonych przez Zamawiajacego,

— w Czeéci II Wykonawca wypelnia informacje dotyczace jego samego (Sekcja A), jego
przedstawicieli (Sekcja B), polegania na zdolno$ciach innych podmiotéw (Sekcja C) oraz
podwykonawstwa przy realizacji zaméwienia (Sekcja D),

— po wypelnieniu tego panelu nalezy kliknaé przycisk ,,Dalej” u dotu strony w celu przejscia
do kolejnego panelu;

b) po dokonaniu czynnosci, o ktérych mowa powyzej, pojawi si¢ panel ,,Wykluczenie™:

— w tym panelu Wykonawca sklada os$wiadczenia, dotyczace przestanek wykluczenia,
o ktérych mowa w SWZ,

— wszystkie odpowiedzi zaznaczone s wstepnie w taki sposéb, aby Wykonawca, wobec
ktérego nie zachodzi zadna przestanka wykluczenia, nie musial ingerowaé w tre$¢ zawarta
w tym panelu — jezeli Wykonawca jest pewien, iz nie zachodza wobec niego przestanki
wykluczenia i nie musi poda¢ dodatkowych informacji moze od razu przej$¢ do kolejnego
panelu,

— w celu przejscia do kolejnego panelu nalezy wybraé przycisk ,,Dalej” u dotu strony;

¢) po dokonaniu czynnosci, o ktérych mowa powyzej, pojawi si¢ panel ,,Kwalifikacja”:

— w tym panelu nalezy zlozy¢ o$wiadczenie dotyczace spelniania warunkéw udziatu
W postgpowaniu poprzez zaznaczenie odpowiedniej odpowiedzi,

— po wypelnieniu tego panelu nalezy kliknaé przycisk ,,Dalej” u dotu strony w celu przejscia
do kolejnego panelu;

d) po dokonaniu czynnosci, o ktérych mowa powyzej, pojawi si¢ panel ,,Zakoncz”:

— w tym panelu Wykonawca wpisuje w Czesci VI datg oraz miejsce ztozenia o§wiadczenia
(podpisania jednolitego dokumentu),

— w celu przejrzenia (sprawdzenia) wypelnionego jednolitego dokumentu nalezy wybra¢
przycisk ,,Przeglad” u dotu strony;

e) po dokonaniu czynnosci, o ktérych mowa powyzej, pojawi sic podglad gotowego jednolitego
dokumentu:

— w tym panelu Wykonawca moze przejrzec, czy jednolity dokument jest wypelniony
prawidtowo,

— w przypadku ujawnienia si¢ koniecznosci poprawienia nalezy u dotu strony klikna¢ przycisk
»Wstecz” 1 przej$¢ do odpowiedniego panelu (do cofania si¢ do wezedniejszych paneli
réowniez stuzy przycisk ,,Wstecz” u dolu strony),

— w przypadku, gdy jednolity dokument jest wypelniony prawidlowo, nalezy kliknaé
przycisk ,,Pobierz jako” u dotu strony,

— po klikni¢ciu przycisku ,,Pobierz jako” pojawi si¢ lista — w celu pobrania jednolitego
dokumentu do podpisania nalezy wybra¢ opcje ,,Format PDF”’ — w efekcie pobrany
zostanie plik w formacie pdf.

3) Po wypelieniu i pobraniu pliku, jednolity dokument nalezy podpisa¢ kwalifikowanym
podpisem elektronicznym. Tak sporzadzony jednolity dokument nalezy przekazaé
Zamawiajacemu za posrednictwem Platformy Zakupowe;j.
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